


CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHIET BIEN PHA LA Péc I4p - Ty do — Hanh phiic
86: 2180 /QP-PPC Hdi Diwong, ngay o5 thing 5 néim 2021
QUYET PINH

Vé vige ban hanh “Quy ché ngi b vé& quin tri
Cong ty ¢o phin Nhiét dién Pha Lai”

i HOIDONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN NHIET DIEN PHA LAI

Ciin ¢t Didu 18 Cong ty cb phén Nhiét dién Pha Lai;

Can ctt nghi quyét Dai hdi dong ¢ dong thudng nién nim 2021 cla Cong
ty C6 phan Nhiét dién Phé Lai ngay 23 thang 4 nim 2021,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché noi bd vé quan tri
Cong ty co phan Nhiét dién Pha Lai”, ma hidu QC-HDQT-01.

Bié‘u 2. Quy ché nay ¢6 hiéu hrc ké tir ngay 23/4/2021 dong thdi quy ché
ndi bd vé quan trj cong ty ban hanh kém theo quyét dinh s6 2556/QD-PPC ngay
15 thang 5 ndm 2018 v6i ma s& QC-00-10 hét hidu lyc.

Dieu 3. Hoi déng Quan tri, Ban Téng Giam dbe, cac don vi, b phén va cé
nhin c6 lién quan chiu trach nhiém thirc hién quy ché nay./.
Noinhgn:
- Nhu digu 3;
- Luww: VT, TCLD,
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Quy ché noi bo Vvé qudwm tri
Céng ty cé phén Nhiét dién Pha Lai

Ma hiéu: QC-HPQT-01
Ngay Bigu hre: 23/3/2021

DANH SACH TAI LH;’JU FHAN PHOI / THU HOI
Tai Hiéu phan phm M_a-;f-hiéu-:_
""" guy ché noi bo vé quén tri Cong ty o6 phan Nhiét dién Pha .QC—HBQT—Ol
ai
Pon vi du’q‘c ;Shan phor ’ sgban v
..... Hi dong Quan 05
Ban Kxagn soat 03 ]
| Ban LAnh dao Céng ty 3
Vin phong Péang uy 01
Van phong Cong doan 01
Vaophéng 02
Phong Té chiic Lao déng 01
| Phong Tai chinh Ké toén 01
_Phong K¥ thuat 01
Phong Kehoach Vatw o
Ban QLDA 0
Phong Bao vé Ctru hoa 01
_Phong An toan va Méi trurong 01
Phén xuéngHéa 00
Phén xudng Van hanh 1 00
Phinxuéng Vanhanh2 0
Phan xuéng Cung c4p Nhién _ppu ___________ 00
LPhan xuémg Phytrg S 00
SophdelSO T oL
thuky Cong ty e .
Tong cong so ban in dé phan phox 24
Tai lién Phal thu hel - Mﬁsé/ hi@“" _________
Quy ché noi bd vé quan tri cong ty ban hanh kem theo OC-00-10
quyét dinh sé 2556/QD-PPC ngay 15 thang 5 ndm 2018.

Lén ban hanh: 02

Lén higu chink- 00
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- Quy ché ngi bq vé quan iri
Céng ty ¢O phdn Nhiét dién Pha Lai

Mg higu: QC-HBQT-01
Neay hi¢u lec: 23/4/2021

BANG THEO DOI SUA POI
Tén tai Jidu: M3 sb:
S;iy cheé ndi bd vé quén tri Coéng ty ¢b phian Nhiét dién Pha QC-HDQT-01
MO TA SUA POI
A B - o r = A
pr | LAwgay sua | Vitriswa doi | o g0 oo a8 Ghi chi
doi (muc/trang)

]. 23/4/2021

Stra doi cac ndi
dung theo Luéat
ching khoan
nam 2019, Luat
Doanh  nghiép
nadm 2020, Nghi
dinh

s0 155/2020/NB-
CP ngay
31/12/2020,
Thong tr so
116/2020/TT-
BTC ngay
31/12/2020

Lén ban hémh: 02

Lén hitu chinh: 00
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Ouy ché npi b vé quan tri
Cong 1y co phan Nhiét dién Pha Lai

Ma higu: GC-HPQT-01
Ngéy higu lye: 23/4/2021

MUC LUC
STT Noi dung Trang

1. | Diéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong 4p dung 07

2. | Pidu 2. Pai hoi ddng cb dong 07

3. | 1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hdi ddng cb dong. 07

4. 1 2. Trinh tu, tht tyc hop Dai héi df‘)ngrcé dong thong qua 09
nghi quyet bing hinh thic biéu quyét tai cude hop Pai
héi dong ¢6 déng

5. | 3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong ¢b dong théng qua 16
nghi quyét bang hinh thire 1ay ¥ kién bing vin ban

6. | 4. Trinh tu, thd tuc hop Dai héi ddng ¢d dong théng qua 18
nghi quyét bang hinh thire hi nghi truc tuyén

7. |5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi déng cb dong théng qua 19
nghi quyet bang hinh thitc héi nghi truc tiép két hop véi
trire tuyén

8. | Ditu 3. Hoi dbng quan trj 21

9. | 1. Vai 6, quyen va nghia vy cia Hoi dong quan tri, 21
tréch nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri

10. | 2. B8 cir, Umg ot, biu, midn nhiém vA bai nhiém thanh 23
vién HG1 dbng quan tri

I1. | 3. Thu lac va loi ich khac cia thanh vién Hoi déng quan 27
tri.

12, | 4, Trinh ty va thi e t6 chic hop Héi ddng quan trj bao 28
gdm cac néi dung chinh sau day:

13. | 5. Céc tiéu ban thuge Hoi déng quan tri 33

14. | 6. Lua chon, b6 nhiém, midn nhiém Ngudi phu trach 34
quan trj cong ty

15. | Pitu 4. Ban Kiém soat 36

16. | 1. Vai 10, quyén va nghia vu cta Ban kiém soét, trach 36
nhiém cta thanh vién Ban kiém soat.

I7. | 2. Nhigm ky, sb luong, thanh phin, co cAu thanh vién 36
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Quy ché néi bo vé quan tri
Céng ty ¢é phan Nhigt dién Pha Lai

M3 higu: QC-HPQT-01
Negay higu hwe: 23/4/202]

Ban kiém soat
18. | Picu 5. Tong Giam dbc Cong ty 39
19. | 1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng 39
Gidam ddc Céng ty
20. | 2. Bo phiém, midn nhiém, ky hop déng, chém dit hop 40
dong doi vai Tong Giam doc
21. | Pieu 6. Cic hoat déng khic 41
22. | 1. Phéi hop hoat dong gifta Hoi ddng quan tri, Ban kiém 41
soéat va Tong Gidm doc:
23. 12. Quy dinh vé d4nh gis hang ndm dbi v6i hoat dong 44
khen thudng va ky luat doi voi thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Gidm doc va
cac ngudi dieu hanh doanh nghiép khac:
24. | Dicu 7. Hiéu lire thi hanh 45
-
Lén bon hémh;: 02 Lan hiéu chinh: 00 Trang s6: 6/45




Quy ché npi bé vé quan tri MF fu‘éxﬁ' QC-HPOT-0}
Céng tv c6 phin Nhiét dign Phé Lai Ngdy hiu lyc: 23/4/2021

QUY CHE NOIBQ VE QUAN TRI CONG TY
Cén ¢ir Luat Ching khoén ngay 26 thang 11 niim 2019,

Cén ctr Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nim 2020;

Can ¢t Nghi dinh ) 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didy cia Lugt Ching khodn;

Cén cfr Thong tr 86 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta BS Tai chinh
hudng dan mét s& didu v& quan tri cong ty 4p dung d6i v6i cong ty dai chiing tai
Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phl quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ctia Lugt Chimg khodn:

Cén clt Bicu 1& Cng ty b phin Nhiét dién Pha Lai;
Can ¢t Nghi quyét Pai hdi ddng cé dong ngay 23 thdng 04 nam 2021;

Ho6i dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty cb phin
Nhiét dién Pha Lai;

Quy ché ndi bé vé quén trj Cong ty cb phan Nhiét dién Pha Lai bao gbm
cac ndi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

L. Pham vi diéu chinh: Quy ché ni bd vé quén trj cong ty quy dinh cc ndi
dung vé vai tro, quyen va nghia vu ciia Dai héi dong 96 dong, Hoi dong quan tri,
Tong Gidm déc; trinh ty, thy tuc hop Dai hoi dong ¢b dong; de cw, ing ct, Qﬁu,
mien nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong quén tri, Ban kiém soét, Tong
Gidm ddc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Di€u 1¢ cong ty va céc quy
dinh hién hanh khéc cia phap lut,

. 2. Déi twong ap dyng: Quy ché nay dugc &p dung cho cédc thanh vién Hoéi
dong quén tri, Ban kiém soat, Tong Gidm doc va nhiing ngudi lién quan,

Didu 2. Dai hoi ddng ¢§ dong
1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hgi ddng cb dong.

a) B§i hoi ddng cd dong 1a co quan co tbém quyén cao nIgét ctia Cong ty.
Dai hoi co dong thwdng nién duoce t8 chire moi ndm mot (01) 1an. Dai héi dong
¢ d6ng phai hop thudng nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Hoi ddng quan trl quyét dinh gia han hop Dai hoi dong cd dong
thudng nién trong trudng hop cdn thiét, nhung khodng qué 06 théng ké tir ngay
két thiic nim tai chinh,

b) Quyén va nhidm vu cia Dai héi dong o déng

Lén ban himh: 02 Lan higu chink: 00 Trang sb: 7/45




Quy ché ngi b6 vé quan tri Ma hz’ézf‘: QC-HBOT-01
Céng ty ¢6 phiin Nhiét dién Pha Lai Ngdy hiéu lwc: 23/4/2021

- Dai hoi dong c6 dong thuong nién c6 quyén thao ludn va théng qua céc
van dé sau:

+ Bdo cdo taj chinh ndm d3 duoc kiém tosn,;

+ Béo cdo ctia Hbi dbng quan tri;

+ B40 cdo ctia Ban kiém soat;

+ K& hoach phét trién ngén han vi dai han cia Céng ty.

- Dai héi ddng cb déng thuodng nién vi bit thudmg théng qua quyét dinh vé
cac van dé sau:

+ Thdng qua bdo cdo tai chinh nim;

+ Mirc ¢d tire thanh todn hang nam cho rqf‘ii loai cd phin pht hop voi Luat
doanh nghiép va cic quyén gén lién v6i loal c6 phin d6. Mirc ¢ tic nay khong
cao hon mic ma Hoi dong quan tri de¢ nghj sau khi d3 tham khao y kién céc ¢o
dong tai cude hop Pai hoi dong c6 dong;

+ 86 lugng thanh vién Hoi déng quan tri;

+ Lua chon cdng ty kiéin toan dac 18p;

+ Bau, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Ho61 dong quén # va
Ban kiém sodt;

+Tong s tien thit lao cha cic thanh vién Hai dong quan tri va Bao cdo tién
luong, thu [ao cha Hoi dong quan trj;

+ B0 sung va sira doi Diéu 18 cong ty;

* Loal ¢6 phan va 56 lugng c6 phan méi duoe phét hanh déi véi mdi loai

c¢b phin va viéc chuyén nhugng cd phén ciia thanh vién séng lap trong vong ba
(03) nam dau tién ké tiy ngay thanh lap;

+ Chia, tach, hop nhét, sép nhdp ho#c chuyén ddi Cdng ty;
+T6 chire lai vi gidi thé (thanh 1y) Cong ty vi chi dinh ngudi thanh Iy;

+ Kiém tra va xtr ly céc vi pham ctia Héi ddng quén tri, Ban kiém so4t gy
thiét hai cho Cong ty va cd déng;

+ Quyét dinh giao dich dAu twban sb tai sin o6 gid trj tir 35% tr& [én tdng
g4 tri tai sdn cla Cong ty duoc ghi trong bdo cdo tai chinh ky gin nhét da duge
kiém toan:

Lén ban hamh: 02 Lén hiéu chinh: 00 Trang s6: 8/45




Quy ché ni bj vé qudn tri M higu: QC-HDQT-01
Cbng tv c6 phin Nhiét dién Phé Lai Ngay higu hee: 23/4/2021

+ Cong ty ky Két hop dbng, giao dich véi nhiing dbi trong dugc quy dinh
tai khoan 1 Diéu 162 Luat doanh nghiép v&i gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gi4 trj tai san clia Cong ty dugce ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat;

+ Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Didy 293 Nghj dinh sf}
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 dieu cia Lujt Chimg khodn;

+ Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tr] céng ty, Quy ché hoat ddng Ho1
dong quén tri, Quy ché hoat ddng Ban kidm soat;

- Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép va Didu 12
cong ty.
2. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét

- -

bing hinh thirc biéu quyét t3i cude hop Pai hi ddng cb dong
a) Tham quyén triéu tap Dai hoi déng cb dong:

Hoi dépg quén trj tridu tap hop Dai hoi c’[éng cd dong thudng nién va lua

chon dia diém pht hop. Pai hoi déng ¢b dong thudng nién quyét dinh nhiing
van dé theo quy dinh ciia phép lugt va Didu I8 cong ty, dic bigt thong qua bio
Cao tai chinhk nam va dy to4n cho nim i chinh t1€p theo. Trudng hop Béo cao
kiém toén, bao céo tii chinh nim cia cong ty cb cde khoan ngoai trix trong yeéu,
Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém todn doc 1ap du hop DBai héi dong cb
dOng thuong nién dé giai thich cac néi dung lién quan.

b) Danh sach cb déng c6 quyén du hop Dati hdi déng b dong duoc 13p dua
trén s ding ky ¢o dong cia cong ty. Danh sdch ¢6 dong c6 quyén dy hop Dai
héi dong ¢6 dong dugc l4p khéng qua 10 ngy truée ngdy gui gidy mdi hop Pai
héi dong c6 doéng,

Danh séch ¢ déng ¢6 quyén dy hop Dai hoi déng o déng phai c6 ho, tén,
dia chi 1ién lac, quéc tich, sb gidy t& phép 1y ciia ¢d nhan do6i vai 6 dong 14 ¢4
nhén; #n, mi s6 doanh nghiép hogc so gidy to phap ly clia t6 chire, dia chi tru s
chinh d6i véi co dong 14 td chirc; s6 luong ¢ phén tung loai, s6 va ngay dang ky
6 dong ctia tiing c6 déng.

¢) Cong ty phai cOng bé théng tin vé vige 18p danh sach ¢b dbng ¢ quyén
tham du hop Dai hoi dong cb ddng t6i thidu 20 ngay truse ngay ding kv cudi
clng; bao cdo va ndp ddy du cac tai ligu 1a can ctr phap ly lién quan dén ngay
dang ky cudi cimg dy kién thuc hién quyén cho cb déng hién hitu cho Uy ban
chimg khoan nha nude; Sé giao dich chimg khodn Thanh phé HS Chi Minh;
Trung tam lwu ky ching khoén Viét Nam khéng chdm hon mudi (10) ngay lam
vige truGe ngay ding ky cudi cing dé thue hign quyén tham du Pai hoi ddng cb
dong, dong thoi dang tai 1én trang théng tin dién tr cta cong ty.

d) Thong béo tri¢u tap Pai hdi déng cb dong:

Lén ban himh: 02 Lén hiéu chinh: 00 Trang sé: 9/45




Quy ché ngi bq vé quan tri M f@z’ézf.: QC-HDQT-01
Cong ty c6 phdn Nhiét dién Pha Lai Ngay hiu lire: 23/4/202]

Khi tridu tip hop Pai héi dong ¢ déng thudng nién hotic bt thuéng, Hoi
déng Quan tri hodc Ban kiém sodt hojic ¢b déng, nhém c6 ddng tridu tap hop
theo quy dinh tai Didu 14 Pidu 18 cong ty phai thong bao dén tit ca cic cd dong
trong danh séch ¢ dong c6 qpyén du hop chim nhét 21 ngdy truée ngay khai
mac cude hop Dai héi dong co ddng (tinh tir ngay ma thong bdo duge giri hodc
chuyén di mdt cach hop 1€, duge tra curée phi hodic duoc b vao hom thu).

- Thong bao hop Dai hdi ddng cb dbng duge giri cho tit ca cac b dong
bang phuong thirc bao dam, déng thoi cong bd trén trang thong tin dién tlr clia
Céng ty va Uy ban chimg khodn Nha nuée, S& giao dich ching khoan. Théng
bdo tri¢u tap Dai hoi dong cb déng phai duoc gii kém toan b tai lidu hop holic
néu khéng giri kém thi phai néu rd dudng din dén todn b tii lidu hop dén céc
cb dbng c6 thé tiép cAn, bao gom:

+ Thoi gian, dia diém t5 chtic hop, chuong trinh hop, cac tai Lidy si dung
trong cudc hop;
+ Danh sdch va théng tin chi tiét cia cdc Umg vién trong trudng hop bu
thanh vién Hoi dong quan tr}, thanh vién Ban kidm soat;
+ Phiéu bidu quyét;
+ Du thdo nghi quyét déi vai timg vAn d8 trong chrong trinh hop.
d) Chuong trinh, ndi dung Pai héi df‘mg cd dong

-~ Héi déng quan tri trigu tap hop Dai hoi ddng cb déng hodc cude hop Dai
hoi dong c6 dong dugc triu tp theo céc trudng hop quy dinh tai diém b hosic
diem c khoan 4 Diéu 14 Didu I8 Céng ty.

- Ngudi triéu tip hop Dai héi déng cb dong phai thue hién céc cong vic
sau ddy:

.+ Chudn bj danh séch c6 dong di didu kién tham gia va bidu quyét tai Dai
héi dong cd déng. Danh sich cd dong c6 quyén dy hop Dai hdi dong cc’} dong
duoc 18p qua mudi (10) ngay trude ngdy gl thong bio moi hop Dai hdi dong ¢o
dong. Cong ty phéi cdng b6 théng tin vé viéc 14p danh séch cb déng ¢6 quyén
tham du hop Dai hdi dong ¢b dong t4i thiéu 20 ngay truéc ngay ding ky cudi
cung;

+ Chuén bj chuong trinh, néi dung dai héi:
+ Chudn bi tai liéu cho dai hai:

+ Dy thdo nghi quyét Dai héi ddng ¢b ddng theo ndi dung du kién cua
cudc hop;

+ Xac dinh thot gian va dia diém td chic dai hoi;
Lan ban hénh: 02 Lan higu chink: 00 Trang sé: 10/45




Quy ché ngi bg vé quan iri Ma hi¢u: OC-HDOT-01
Cong 1y c6 phdn Nhibt dien Pha Loi Ngay higu lwo: 23/4/2021

+ Thong bao va giri thong béo hop Dai hdi dong ¢b déng cho tht ca céc ¢b
déng c6 quyén di hop;

+ Céc cdng viée khac phuc vu dai hoi.

- Ch dong hodc nhém c-:?‘:z dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 f}iéu 1¢
Cong ty ¢6 quyen kien nghi van d¢ dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong co
dong. Kién nghi phai bang viin ban va phéi duoe giri den Cong ty it nhat ba (03)
ngay lam viéc trude ngdy khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong. Kien nghj
phéi bao gdm ho va tén ¢6 dong, dia chi thudng tra, quoc tich, s6 Thé cin cude
cOng dén, Giay chimg minh nhan din, Ho chiéu hodic chimg thyc cé nhén hop
phép khéac doi v6i cb dong 14 cd nhan; tén, md s6 doanh nghiép hodc s6 quyét
dinb thanh 1&p, dia chi tru s& chinh déi véi cd dbng 1a t6 chire; s6 lugng va loat

-~

¢6 phén ¢ dong d6 ném git¥, va noi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Ngudi tridu tip hop Pai hoi dong b dong c6 quyén tir chdi kibn nghi
quy dinh trén néu thuge mét trong cac trudng hop sau:

+ Kién nghi duoc glii dén khong ding thoi han holic khéng du, khong
dtng ndi dung;

+ Vao thoi diem kién nghi, ¢ dong hodc nhém cb déng khong ném giir
du tir 5% c6 phén pho théng trd 16n theo quy dinh tai khodn 3 Bieu 12 Diéu 16
Cong ty;

+ Vé(.on dé kién nghi khéng thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia Dai
héi dong cd dong;

+ Céc truong hop khic theo quy dinh cia phép ludt va Biéu 18 Cong ty.
e) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién di hop Dai hoi dong cb dong

. Co dong, ngudi dai didn theo Gy quyén cua cb dong 12t chire co thé truc
tiép tham dy hop hodc Gy quyén cho mét hosic mét sé c4 nhan, t6 chirc khic du
hop hodic du hop théng qua mot trong cac hinh thire quy dinh tai khoan 3 Didu
144 Luat Doanh nghiép. Trudng hop c6 nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo ty
quyen thi phai xdc dinh cy thé sé ¢6 phin va sb phieu bay duoc Gy quyén cho
mo1 ngudi daj dién.

- Viéc Uy quyén cho c4 nhan, t§ chirc dai dién du hop Dai héi dong cb
dong theo quy dinh trén phii l4p thanh van ban. Vin ban Uy quyén dugc 1ap theo
quy dinh ctia phap ludt vé din sy va phai néu rd tén c6 dong Uy quyén, tén cd
nhén, t6 chic duge Uy quyen, s6 luong co phan duge Gy quyén, ndi dung Uy
quyen, pham vi Gy quyén, thoi han Uy quyen, chit ky clia bén Uy quyén va bén
duoc ty quyen.

. Ngudi duge Gy quyén du hop Dai hoi c‘i("i‘ng cd dong phéi ndp vin ban Gy
quyen khi ding ky du hop. Truong hop Uy quyen lai thi nguoi tham dy hop phéi
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Quy ché noi bg vé qudn tri Ma higu: QC—HB:QEE’;OI
Céng ty ¢6 phin Nhiés dién Phé Lai Ngay higu Iye: 23/4/202]

xudt trinh thém vin ban ay quy{én ban diu cta cb dong, nguoi dai dién theo uy
quyén cua ¢d dong 1a t6 chire (néu trude d6 chura dang ky véi Cong ty).

. - Trur trudng hop quy dinh trén, phiéu Qiéu quyét cua ngudl duge iy
quyén dy hop trong pham vi dwoce ay quyén van ¢ hidu luc khi x4y ra mét
trong cac trudng hop sau day:

*+ Ngudi iy quyen @3 chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hoiic bj mét
néng Iuc hanh vi dan su;

+ Nguoi ty quyén d hay bd viee chi dinh Gy quyén;

.+ Nguoi Gy quyén da hiy b6 thdm quyén cua nguoi thyc hién viée Gy
quyen.

Diédu khoan nay khong dp dung trong traong hop Cong ty nhan duoc
thong bdo vé mdt trong cdc sy kién trén trude gior khai mac cude hop Dai héi
ddng c6 déng hodc trude khi cude hop duoc tridu tap lai.

g) Céch thic ding ky tham du Dai hdi ddng ob dong

- Trude ngly khai mac Pai hoi dong o dong, céc o dong muén tham du
hop Pai héi hoc uy quyén cho nguoi khic tham du hop Pai héi phéi thue hién
vige ddng ky tham dy hop Dai héi dé‘mg cb dong véi Cong ty truede khi khai mac
Dai hoi it nhit 02 ngay (bang dién thodi, Jo, thir dién tir hode by dien).

- Truée khi khai mac cude hop Dai héi déng ¢ dong, Cong ty phai tién
hanh thi tye dang ky c6 déng va phai thyc hidn vide dang ky cho dén khi céc cb
déng ¢ quyén dyr hop cé mit dang ky hét. Khi tham du hop dai hoi dong cd
dong nguoi dy hop phai nép ban dang ky dy hop chinh, quéc tich hozc sé gify
o phép 1y khac. Khi tién hanh dang ky cb déng, Céng ty chp cho timg ¢ dong
hodc dai dién dugc ty quyén ¢ quyén biéu quyét phidu biu cir (néu cuse hop ¢6
bau TVHDQT, thanh vién Ban kiém sot) va thé bidu quyét, trén d6 ghi m3 ¢d
déng, ho va tén cua c dong, ho va tén dai dién duoc Gy quyé_n va sb phiéu bidu
quyet clia ¢b déng dé; Truong hop nhidu b dong uy quyén cho mdt nguoi
khong phai 14 ¢6 déng du hop thi phiéu biéu quyét ghi ho, tén ciia mot o dong
uy quyén sé hiru s6 & phiéu cao nht trong sd ho, Téng sé Cb phin s& hira va
uy quyen cang sb phidu bidu quyét tuong Ung.

-Ch dong hogc dai dién duoc dy quyén dén sau khi cuge hop d4 khai mac
¢ quyén dang ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai héi
ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng ¢6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cb
dong den muén dang ky va higu lyc ciia nhimg néi dung da duoc bidu quyét
trude dé khong thay ddi.

h) Diéu kién tién hanh Dai hoi déng ¢b dong
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- Cudc hop Pai hoi dong ob déng duge tién hanh khi o6 s6 cé déng dur hop
dai dién trén 51% tong s6 ¢6 phin ¢ quyén biéu quyét.
- Trudng hop khong ¢6 dui s6 lueng dai biéu cin thiét trong vong ba muoi

(30) phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai héi, ngudi triéu tap hop hiy cude
hop. Cude hop Dai héi dong 6 dbng phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay dy dinh to chirc hop Dai hoi dong co dong lan th nhat,
Cude hop Dai hoi dong co dong triéu thp lan thr hai chi duoc tién hanh khi ¢6 56

cd déng dy hop dai dién it nhét 33% tdng s6 ¢b phin ¢6 quy?n bidu quyét.

- Trudng hop dai hoi lan this hai khéng duge tién hanh do khong c6 dd sé
dai biéu chn thiét trong vong ba muoi (30) phit ke tir thoi diém an dinh khaj
mac dai hoi, cufc hop Pai hoi dong c6 dong lan thi ba ¢ thé duoc triéu tap
frong vong hai muoi (20) ngay ké tr ngdy dy dinh tién hanh dai hoi lan hai,
Trong trudng hop nay, dai hoi duge tien hanh khéng phu thude vao tong sé
phi€u ¢6 quyén bidu quyét clia cde ¢b dong du hop, duge coi 13 hop 16 va c6

’

quyén quyét dinh tat ca céc vin d& dy kién duoc phé chuén tai Pai héi dong cb

*

déng 1an thir nhét.
1) Hinh thac théng qua nghi quyét cia Dai héi ddng cb dong;

Céc vén de sau ddy phai dugc thong qua bing hinh thire bidu quyét tai cubc
hop Pai hdi dong cd déng:

- Sta d6i, bo sung néj dung ctia Diéu 1& cong ty;
- Dinh huéng phit trién cong ty;
- Loai c6 phan va téng sb ¢ phén cua timg loai;

- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri va Ban kiém
SOat;

- Quyét dinh dAu tr hodic ban sé tai sin cb gid tri tir 35% tong gi4 tri tai san

g Ién dugc ghi trong bdo co tai chinh gan nhit ciia cong ty, trlr trudmg hop
Di€u I¢ cong ty quy dinh ty J& hodc gid tri khac;

- Théng qua bio céo tai chinh hﬁng nam,

- T6 chire lai, giai thé cong ty.

k) Cach thirc bé phidu néu cuge liop ¢6 bau thanh vién Héi dong quéan tri,
thanh vién Ban kiém so4t:

‘ Cé dong hodc dai dién duge Gy quyén khi bau ct, ¢b ddng sir dung phiéu
béu ctr d€ bo phidu theo mot trong hai cich:

- S0 phigu bau chia du cho céc ung ¢ vién.
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- 86 phiéu bau ddn hét hosc mdt phin tbng sb phiéu bau ctia minh cho mot

-

hoac mét s6 g cir vién.
1) Céch thire kiém phiéu, thdng bao két quan kidm phiéu:

- Pat héi bau nhiing ngudi chiu trach nhidm kidm phicu hodc gidm sat kiém
phiéu theo d& nghi ctia Chi toa. S8 thanh vién cia ban kiém phiéu do Pai héi
dong c6 dong quy?t dinh ciin ctr d& nghj cita Chu toa cudc hop.

-Viée kiém phidu do Ban kidm phié}l tién hanh theo titng vén dé trong néi
dung chuzong trinh hop theo cach thirc: kiém s6 phiéu biéu quyét tén thanh truée,
sau d6 kiém sé phiéu bidu quyét khéng tén thanh 1di dén sb phiéu khong c6 y
kién; kiém s6 cb phén dwoc bau cho timg tmg vién (néu cube hop ¢6 bau thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soét).

- Vige kiém phifu phai duoc [8p thanh bién ban va két qua kiém phiéu phai
duge cdng bé ngay trude khi bé mac cude hop.

m) Didu kién dé nghi quyét duoc théng qua

- Cac quyét dinh clia Pai hoi dong cb dbng ve cac van dé sau day s& duoc
) - Py ) - 1 r( ‘/{ :\ k] £ 1 fnd F ;n ‘}n
théng qua khi trén 51% tré 16n tong s6 phieu bau cla cdc ¢ ddng co quyén biéu

quyet co mit truc tiep hodc théng qua dai dién duge 1y quyén cé mit tai cude
hop Dai h¢t déng c6 dong;

+ Thong qua bédo cdo tii chinh nim;
+ K& hoach phat trién ngén va daj han ctia Cong ty;

. ™ Mien nhi¢m, bdi nhigm vi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiem sodt va bao cao vide Hor dOng quan trj bo nhiém Téng giam doc.

- Bau thanh vién H6i ddng quén trj va Ban kidm sodt phéi thue hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luét doanh nghiép.

.- Cée quyét dinh ciia Dai hot dong 6 déng lién quan dén visc: 1) sira ddi
va b0 sung Bicu 1§; ii) loai c6 phiéu va s6 luong 6 phiéu dugc chio bén; iii)
vi€e 10 chire lai hay giai thé Cong ty; iv) du 4n dau tir hodc bén tai san Cong ty
ho#ic cde chi nhanh thue hién c6 gia tri tr 35% trd 18n tong gid tr] tai san cua
Codng ty tinh theo Bao cao tai chinh ky gan nhat duge kiém toan dwgc théng qua
khi ¢d tir 65% tré 1én tong 50 phiéu bau cdc cb dbng 6 quyén bidu quyét ¢6 mit
true tiép hodc théng qua dai dién dugc Uy quyen c6 mit tai cuc hop Dai hoi
dong c6 déng,

0) Cach thirc phan d6i nghi quyét coa Dai héi ddng cb dong

- Qé déng biéu quyét phén dbi nghi quyét vé vige té chue lai céng ty hodc
thay d0i quyén, nghia vu cta cb dong quy dinh tai Didu lg cdng ty ¢6 quyén yéu
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céu cong ty mua lai gé phan cta minh. Yéu cdu phai bing vin ban, trong d6 néu
rd tén, dia chi cia c6 déng, sé lrong ¢6 phan ting loai, gia du dinh bin, ly do
yéu clu cbng ty mua lai. Yéu cdu phai duoc giri dén eOng ty trong thdi han 10
ngay ké fir ngay Dai héi déng c6 déng théng qua nghi quyét vé cac vin @ quy
dinh tai khoan nay.

- Cdng ty phai mua lai ¢d phin theo yéu cau cta cd dong quy dinh néu trén
voi gia thi trudng hodc gid dwoc tinh theo nguyén tac quy dink tai Dibu 18 cong
ty trong thoi han 90 ngay ké tr ngay nhén duge yéu cau. Truong hop khong théa
thuén dugc veé gid thi cac bén co thé yéu cau mét td chirc tham dinh gi4 dinh gia.
Cong ty gidi thidu it nhét 03 16 chirc thdm dinh gid dé co dong lya chon va lya
chon d6 13 quyét dinh cudi cung.

p) Lap bién bin hop Dai hi ddng cé déng

- Cude hop Dai héi dong cb dong phai duoc ghi bisn ban va o6 th ghi am
hoac ghi va lwy gitr duéi high thie dién t&r khdc. Bién ban phai duoc 18p bing
tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tieng Anh va ¢ céc ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi try s& chinh, m4 s8 doanh nghi€p cta cong ty;
+ Thoi gian va dia diem hop Dai hoi ddng cb dong:

+ Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

+ Ho, tén chi toa va thy kv,

.+ Tém tat din bién cuge hop va cde v kién phat bidu tai cude hop Pai hoi
dong ¢6 déng vé timng van dd trong chuong trinh hop;

+ 86 cd dong va téng s phiéu bir;’:u quydt cla cac ¢ dong du hop, phu Iuc
danh sach ding ky ¢ déng, dai dién ¢ dong dy hop véi sé cé phan va s6 phiéuy
béau trong tmg;

+ Téng 8 phiéu tgiéu vquyét’ abi v6i timg van d2 bidu quyét, trong do ghi ré
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phi€u hop 1¢, khéng hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khéng 6 y kién; ty 1€ trong umg trén tdng sb phiéu biéu quyét cia
6 dong du hop;

+ Céc van dé &3 dugc théng qua va t¥ 18 phiéu biéy quyét thong qua tuong
ung;

+ Ho, t&n va chiy ky ctia chi toa v thu ky.

Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién bén hop thi bién ban nay ¢
higu lyc néu dugc tht ca thanh vien khdc cia Hoi dong quén tri tham du hop ky

va 6 day du néi dung theo quy dinh nhw trén. Bién ban hop ghi 15 viée chi toa,
thur ky tir chéi k¥ bin ban hop.
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- Bién ban duoce lap bf:ing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hidu luc phap Iy
unhu nhau. Trudng hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung biéu ban tiéng Viét va tiéng

Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hidu luc 4p dung.

- Bién ban hop Dai héi ddng cb dong phai duge 1dp xong va théng qua
trude khi ket thiic cude hop. Chi toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém
lién d61 ve tinh trung thye, chinh xdc clia noi dung bién ban.

- Bién ban hop Dai hoi dong ¢b dong phai duoc cdng bé trén trang thong
tin dién tir cia Céng ty trong thdi han hai muoi bon (24) gio hojic gii cho tét ca
céc ¢o dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay ke tir ngay két thic cude hop.

- Bién bén hop Dai hoi dong ¢ dong duoc coi 12 bé‘:ng chiing xéc thyuce vé
nhing cOng viée di dugce tién hanh tai cude hop Dai héi dong ¢6 déng trir khi ¢6
y kién phan doi vé noi dung bién ban duoc dua ra theo ding thil tuc quy dinh
trong vong mudi (10) ngay ke tirkhi giri bién ban.

- Bién ban hop Dai h¢i dong c6 déng, phy luc danh séch cé déng dang ky
du hop kém chit ky cta ¢d dong, vin ban Uy quyén tham du hop va tai licu ¢
lién quan phai duoc luu gii tai tru s& chinh cha Cong ty.

q) Cong bd Nghi quyét Dai héi dong ¢ déng

Vige edng b6 nghi quyét, cac quyét dinh cia Dai hdi dong c§ déng Cong ty va
cac thong tin khéc ¢6 lidn quan ra cOng ching theo quy dinh tai didy 109 Luat Chimg

khodn, thong tir Sé 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 va cac quy dinh khac clia
phap ludt vé ching khodn va thi trirong chitng khodn.

. 3. Trinh tw, tha tl%c hop Pai hoi déng cb dong théng qua nghi quyét
bang hinh thie iy y kién bang van bin

a) Cée trovng hop duge va khong duoc 1dy ¥ kién béng van ban;

- Hoi dong quan tri ¢6 quydn ly ¥ kién cé dong bang van ban dé thong qua
nghi quyét cua Dai hdi dong ¢4 dong khi Xeét thay can thiét vi loi ich cla Cong
ty, trr trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Ludt Doanh nghiép nhur sau:

+ Stra d6i, b6 sung néi dung ciia Diéu 18 cong ty;

+ Dinh huéng phét trién céng ty:

+ Loai ¢6 phén va tong sé cb phin ciia tung loai;

*+ Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kidm
soat;

+ Quyét dinh dAu tu holic ban sé t4i san c6 gid tri tlr 35% téng gid tri tai sén

trG 1én duge ghi trong bio cdo tai chinh gan nhit clia cong ty, trir trudng hop
Dicu 1& céng ty quy dinh ty 18 hosc gia tri khdc;
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+ Théng qua bdo cdo tai chinh hing nim;
+ T chc lai, giai thé cong ty.

b} Trinh 1y, thu tuc hop Dai hoi dong cd déng thong qua Nghj quyét bing
hinh thire Iy y kién bang van ban.

- Hoi ddng quan tri phai chuan b phiéu lay ¥ kién, dy thao nghi quyét Pai
héi ddng ¢d déng va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hai dong quan tr
phéi dam bdo g, céng bo tal Héu cho cac ¢6 dong trong mot thoi gian hop Iy
de xem xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi ( 10) ngdy trude ngay hét han
nhén phiéu lay ¥ kién, Yéu ciu va cdch thire gui phiéu lay y kién va tai lieu kém
theo dwge thye hién theo quy dinh tai khoan 3 Bieu 18 Piéu 1¢ Céng ty.

- Phiéu ldy vy kién phéi ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

*Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép:

+ Muc dich ldy y kién;

- Ho, tn, dia chi lién lac, qudc tich, s8 gidy tor phap Iy cua cd dong 1a c4

nhan; tén, ma s6 doanh nghi€p hodc s6 giay to phap 1y coa ¢ dong la t6 chire
hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, 56 gidy to phép 1y khéc cta dai dién theo

’

uy quyen ctia c6 déng 13 16 chire; sb lugng ¢6 phan cta timg loai va 6 phieu
bi€u quyét ciia o dong;

+ Vén dé cin ldy ¥ kién dé thang qua quyét dink;

_+ Phuong 4n biéu quyét bao gém tén thanh, khéng tan thanh va khong cé ¥
ki€n doi véi timg van @8 1y ¥ kién;
*+ Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tr 1oi;
* Ho, tén, chit ky ciia Chd tich Hoi déng quan trf va ngudi dai dién theo
phép ludt ciia Céng ty.

- Phiéu l4y ¥ kidn d& duoc tra 1o phai c6 chit ky ciia cé dong 13 c4 nhan,
hodic ngudi dai dién theo phap ludt cta co dong 13 t6 chirc ho#ic ¢4 nhan, nguoi
dai dién theo phéap luét cia té chie duoc Gy quyén.

- Phiéu I4y y kién ¢6 thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thire sau:

+ GUi thu: Phiéu 1y ¢ ki‘é’n gl vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phidy;
+ Gui fax hofic thu dign ti: Phibu 14y ¥ kién giri v& Cong ty qua fax hosic
thir dién t0r phai duge gift bf mat dén thoi didm kiém phiéu.
Céc phiéu ldy ¥ kién Céng ty nhan duoc sau thii han d4 xac dinh tai ndi
dung phiéu 13y y kién hoic di bj mé trong trudng hop gt thu hodie duge cong
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b6 trwéce thei didm kiém phiéu trong trudng hop gii fax, thy dién i 18 khéng
hop 1&. Phiéu lay y kién khéng duoc giri vé dioc coj 12 phi€u khong tham gia
biéu quyet.

, - Hoi dong quan trf kiém phiéu va 1ap bién ban kidm phidy du6i su chimg
kién cia Ban kiém soat hodic ctia cb dong khdng phai 13 ngudi didu hanh Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yeéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

+ Muec dich va cée vin dé cin lay ¥ kién dé théng qua nghj quyét;

+S6 ¢b dong véi tépg s& phiéu bidu quyé; dad tham gia bidu quyét, trong
do phén biét so phicu bicu quy;ét hop 1é va s6 biéu quyét khéng hop 18 va
phuong thitc giri phi€u bidu quyét, kém theo phu lyc danh séch c6 dong tham
gia biéu quyet;

+ Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong o6 y kién dbi voi
tlmg van de;

+ Céc van dé da duoc thong qua;

*+ Ho, tén, chit ky cia Cha tich H6i dong quan tri, nguoi dai dién theo phép
ludt ctia Cong ty, ngudi kidm phidu va nguot gidm sat kiém phiéu.

.~ Céc thanh vién Hoi ddng quan trj, ngudi kiém phidu va nguol gidm sét
kiem phiéu phai lién ddi chiu trach nhiém ve tinh trung thuc, chinh x4c cla bié}}
ban kiém phiéu; lién déi chju trach nhiém vé cic thiét hai phét sinh tir cdc quyét
dinh duge théng qua do kidm phicu khéng trung thue, khéng chinh xé4c.

- Bién ban Tkiém phiéulphéi duoc gii d}én céc ¢o dong trong vong murdi
lam (15) ngay, ké tur ngay ket thic kiém phiéu. Truéng hop Céng ty ¢6 trang
thong tin dién tl, viée gt bién ban kiém phiéu c6 the thay thé bing viée din
tal trén trang théng tin dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gié, ké
tlr thoi diem ket thae kiém phidu.

- Phiéu 18y ¥ kién da duoc trd 180, bién ban kiém phidu, nghi quydt da
duge thong qua va 3 1idu c6 lién quan gl kém theo phiéu ldy v kién déy phai
duoc heu gift tai tru sé chinh clia Cong ty.

- Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc Ié’y’)’/ kién gé déng b%}ng vin
ban phdi duge s6 cd dong dai dién trén 51% tong s6 ¢O phin c6 quyén bidu
quyét chap thuédn va ¢ gia tri nhu nghi quyet dugc thong qua tai cude hop Dai
héi dong co dong.

. 4. Trinh tw, tha tue hop Dai hoi déng b dong thoéng qua nghi quyét
bang hinh thire héi nghj true tuyén
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a) Thong bao triéu tdp hop Dai héi ddng cb dong trye tuyén duoc thye hién
twong ty nhu doi véi théng bao triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong truc tiép
duge quy dinh tai didm d khoén 2 diéu 2 cua quy ché nay. Trong théng béo trigu
tdp can néu rd hinh thirc héi nghi 1a tryce tuyén va kém theo do 1 hudng dan truy
cip tham dy Dai héi.

b) Viéc ding ky tham du Dai héi tric tu;gén duge thyc hién truéc khi didn
ra Dai héi va‘hodc trude mai nd1 dung can bieu quyét, bd phiéu hodc theo quy
dinh ctia Céng ty.

¢) Céc ¢ déng ¢6 quyén tham du cudc hop Dai hdi df’ing b dong theo quy

dinh ctia phap luit ¢ thé Uy quyén cho cé nhan, td chire dai dién tham du.

d) Hinh thirc théng qua Nghi quyét ctia Dai h$i déng ¢ dong truc tuyén:
Thue hién theo quy dinh tai diém i khoan 2 didy 2 ctia Quy ché nay.
e) Cach thirc b6 phiéu trye tuyén

Cé dong hodc dai dién duge Gy quyén khi bau cir cb thé bo phiéu biu ci
ngay trén nén tdng phin mém tién hanh Dai héi theo mat trong hai céch:

- SO phiéu bau chia ddu cho cic ung cif vién.

- 86 phidu bauy dén hét hodc mét phan t6ng s6 phitu biu ciia minh cho mét
hodc mét sb ung ¢ty vién.

1) Céch thirc kidm phidu

Vide kiém phiéu dugc thue hién tu dong ngay trén nén tAng phan mém tién
hanh Dai hoi va phai duoc lap thanh bign ban,

h) Két qua kiém phiéu duge cong bb ngay sau khi cac ¢ ddng hoan thanh viée
b6 phiéu.

i) Viée 1ap bién ban tai Dai héi ddn g ¢0 dong truc tuyén duge thue hién
nhur doi voi viée lap bién bén hop Bai hoi dong ¢6 dong truc tiep.

k) Nghj quyét Dai hsi dong b dong truc tuyén dugc céng bé thong tin theo
quy dinh phép lugt vé cdng b6 thang tin trén thi trudng chimg khoan va phai
dugc luu gift tai tru s¢ chinh cia Cong ty.

, 5 Trinh ty, thi tyc hop Dai héi déng cé dong thng qua nghi quyét
bang hinh théc hoi nghi truc tiép két hop v6i truc tuyén
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a) Théng bio tridu tap hop Dai hoi dfing ¢ dong;

Thong bio tridu tip hop Pai hoi dong ¢ dong théng qua nghj quyét bing
hinh thire héi nghi truc ti€p ket hop véi trac tuyen dugc thuc hién tuong tw nhy
doi voi thong bao tri¢u tap hop Dai héi déng ¢4 dong true tiép duoc quy dinh tai
diem d khodn 2 didu 2 cia quy ché nay. Trong théng bdo triéu tap can néu s
hinh thie héi nghj 1a trye ti€p két hop VOl truc tuyen va kém theo d6 1a hrdng
dan truy ¢&p tham du Dai hoi 481 véi cac cd dong tham dy tryc tuyén.

b) Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi dong cb dong

D6i véi ¢b dong tham dy tryc tiép thye hién vide déng ky tham dy dugc
quy dinh tai di€m g khean 2 &idu 2 caa quy ché nay.

Doi véi ¢b dong tham dy tryc tuyén thue hién dang ky tham d dwgc quy
dinh tai diém b khoén 4 didu 2 cia quy ché nay.
{(Hodc theo quy dinh khéc ctia Céng ty)

¢) Cac ¢6 dbng co guyén tham dir cude hop Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh ctia phap luit ¢ thé Uy quyén cho ¢4 nhén, t6 chitc dai dién tham duy,

) -Bjéu kién tién hanh Dai héi 13 két qué cdng don s cég dong du hop true
ti€p va cb dong du hep truc tuyen dai dién cho trén 51% ong s6 ¢o phan cé
quyén biéu quyet cung cdc didu kién khic dwoc quy dinh tai diém h khoan 2
dicu 2 clia quy ché nay.

d) Cdc vén ﬁ%ﬁsau day dugc thong qua bf’mg hinh thire bidu quyét tai cude
hop Dai héi dong ¢6 déng trie tiep va tryc tuyen:

- Stra d6i, bd sung ndi dung cia Diéu 1€ cong ty;
- Dinh hudng phat triédn cong ty;
- Loai ¢6 phén va téng sé ¢b phan ctia ting loai;

- Béu, mién nhiém, bai nhidm thanh vién Héi dong quan tri v Ban kidm
spat;

g Ién dwge ghi trong bio cdo i chinh gin nhét cia cong ty, trir trudng hop
Dicu 1¢ cong ty quy dinh ty 1 ho3c gid tri khac;

- Quyét dinh ddu tu holic bin b t4] san o6 gia tr tir 35% téng gia tri tai san

- Théng qua bdo cdo taj chinhhing nim;
- Té chue lai, giai thé cong ty.
e} Cach thirc bd phgé’u, cach thuc kiém phidu dugc thye hién theo quy dinh

tai diem k, 1 khoan 2 didu 2 va diém ¢, t khoan 4 dieu 2 ctia quy ché nay hose
theo quy dinh khéc caa Cong ty.
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h) Viée kiém phiéu phai duge 14p thanh bién ban va két qua kidm phiéu phai
duge cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

i) Bién ban hop Pai hoi dong cb dong trye tiép két hgp true tuyén dugc
thue hién theo quy dinh tai diém p khoan 2 dieu 2 ciia quy ché nay.

. k) Nghi quyét Pai hai dong cb dong tryc ti’ép két hop truc tayén duge cdng
bo thong tin theo quy dinh phdp ludt vé cong bd thon g tin trén thi trudng ching
khodn va phai dugc luu giit tai tru s& chinh cta Cén g ty.

Diéu 3. Hoi dong quan tri

» by }\ hy ~ i - :\ ko a r am d
1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Hi dong qudn tri, trich nhi¢m cda
thanh vién Hoi dong quan tri

a) Hoi déng quan tri 13 co quan quan Iy Cong ty, c¢6 toan quyén nhéan danh
Céng ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia ¢dng ty, trir cic quyén
vanghia vu thude tham quyén cia Dai héi dong ¢6 dang.

b) Quywén va nghia vy cta Hbi df’ing quan tri do lust phap, Didy 1€ cong ty
va Dai hoi dong ¢d dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén
han va nghia vy sau:

- Hoat ddng kinh doanh va céc cong vi€c clia Cong ty phai chiu U gidm
sat va chi dao ctia Hoi dong quan tri. Hbi dong quéan tri 13 co quan cé day du

quyén han & thuc hién céc quyén va nghia vu ctia Cong ty khéng thude thim
quyén cta Dai hdi dong cd dong.

- Quyép va nghia vy clia Hoi dong quan tri do luét phap, Bidu 1€ cong ty
va Bai hoi dong cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan trj ¢6 nhitng quyén
han va nghia vy sau;

+ Quyet dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nim cla Céng ty;

+ Xac dinh cac myc tiéu hoat ddng trén co s cdc muc tidu chién lrge
duoc Pai hoi dong cb ddng thong qua;

. B6 shiém va mi%n nhicm, k¥ hop dong, chdm dit hop déng déi voi
Téng gidm doc, ngudi didu hanh khac va quyét dinh mitc lrong caa ho:
+ (Glam sét, chi dao Téng gidm dbc va ngudi didu hanh khic;
* Gidi quyét cac khidu nai clia Cong ty ddi véi ngui dieu hanh Céng ty
cling nhwr quyét dinh fra chon daj dién clia Cong ty d8 giai quyét cdc van dé lién

quan ¢ che thy tuc pHép ly'd("ii v61 ngudi diéu hanh ds;
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+ Qnyét dinh co céu t6 chic cla Cong ty, viée thanh 14p cong ty con, 13p
chi nhénh, van phong dai dién va visc gop vOn, mua ¢6 phan cia doanh nghiép
khiac;

+ Dé xuat viée 16 chirc ai hoiic giai thé Cong ty;

+ Quyét dinth quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai héi
dong ¢b dong chap thugn théng qua hidu qua dé bao ve co dong;

*+ Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai héi déng cd
dong, tridu tap hop Pai hoi dong 6 déng hogc liy ¥ kién dé Pai héi déng cb
dong théng qua quyét dinh;

+ P& xuit mie ¢b e héng ndm; quyét dinh thai han va tha tue trd ¢b tic;

+ Dé xuét cdc loai ¢b phin phat hanh va tong s6 ¢b phan phét hanh theo
tung loai;

_ + Deé xuflt vide phét hanh téi phidu chuyén déi va tra; phicu kém chimg
quyen,

+ Quyét dinh gia chao ban cb phiéu, tra] phiéu trong trudong hop duge Pai
hoéi dong c6 dong ty quyén;

+ Trinh bao cdo tai chinh nam d3 dueoc kiem toan, béo cdo quéan tri cbng
ty 1én Dai hoi ddng c6 déng;

+ Béo cao Dai héi dong c6 déng viec Hai ddng quan trj bo nhiém Téng
gidm dac;

+ Céc quyén va nghia vu khdc (néu cd).

- Nhiing van & sau ddy phai duoc Hoi dong quén tri phé chudn:

+ Thanh Mp cée chi nhanh hodc van phong dai dién cia Cong ty;

+ Thanh lap cdc cong ty con cua Cong ty;

+ Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Pidu 153 Lugt doanh nghiép va trir
tradng hop quy dinh tai khoan 2 Bicn 138 va khodn 1, khoan 3 biéu 167 Luat
doanh nghiép phai do Dai hdi dong c6 dong phé chuan, Héi dong quan trj quyét
dinh vigc thuce hién, stra ddi va htty b6 céc hgp ddng ciia Coéng ty thude tham

quyén ctia Hoi dong quan tri:

+ Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Cong ty vy nhiém 13 dai dién
throng mai va Lujt sy cia Céng ty;

+ Vi€e vay ng, cho vay va viée thuc hign cac khoan tl;e’: chép, bo dam,
bdo lanh va boi thudng cia Cong ty; Théng qua céc hop d6ng mua ban dién
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thuong phém vé&i Tép doan Dién luc Viét Nam vi hop ddng khic ¢6 gié trj tir

H

5.000.000.000 (ndm tj) ddng trd 1én;

* Céc khoan dau tu khong thuge ké hoach kinh doanh va ngén séch tir
500 triéu dong Viét Nam hodc cac khoan diu tu vugt qua 10% gia tr ké hoach
va ngén sich kinh doanh hang nim;

+ Viéc mua hodc ban ¢d phan, phin vén g0p tai cac cong ty khac duoc
thanh lap ¢ Viét Nam hay nuée ngoai;

+ Viéc dinh gi4 tai san gop vao Cong ty khong phai bing tiéxg trong dot
phat hanh 6 phieu hoic trai phidu cua Cong ty, bao gém vang, quyén st dung
dat, quyén so hiru trf tué, céng nghé va bi quyét cong nghé;

+ Quyét dinh gid mua lai hofic thu hoi ¢b phan cia Cong ty;

+ Cée vén @& kinh doanh hogc giao dich ma Hoi dong quyét dinh cin phai
¢6 sw chép thuan trong pham vi quyen han va trach nhiém cta minh.

- Hoi dong quan tri phai bio cdo Dai hoi déng ¢6 dong vé hoat dong cta
mink, cy thé 13 vide gidm sét cha Ho1 dong quén tri dbi véi Tong giam doc va
nguoi dicu hanh khac trong nam tai chinh. Trudng hop Hot dong quan trj khong
trinh bao céo 1én Pai hoi dong 0 déng, bao cdo tai chinh nim ciia Coéng ty bi

col la khéng c6 gia tri va chira dwoe Hoi dong quéan tri thdng qua.
- Irir khi phdp luat va Dieu 1¢ quy dinh khac, Hoi dong quan trj c6 thé Gy

quyén cho nhan vién cép dudi va nguoi dieu hanh khéc dai dién xit Iy céng vide
thay mét cho Céong ty.

-y - - - A R . w e . . am s A
2. D& ci, émg ctr, biu, midn nhiém va bii nhidém thanh vién Hgi dong
quan {ri

2) Nhi¢ém ky va s0 luong thanh vién Hoi déng quan tri

86 luong thanh vién Hoi df‘?ng quén tri 1a tir 5 d&én 7 ngudi, 56 luong cu thé
s& do Pai hdi dong cb ddng quyét dinh. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quén
tri 13 ndm (05) nam va ¢6 the duge bau lai véi s§ nhiém ky khéng han ché. Mot
ca nhan chi duge bau lam thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan trj cha mét cong ty
khéng qué 02 nhiém ky 1ién tyc.

b) Co cau, tiéu chudn va didy kién clia thanh vién Hoi ddng quén tri

. - Co cdu thanh vién Hoi ddng quan tri nhur sau: Sé thanh vién déc lap Hoi
dong quan tri thue hién theo quy dinh phép luat,

- Thanh vién Hoi dong quan trj phdi cd cée tidu chuan va diéu kién sau day:

*+ G0 nang lyc hanh vi dan sy diy do, khéng thuge d6i tugng khéng duoc
quan Iy doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cia Luat Doanh nghiép
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+ C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh cia cong
ty va khOng nhat thiét phai 13 ¢b dong ctia cong ty, trlr trudng hop Didu I¢ cong
ty quy dinh khéc.

*+ Thanh vién Hoi dong quan trj khong duoc déng thoi 1 thinh vién Hoi

dong quan tri tai qua 05 cOng ty khac,

+ Thanh vién Héi ddng quan tri khong duoc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cua
Tong gidam déc va ngudi quan Iy khéc cua cong ty; khdng duge 12 ngudi cb lién
quan cua ngudi quan Iy, ngwdi ¢b thim quyen bo nhiém nguoi quan Iy.

.~ Thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1
bieu 137 Luit Doanh nghiép phai ddp (mg céc tidu chuin va didy kién sau day,
trlr trudng hop phap uat vé chiing khodn ¢6 quy dinh khac:

+ Khong phai 1a ngusi dang lam vige cho Céng ty, cong ty me holdc cong ty
con cia Cong ty; khong phai 14 nguoi da timg lam viée cho Céng ty, cong ty me
hodic cong ty con ctia Cong ty it nhat trong 03 ndm lién trude do;

+ Khéng phai 1a nguoi dang hudng lrong, thi lao tir cOng ty, trir cac khoan
phit cap ma thanh vién Héi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh.

+ Khoéng phai 14 ngudi ¢6 vo ho¥c chong, bd @&, bd nudi, me dé, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em ruét 13 cd dong 16n cia Cong ty; 14
ngudi quan Iy cia Cong ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

. Khong phai 1a ngudi true iép hotic gian tiép s& hity it nhét 01% tong sb
c6 phan c6 quyen bidu quyét cua Cong ty;

+ Khong phai ]a ngudi d8 ting 13m thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kién}
soét ctia Cong ty {t nhat trong 05 nim lién trude d6, trix truong hop duoc bd
nhiém lién tyc 02 nhiém ky;

- Thanh vién dgc 1ap H6i ddng quan tri phai thong béo véi Hoi ddng quan
tri vé viéc khéng con dép tng dt céc tidu chudn va didy kien quy dinh néu trén
va duong nhién khéng con 14 thanh vién ddc 14p Hi ddng quén tri ké tiy ngay
khong d4p tmg & cac tidu chuidn va di€u kién. Hoi dong quan tri phai thong bao
truong hop thanh vién dde lap Hoi d6ng quén trj khong con dap tmg dt cde tidu
chun va dicu kién tai cude hop Dai héi dong cb ddng gan nhat hojc triéu tap
hop Dai hoi dong ¢ dong de bau bo sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan trj trong thdi han 06 thang k& tr ngay nhan dwoc théng bao cia thanh
vién déc lap Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.

¢) D@ cit, ing it thanh vién Hé; déng quan tri
- Céc ¢0 dong ném gift ¢b phén phé théng trong thot han lién tuc it nhét sdu

(06) thang c6 quyén gop s6 quyén bidu quyet de de cir céc ung vien Hoi dén
quan tri. C6 ddng hodc nhém co déng nim gift tir 5% den dudi 10% tdng s6 cé
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phin cd quyé’l;n bidu quyét dwoc dé o mot (01} tng vién; tr 10% Qén dudi 30%
duoc d€ cir toi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cur t6i da ba
(03) ang vién; tir 40% den dudi 50% duoc dé cir tdi da bén (04) vmg vién; tir
50% dén dudi 60% duoc dé ci téi da nim (05) Umg vién; tir 60% dén dudi 70%
duoc dé cir t0i da sdu (06) tmg vién; tir 70% dén 80% duoc & ot t3i da bay (07)
img vién:

- Khong thyc hign viée tw ig ot thanh vién Hoi déng Quén .

- Viée @€ cir ting vién vao vi trf thanh vién Hai ddng Quan trj phai duoe lap
thanh vén ban va giri dén i dong Quan tri duong nhiém

- Trudng hop s6 luong tmg vién Hai déng quan tri thdng qua dé o vin
khéng dii 56 lwong can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém
Ung ¢t vién hodic t& chirc d& cir theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Didy 1é
Céng ty va Quy ché ndy. Thu tuc Héi ddng quan trj duong nhiém gidi thidu ing
vién Hoi déng quan tri phai dugc cong bé 5 rang va phai duoc Pai hoi déng cd
déng thdng qua trude khi tidn hanh @& cir theo quy dinh phép Tudt.

d) Cach thire bau thanh vién Hoi ddng quan tri

Viéc bau ctr thanh vien Hoi dong Quan trj duge thuc hién taj cude hop Dai hoi
dong ¢b dong. Chii toa Dai hoi dong ¢b déng gi6i thitu danh sdch dé cir & Dai hoi
théng n}}é‘.t théng qua, Ban lfiém phiéu Dai hoi dong ¢ déng cong bé thd 1& biu et
phat phieu bau ¢ir cho cac ¢b déng hodc dai dién duoc uy quyén cé mat dy hop va tién
hanh béu cit, kiém phiéu bu cir thanh vién Hoi dong Quan tri. Ngudi tring cir vio Hoj
dong Quan tri phai 13 ngudi 6 ticy chuédn, didu kién quy dinh tai diém b khoan 2 diéu
3 cia Quy ché nay va phai dat duoc trén 51% CB phan c6 quyén bidu quyét c6 mit dyy
hop Dai hoi dong ¢b déng tan thanh va Ay tir cao xuéng thip dam bao dd <6 hrong
thanh vién Hoi ddng Quan tri theo quyét dinh ctia Dai héi dong cb dong.

@) Cac trudng hop mién nhidm, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi dong
quén tr;

- Thanh vién Hoi dong Quan trj bj bi nhiém, midn nhiém trong cic trudng
hop sau day:

* Khong cé du tiéu chuan, diéu kign theo quy dinh tai Didy 155 Ludt doanh
nghip va diém b khoan 2 di€u 3 ciia quy ché nay hoiic bi lufit phap cdm khong
duoc lam thanh vién Héi dong quan tri;

+ (6 don tir chie va dwge chdp nhan;

. T Bir6iloan tAm than va thanh vién khéc cua Héi déng quén tri ¢ nhiing
bing chimg chuvén mén chimg t6 ngudi d6 khdng con nang luc hanh vi;

+ Khdng tham dy céc cude hop ciia Hoi déng quan trj trong vong séu (06)
thang lién tyc, trir trudng hop bat kha khang;
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+ Cung cép thong tin c4 nhan sai khi gl cho Cong ty véi tw cach 13 tng
vién Hoi dong quan tri;

- Thanh vién Hji dng quan tri c6 thé bj bdi nhiém theo nghi quyét cta Dai
ho1 dong ¢6 dong,

- Viéc mién nhigm, bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri phai duoc
thong bao theo quy dinh cta phéap luat v& chimg khoan va thi tridng chimg
khoén,

- Céch thirc biu bd sung thanh vién Hoi ddng Quan tri:

Hi ddng quan trj phai triéu tdp hop Dai hoi dong ¢b déng (thye hign biéu
quyet tai cude hop hodc 13y ¥ kién biu quyédt ctia ¢b déng bang vin ban) dé bau
b6 sung thénh vién héi dong quan tri trong trudng hop sau day:

+ 80 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam mdt phin ba so véi b quy dinh
tal Piéu 1§ cong ty. Truomg hop nay, Hoi dong quan tri phai tridu tp hop Pai

-
o~

hoi dong co dong trong thdi han 60 ngay, ké tir ngdy sb thanh vién bi gidm mot
phén ba;

+ S6 lwong thanh vién dbe lap Hai déng quén tri giam xubng, khong bao
dam ty I€ theo quy dinh tai Diéu 12 cong ty.

+ Trudng hop khéc, tai cude hop gin nhét, Pai hoi ddng ¢d dong biu thanh vien
mai thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri di bj mi€n nhiém, bai nhiém.

e) Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhidm thanh vién Hoi ddng quén tri

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thaoh vién Hoi ddng Quan tri phii dugc thang
béo theo quy dinh cda phép lubt vé chimg khoén va thi trrong chitng khodn,

g) Cach thire gi6i thiéu (mg vién thanh vién Hoi ddng quin tri

- Ung vién Hdi dong quan tri phai c6 cam két bing vin ban v& tinh trung
thue, chinh xdc va hop 1y cda céc thong fin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam

kér thye hién nhiém vu mét cich trung thire néu duoc bau lam thanh vién Hoi
dong quan tri.

- Thong tin lién quan dén Ung vién Hoi ddng quén tri duge gidi thidu bao
gom cac ndi dung t6i thidu sau day:

+ Ho t@n, ngay, thang, nim sinh;
+ Trinh dd hoc vin;

+ Trinh d6 chuyén mén;
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+ Qua trinh ¢dng tac;

+ Céc cong ty ma tmg vién dang nim gilr chire vy thanh vién Hoi dong quan
tri va cdc chirc danh quan 1y khic;

+ Bédo cdo danh gid v& déng gép cia ung vién cho Cong ty, trong trudng
hop img vién d6 hién dang 1 thanh vién Hoi dong quan tri ctia Céng ty;

+ Cacloi ich ¢6 1i8n quan 61 Cong ty (néu cd),
+ Ho, tén cta cb ddng hodc nhém cb dong dé cir img vién d6 (ndu cd);

* Cdc thong tin khac (néu c6) vé 11 18 s6 luong d2 it tmg vien Hoi dong
quén tri theo khoan 2 Didu 26 Pidy 1& cOng ty.

h) Bau, bai nhiém, mi&n nhiém Cha tich Hoi dong quan tri

- Chu tich Hoi déng quén tr do Hoi dong quén tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong so céc thanh vién Ho1 dong quan tri.

. - Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kidm Gidm dée (Téng giam
doc).

- Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢é don tir chite hoic bi mién

nhiém, bai nhiém, Hoi dong quan tri phai béuh'ngwai thay thé trong thoi han [10
ngay] ke tir ngay nhén don tir chite ho#ic bi mién nhiém, bai nhiém.

- Traomg hop Cha tich Hoi déng quan tr vérgg mit hodc khéng thé thye
hién dugc nhiém vu cta ‘minh thi phai 4y quyén bang van ban cho mét thanh
vién khéc thuc hién quyén va nghia vy ctia Chi tich Hoi dong quan trj theo
nguyén tac quy dinh tai Diéu 1§ cong ty. Trudng hop khong cé ngudi duge Uy
quyén hodc Chu tich Hpi dong quéan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chip
hanh hinh phat t4, dang chip hanh bién phdp xtr Iy hanh chinh tai co g cai
nghién bat budc, co s6 gido duc bat bude, trén khdi noi cu tra, bi han ché hoic
mét néng luc hanh vi dan su, cO khé khan trong nhin thire, lam chu hanh vi, bj
Toa dn cam dam nhiém chite vy, ¢Am hanh nghe hoic lam cOng viée nhat dinh
thi cdc thanh vién con lai bau mdt nguoi trong so cac thanh vién gift chirc Chu
tich Hoi dong quén tri theo nguyén tac da s0 thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c6 quyét dinh méi cia Hi déng quan trj.

3. Thut a0 va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén tri.

duge nhin thit lao cho cong viée cia minh duéi tir cach Ia thanh vién Héi dong
quan trf. Tong muc tha lao cho Hoi dong quan trj do Pai hsi ddng co dong
quyét dinh. Khoan thi lao ndy dugc chia cho cac thanh vién Hpi ddng quén tri
theo théa thudn trong Hoi ddng quan tri hodic chia déu trong truong hop khéng
théa thudn duge.

- Thanh vién Hoi dong quan tri (khéng tinh cac dai didn dugc Gy quyén)
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- Tong s6 tién tra cho tung thanh vién Hoi dong quan tri bao gdm thy lao,
chi phi, hoa hong, quyén mua cb phan va cac loi ich khéc dugc hudng tir Cong
ty, chng ty con, cbng ty lién két ciia Cong ty va céc cong ty khac ma thanh vién
Héi dong quén tri 13 dai dién phin vén gop phéi duge cong bb chi tiét trong Bio
cao thuong nién ciia Céng ty. Thu lao cfia thanh vién Hoi dong quan tri phaj
duoc the hién thanh muc rigng trong Bdo cdo tai chinh hang nim ctia Céng ty.

- Thaoh vién Hoi dong quén trj néim giff chire vy dibu hanh hodc thanh vién
Hpi dong quén tri 1am vic tai cac tiéu ban cta Hoi dong quan tri hogc thye hién
nhimg céng viée khac ma theo Hoi dbng quan trj 14 nim ngoai pham vi nhiém
vi thong thudng cia mét thanh vién Hoi dong quan tr1, cé thé duoc tra thém thu
lao duéi dang mét khoan tidn cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa héng,
phdn trim loi nhudn hofic dudi hinh thire khéc theo quy€t dinh cia Hoi dong
quan trj.

- Thanh vién Héi dong quan trj ¢6 quydn duoc thanh todn tht ca cac el phi
di lai, an, & va cdc khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi trd khi thye hign
trach nhiém thanh vién Héi dong quan tri cia minh, bao g0m ¢4 cdc chi phi phat
sinh trong viée t6i tham dy cac cude hop Pat hi dong ¢6 dong, Hoi dong quén
tr] hodc céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri .

4. Trinh ty va thd tuc t6 chire hop Hdi dong quén trj bao gdm cac noi
dung chinh sau day:

2) S6 hugng cude hop t6i thidu theo thdng/quy/nam:

'Cha tich Hoi dong quan tri phai tri€u tép cac cude hop Héi déng quan tri dinh k¥
va bat thudng. Chi tich c6 thé trién tap hop khi xét thy can thiét, nhung méi quy phai
hop it nhét mét (01) ln.

b) Céc trudng hop phai trigu tap hop Hai dong quan trj bét thudng
Chu tich Hoi dong quan trf phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khéng
duge tri hon néu khong ¢6 1y do chinh dang, khi mot trong so cac doi tugng
dudi déy dé nghi bing van ban néu r& muc dich cudc hop, van d@ cin thio luén:
- Ban kiém soét;
- Tong giam dbe hoic it nhit nam (05) nguoi diéu hanh khac;
- [t nhét hai (02) thanh vién Héi dfing quan trj;
- Cac trudng hop khac (néu o).
¢) Théng bio hop Hoéi dbng quan tri

. - Théng béo hop Hj1 dong quan tri phai dugc givi cho cic thanh vién Haoi
dong qudn tri va céc Kiém soaf vién it nhat ba (03) ngay lam viée trude ngay
hop. Thanh vién Hoi dén g quan trj c6 thé tir chdi thong bio moi hop bang vin
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ban, viéc tir chbi nay c6 thé dugc thay ddi hoic hity bé bang vin ban ciia thanh
vién Hoi dong quan trj dé.

- Thong bao hop Héi déng quan tri phai duoc 1am bing van ban tiéng Viét
va phai thong bdo diy du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ni dung céc
van dé thao ludn, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van d2 duoc thao ludn va
bicu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyét ctia thanh vién.

- Thong bao moi hop duqc gl bﬁng thu, fax, thu dién fir hoic phuong tién
khic, nhung phéi bio dam dén dugc dia chi lién lac cia timg thanh vién Héi
dbng quén trj va cée Kiém so4t vién dugc dang ky tai Cong ty.

- Cugc hop cia Hoi ddng quan trj duge t6 chirc tai dia chi d2 dang kv cua
cong ty, hodc ¢b ﬂ'{é s€ duoc t6 chirc tai dia chi khic & Viet nam hoéc & nudc
ngoadi hodic ¢é thé t8 chirc theo hinh thire héi nghi trye tuyén theo quyét dinh cia
Chd tich Hoi ddng quan tr1 va dwoc sy nhat tri ciia da s6 thanh vién Hoi déng
quan tri, ddm bao ri‘mg dia diém d6 14 thudn loi nhit cho vige to chire hop;

d) Quyén dw hop Héi dbng quan trj ciia thanh vién Ban kiém soét

Thanh vién Ban kiém soat cé quyén du cudc hop Héi ddng quan tri, ¢é
quyén thado lugn nhung khéng duoc bidu quyét.

d) Piéu kién t§ chirc hop Héi déng quan tri;

- Cac cube hop cia Hoi ddng quan tri duoc tidn hanh khi ¢6 it nhét ba phan
tr (3/4) Tong sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 mit truc tiép hosc thong qua
nguoi dai dién (ngudi duge ty quyén) néu dugc da sé thanh vién Hoi déng quén
tri chép thuén.

- Trudng hop khéng da s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cuse hop phai
duge trigu tép lan thi hai trong théi han bay (07) ngay ke tir ngiy dy dinh hop
Ian thir nhét. Cudc hop triéu tap 1an thi haj dugc tién hanh néu c6 hon mét niva
(1/2) 56 thanh vién Hi ddng quan tri du hop.

- Chu tich Héi déng quan tri phai triéu tap hop Héi déng quan trj trong thoi
han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai diém b ciia
khoan nay. Triémg hop khong triéu tip hop theo d& nghi thi Cht tich Hoi dong
quan tri phai chiu trach nhiém v6i nhiing thiét hai xay ra d6i voi Cdng ty, nhimng
ngudi dé nghi t6 chire hop dugc ndu tai diém b cia khoan nay cé quyén tri¢u tap
hop Hoi déng quan tri.

- Trudng hop ¢6 yéu ciu ciia cdng ty kiém toan d6c lap thue hién kiém toan
bdo cao tai chinh cia Céng ty, Chu tich Héi dong quan tri phai trigu tAp hop Héi

dong quan tri dé ban v& béo cdo kiém todn va tinh hinh Céng ty.

e) Céch thire bidu quyét;
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- Trr quy dinh tai mue 2 diém nay, mgi thanh vién Hoi déng quan tri hode
ngudi duge tty quyen theo quy dinh tai diém c khoan nay truc tiep c6 mat von tu
cach ca nhan tai cude hop Hoi déng quén trj ¢ mét (01) phidu bisu quyet;

- Thanh vién héi ddng quan tri khong duge bidu quyét vé cic hop déng, cac
giao dich hosic dé xuit ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t61 thanh vién do
c6 loi ich va loi ich d6 mau thudn hodc ¢6 thé mau thudn véi loi ich cita Cong ty.
Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc tinh vao ty 18 thanh vién t6i thidu ¢6
mét d¢ c6 thé 16 chiic cude hop Hoj dong quéan trj vé nhimg quyét dinh ma thanh
vién d6 khong co quyén bidu quyét;

- Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Pidu 31 Pidu 18 cong ty hodc quy dinh
dudi day, khi cd van dé phat sinh tai cude hop lién quan dén lgi ich hodc quyén
biéu quyé’t‘ cua thanh vién Hoi déng’ quan tri ma thanh vién d6 khéng tr nguyén
tr bo quyén biéu quyet, phdn quyét ctia chit toa 13 quyet dinh cudi cling, triy
truong hop tinh chat hoic pham vi loi ich ctia thanh vién Hoi dong quén tri lién
quan chua duoge clng bd déy dik;

- Thanh vién Hoi dong quén trj huong loi tir mt hop déng duoc quy dinh
tai diém a va dlérn b khodn 5 Diéu 41 Pidy 18 cong ty duoc coi 13 ¢6 loi ich dang
ké trong hop dong dé;

- Thanh vién Héi dong quan t truc tiép hotic gidn tiép duoc hudng loi tir
mdt hop déng hoic giao dich d dugc ky két hoac dang duy kién ky két voi Céng
ty va biét ban than I3 ngiro1 ¢6 loi ich trong d6 ¢6 trach nhiém cong khai loi ich
ndy tai cude hop dau tién cta Hoi ddng thio lugn va viéc ky két hop ddng hoic
giao dich nay. Trudng hop thanh vién Héi ddng quan tri khong biét ban thin va
nguoi lién quan ¢6 loi ich vao thoi didm hop dong, giao dich duoc ky v6i Cong
ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai cude
hop déu tién clia Hoi ddng quan tri duoc td chic san khi thanh vién ndy biét
rang minh ¢6 lgi ich hodc s& ¢ lo1 ich trong giao dich ho#e hop déng néu trén.

- Thanh vién Hai déng quéan tri ¢ thé giri phidu bidy quyét dén cude hop
thdng qua thu, fax, thy dién tir. Trudng hop g phiéu bidu quyét dén cude hop
thong qua thu, phiéu bidy quyét phéi dung trong phong b kin va phai dwoe
chuyén dén Chii tich Hai ddng quan tri chdm nhit mét (01) gi¢r trude khi khai
mac. Phiéu bidy quyét chi duge mé trude sy ching kién ctia tit ca nguoi dir hop.

g) Céch thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan trj;

- Hai ddng quan tri thdng qua cic quyét dinh v4 ra nghi quyét trén co s& da
50 thanh vién Hdi dong quan tri dy hop tan thanh. Truong hop sd phidu tan
thanh va phin ddi ngang bing nhau, thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c6 y
kién ciia chit tich Hoi dong quan tri.
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- Cubc hop ctia Hbi dfﬁng quan trj t6 chic theo hinh thire hdi nghj trgc
tuyén giira cdc thanh vién cta Hoi ddng quan tri khi tAt ¢a holdic mét s6 thanh
vién dang & nhiing dia diém khdc nhau véi didu kién 12 moi thanh vién tham gia
hop d8u c6 thé;

+ Nghe timg thanh vién H6i dong quan trj khac cling tham gia phat bidu
trong cuge hop;

+ Phit biéu v6i tét c4 cac thanh vién tham dyr khic mdt cach déng thai. Vie
thao ludn gilta cac thanh vién ¢6 thé thyc hién mat cch true tiép qua dién thoai
hoiic bing phuong tién lién lac théng tin khac hodic két hop cdc phuong thire
nay. Thanh vién Hoi dbng quan trj tham gia cubc hop nhur vay duoc coi 13 “cé
mat” tai cube hop d6. Pia diém cude hop duoc td chirc theo quy dinh nay 12 dia
diém ma c6 déng nhat thanh vién Ho1 dong quan trf, hodc 14 dia diém c6 mit
Cha toa cude hop. ’

Cac quyét dinh duge théng qua trong cude hop ndy v tién hianh mot cach
hop thirc, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phéi duge khing dinh
bang céc chit ky trong bién bén ctia 4t ca thanh vién Hoi dong quén trj tham dy
cudc hop nay.

- Nghi quyét bing vin béan théng qua tai cudc hop HDQT phai ¢ chit ky
ca tat ca nhitng thanh vién Hoi dong Quan trj sau day:

+ Thanh vién ¢é quyén bidy quyét vé nghi quyét tai cude hop Hbi dong
Quén tri;

o F Sé lugng thanh vién o6 mit khong thap hon sé 1uo’ng thanh vién 81 thiu
dé tién hanh hop theo quy dinh cta Luat doanh nghiép, Pidu 1& cbng ty va quy
ché nay;

cla cung mot vin ban néu ban sao dé ¢6 it nhat mot chit k¥ cda thanh vién Ho6i
dong Quan tri.

Nghi quyét loai nay cé thé duoc théng qua b‘éng viée sir dung nhiu ban sao

- Nghi quyét theo hinh thire 14y ¥ kién bang vén ban dugc théng qua trén co
SOy kién tan thanh cta da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén bidy quyeét.
Nghi quyét nay cé hiéu Iuc v gia tri nhur nghi quyét duge théng qua tai cude
hop.

h) Viée ty quyén cho ngudi khac dir hop ctia thanh vién H5i ddng quan tr
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Thanh vién phai tham dy dy du cac cuge hop Hoi dong quan trj. Thanh
vién dwoc vy quyén cho ngudt khic dy hop va bidu quyét néu duge da sé thanh
vién Héi dong quan tri chép thuén.

1) Lép bién ban hop Héi ddng quan trj

- Céc cube hop ciia Héi déng quan tr] phai duoe ghi bién ban va co thé ghi
am, ghi va luu gitr dudi hinh thite dién tir khée. Bién ban phai 1ap bang tiéng
Viét va ¢6 thé 1ap thém bédng tiéng mrdc n goai, ¢6 cée néi dung chll yéu sag day:

+ Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép cua cong ty;

+ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

*+ Thoi gian, dia diém hop;

+ Ho tén timg thanh vién dyr hop hosic nguai duoe uy quyén dir hop; ho, tén

cac thanh vién khéng dyr hop, Iy do;
+ Céc van dé duoc thde ufn va bidy quyét tai cudc hop;

*+ Tém tit phat bidu v kién ciia tung thanh vién dy hop theo trinh tw dién
bién cude hop;

+ Két qua bidu quyét trong dé ghi 13 nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khéng y kién;

+ Céc van dé da duoge théng qua;
+Ho tén, chit ky ctia chi toa va ngudi ghi bién ban;

- Chi toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai
chju trdch nhiém v& tinh trung thue va chinh xdc cig ndi dung bidn ban hop Hai
dong quan trj.

- Chii toa va nguoi ghi bién ban phai chiu tréch nhiém vé tinh trung thue v
chinh xdc ciia ngi dung bién ban hop H6i ddng quan try;

- Bién ban hop Hoi dbng quan tj va tai fiéu sir dung trong cuge hop phai
dugc lun gifr tai tru s& chinh ciia cOng ty.

- Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoi cé hi€u lue ngang nhau,
Trudmg hop ¢4 sy khic nhay v€ ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoal thi néi dung trong bién ban tiéng Vigt ¢é hidu luc ap dung.

. k) Trudng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop Hoi
dong quan trj nhung néu duoc tat ca thanh vién khéc cia Hej dong quan tr} tham
duhop ky va 6 day du ndi dung thi bién ban nay cé higu lyc,
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) Théng bao nghj quyét, quyét dinh caa Hei déng quan trj.

- Céc nghi quyét Hoi dong Quan trj phai duoc thong béo t61 ting thanh vien
Hoi dong Quan tri;

- Tuy timg Nghi quyét, quyét dinh Héi dong Quan tri ma cong ty phai cong
bo théng tin theo quy dinh tai Dicu 109 Luat Chimg khodn, Théng tr s
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 va cac quy dinh khéc cta phdp 1udt vé chimg
khoan va thj truomg chirng khoan,

5. Cdc tiéu ban thude Hoi déng quén tri

a) Vai trd, trach nhiém, tham quyeén ctia cée tidu ban thude Hoi dong quan
tri va timg thanh vién trong tiéu ban;

- Bdo mét théng tin theo quy ché caa cong ty va theo phép luit hién hanh,
- Chiu trach nhigm veé két qua cang tic cia minh,

- Theo ddi, d6n dbc va kidm tra Két qua thyc hién cae khuyén nghi cia C8
déng, Hoi dong quan tri.

- Cép nhat kién thire nhim dam béo ning lyc chuyén mén cho linh Ve
duoe giao

- Héi dbng quan irl 88 quyét dinh cach thtic thanh tap, quyén han, nghia vu
va trach nhiém cua timg Tiéug ban va cta timg th@nh vién trong tiéu ban théne
qua cac quy cheé ndi bé cta tidu ban hode cdc quyét dinh thanh 13p tai timg théi
diém.

- Céc Tiéu ban cia Ho1 dong quan tri ¢6 thé dugc xac 1dp theo Didu 1 bao
gom:

+ Tiéu ban Chinh séch phat trién;
+ Tiéu ban Kiém toan ndi bé;

+ Tiéu ban Nhan sy,

+ Ticu ban Luong thuéng,

b) Bé cu, ung ew, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cla cic tidu
ban thudc Héi dbng quan tri:

- Nhiém ky, s6 lwong, tieu chudn, co ciu clia cic tidu ban thudc Hoi dong
quan tri:

+ 84 luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi dbng quén tri quyét dinh it nhit

ba (03) nguoi, Céc thanh vien trong Tiéu ban khéng nhat thiét phai 13 thanh vién
Lan ban himh: 02 Lan higu chink: 00 Trang s6: 33/45




Ouy ché ngi b vé quan tri Ma higu: QC-HDPQT-01
Cong ty ¢6 phdn Nhiét dign Pha Lai Ngay higu lue: 23/4/202]

HDQT, nhiém k3 cta céc tidu ban 13 khong qué 5 nam

+ Co chu ciia cée tidu ban bao g6m thanh vién cua hoi déng quan trj va
thanh vién bén ngoi. Céc thanh vién dbc 1ap Hoi ddng quan tri/thanh vién Héi
dong quan tri khéng didu hanh duge b nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét
dinh ctia F6i déng quan tri.

- Céach thirc bau ci, tmg ctr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cig Cac tidu
ban thude Héi déng quan tri:

Thanh vién tiéu ban thuge Hai ddng quan trj do Hoi dong Quan trj bhu va
phai ¢6 céc tiéu chudn, didu kién sau day:

+ Cé nang luc hanh vi dén sy day du;

+ Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong finh vue hoat dong cta cong
ty; Co kién thire, ning luc gi6i trong cde Bnh vue nghi€p vy chuyén mén phu
hop véi Iinh vie duoc phan cong;

+ Phai nim viing nhimg nguyén tic co ban va dao dirc kinh doanh, quan Iy,
Lugt doanh nghiép, Luat Lao dong va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

- Trudng tiéu ban thuge Héi déng quan trj phdi cé céc tidu chuln va didy

kién clia thanh vién Héi dong q'uén tri theo quy dinh tai didm b khoan 2 didu 2
ctia Quy ché nay

- Hoi dong quéan tri ¢6 thd midm nhi¢m, bai nhiém thanh vién cua cée tdy
ban thudc Hoi déng quan trj trong céc trudng hop sau day:

+Khoéng du tiéu chuln theo quy dinh;
+ Khéng hoan thanh nhiém vy
€6 don xin tir chire va da giri téi Hpi déng Quan tri:
* Ngoai céc truong hop quy dinh trén, con cg thé bi bai nhidm bt ot lac
nao khi ma c¢é tir hai phan ba (2/3) thanh vién H&i dong Quén tri u¢ 18n bidy
quyét tan thanh

¢) Hoat dong ctia tiéy ban phai tuan thi theo quy dinh clia Hoi dong quan

tri, Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢6 higu luc khi ¢é da s8 thanh vién tham du va

-

bifu quyet théng qua tai cude hop ctia tiéu ban 13 thanh vién Héi dong quan tri.
6. Liyra chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach qudn tri cong ty
a) Tiéu chudn cua Nguéi phu trach quan tri cong ty:

- C6 hi€u biét v& phap luat;
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- Khong dugc déng thdi 1am viée cho cong ty kiém todn ddc 18p dang thyc
hién kiém toan cic bao cdo tai chinh cia Cong ty;

- Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cia phép luat, Piéu 18 Céng ty va
quyé€t dinh ctia Hoi dong quan tri.

b) Viéc b6 nhiém Ngudi phy tréch quan tri cong ty

Héi dong quan tri chi dinh it nhit mot (01) nguoi 1am Negudi phy trach
quan trj cong ty ¢ hd trg hoat dong quén tri cong ty dugce tién hanh mot cach ¢co
hiéu qua. Nhiém ky ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty do Héi dong quan tri
quyét dinh, t6i da la nim (05) nim.

¢) Céc trudng hop midn nhiém Ngudi phy tréch quan tri cong ty

- Hoi dong quén i c6 thé midm nhigm, b nhism Neudi phu tréch quan trj

cong ty khi cin nhung khéng trai véi cac quy dinh phdp luat hidn hanh vé lao
déng.

- Nguoi phu trach quan tri cong ty bji bai nhiém, mién nhiém trong céc
truong hop sau day:

* Khéng co di tidu chudn, didu kién theo quy dinh diém a khodn 6 didy 3

-

cla quy ché nay hotc bj lujt phap cam
+ C6 don xin khéng dam nhén cbng viéc nay;

" ;’\ * - :\ » M st Ll Pl :\ hd - ' » ; ¥
+ Bi r6i loan tdm thin va thanh vicn cua Hoi dong quan tri hodc kidm sost

vién ¢6 nhiing bang chimg chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khong con ning lue
hanh vi;

+ Khong hoan thanh nhiém V.

@) Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quén tri cong ty.

- Tu van Ho6I déng quan trf trong viée 1§ chite hop Dai héi dong cd ddng
theo quy dinh va cac cong vige lién quan gifta Cong ty va ¢o dong;

-

.~ Chuan bj céac cuéc hop Héi dong quan trj, Ban kiérp soat va Dai héi
dong ¢o dong theo yéu cau cta Hoi ddng quan trj hogic Ban kiém soat

- Tu van vé thi tuc ciia cac cudc hop;

- Tham dy céc cude hop;

- Tu vén tht tuc lap cac nghi quyét ciia Hoj dong quan tri phi hop véi quy
dinh clia phép luat;
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- Cung cp cac théng tin ti chinh, ban sao bidn ban hop Hoi dong quén
tri va cde théng tin khac cho thanh vién cia Hoi dong quéan tri va Kiém soat
vién;

- Gldm sit va béo céo Héi ddng quan tri v& hoat doéng cong bb théng tin
cua cong ty.

- Bao mit théng tin theo c4c quy dinh cua phép ludt va Pidu 18 cong ty:;

- Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cia phap tuat va Didu 18 cOng
ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vt cua Ban kiém soat, trich nhiém ciia
b3 -n IK r
thanh vién Ban kidm sost,

a) Ban Kiém soat thuc hién gidm sit Hoi déng quan tri, Téng Gidm dbe
trong vi€e quéan 1y va diéu hanh Cong ty.

b) Ban kiém soat ¢ cde quyén va nghia vy theo quy dinh tai Pidu 170

y

Ludt doanh nghiép va céc quyén, nghia vu sau:

- D€ xuat va kién nghj Pai hoi dong c6 dong phé chudn t8 chic kidm toan
d6c 1ap thire hién kidm toan Bio cio tai chinh ciia céng ty;

- Chiu trach nhiém trude b dong vé hoat dong gidm sét ciia minh;

- (1am sét tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phép trong c4c hoat dong
cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm doc, nguroi quan ly khac, sy phoi
hop hoat déng gitta Ban kiém sost v6i Hoi dong quan tri, Tong gidm déc va b
dong;

- Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép ludt hoic vi pham biéu lé
doanh nghiép khéc, phai théng béo béing van bdn v6i Hi ddng quan trj trong
vong bbén muoi tim (48) gid, yéu cln nguoi ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi

- Bao cdo tai Dai hoj dong cb dong theo quy dinh cia Luft doanh nghiép.

- Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cta phép ludt va bidy 16 Céng
ty.

- ] ;{ by 1 K bt hlat 'K Il
2. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co cdn thank vien Ban kiém so4t

a) Nhiém ky, 50 lugng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban Kiém sodt;
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S6 lugng thanh vién Ban kiém sodt cja Céng ty 1a 03 nguoi. Nhidm ky cia
thanh vién Ban k}ém soat khéng qué 05 nim va cg thé dugc bau lai véi s nhiém
ky khéng han ché,

b) Tiéu chuin va didu kién cia thanh vién Ban Kiém so4t;

Thanh vién Ban Kiem soét phai dép tmg cdc tiéu chudn va didy kién theo
quy dinh tai Dicu 169 Luat doanh nghiép, Diéu 18 céng ty va khéng thude cac
truong hop sau:

- Khéng duoc 12 nguoi quin Iy cdng ty va nguot quan iy tai doanh nghiép
khic; khéng duoe 1a Kidm sodt vien cta doanh nghigp khéng phai 1 doanh
nghiep nha nuwéc; khéng phai la nguoi lao déng cia cong ty:

- L thanh vién hay nhén vién cta céng ty kidm todn doc 18p thire hién kiém
toan cdc bdo c4o tai chinh cia cong ty trong ba (03) nam lidn trude do,

¢) Bé ctt, Umg ctr thanh vién Ban kidm SO4t;

- C0 ddng hodic nhém cd déng sé& hitu tir { 10%) tong s0 6 phan phd thong
trd 1én ¢d quyén dé ey ngudi vao Ban kiém sodt, Vigc @& ot ngudi vao Ban
Kiém sodt thuc hién nhir say:

+ Céc ¢6 dong phd théng hop thanh nhém dé @& ctr ngudi vao Ban kidm
soat phai théng béo v& viéc hop nhém cho cdc od dong du hop biét trude khi
khai mac Pai héi dbng ¢o déng;

+ Cén ¢t 86 lzong thanh vién Ban Kiém sodt, cé dong hodc nhém cd dong
quy dinh tai khoan nay duoe quyén dé oty mét hodc mét sd ngudi theo quyeét
dinh cta Dai hoi dong co dong Jam g ¢ vién Ban kiém sodt. Trudmg hop s6

*+ Truong hop s6 lwong Ung cir vién Ban kidm soat thoéng qua dé cir v tng

ctr van khéng di sé lwong can thiét theo quy dinh tai khoan S Diéu 115 Luft
Doanh‘nghiép, Ban kiém soat d}rong nhi¢m gidi thiél} thém img ¢ vién hojc td
chuc dé cur theo quy dinh tai Didy 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat dong cha Ban kiém soat. Viée Ban Kiém sost duong nhiém gidi
thiéu thém ¥mg cit vién phai duge cong bd 18 rang trude khi Dai hoi déng cb
déng bidu quyét biu thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cta phap luat.

d) Céch thirc bau thanh vién Ban Kidm soat:

- Viéc bau thanh vién Ban Kidm soat duoc thuc hién tai cudc hop Pai héi
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du hop va tién hanh bdu cwr, kidm phiéu bdu thanh vién Ban Kidm soit. Ngudi
tring ¢t vao Ban kiém soat phéi la ngudi ¢6 tiéu chudn, didu kién quy dinh tai
diém b khoan 2 didu 4 ciia Quy ché nay va phéi dat duoc trén 51% cd phén ¢6
quyén bidu quyét c6 mit du hop Dai héi déng b déng tan thanh vérlé’y tlr cao
xudng thip dam bao da sé lugng thanh vién Ban Kiém sost theo quyet dinh clia
Dai héi dong ¢ déng.

- Céc thanh vién Ban Kiém soat biu mét (01) ngudi trong s ho lam Truéng
ban theo nguyén tic da sb. Trudng ban kiém soét phai 14 thanh vién Ban Kidm
sodt hogc k& toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.

- Cach thire bau bd sun g thanh vién Ban Kiém sos4t:
Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi dong cé déng (thuc hién biku

quyét tai cude hop hoic ldy y kién bitu quyét cta cd dong bang vin ban) dé Qé‘,u
b6 sung thanh vién Ban Kiém soat trong truomg hop so6 thanh vién Ban Kidm

4

soat bi giam qua mét phén ba so véi sb quy dinh tai Piéu 1& ¢ong ty. Trudng hop
ndy Héi dong quan tri phai triéu tap hop Pai héi ddng c6 dong trong thoi han 60
ngay ke tir ngay s thanh vién bj gidm qua mét phan ba

d) Cée trudng hop mién nhidm, bii nhigm thanh vién Ban Kidm sost

- Thanh vién Ban Kiém soat bi midn nhiém trong trudng hop sau day:

*+Khong con d tiéu chudn va didu kién lam thanh vien Ban Kiém soét theo
quy dinh tai Lut Doanh nghiép;

+ Khong thyc hién quyén va nghia vu clia minh trong sdu (06) thang lién
tuc, trlr trirdng hop bat kha khang;

+Ca6 don tir chire va duoc ché‘ip thudn;

*+ Truong hop khac theo quy dinh ciia phép lut, Pidu 16 Cong ty

- Thanh vién Ban kiém soat b bai nhiém trong trudng hop sau day:
+ Khong hoan thanh nhiém Vi, eong viéc dugc phan cOng;

*+ Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhidu 1lan nghia vu cia cta Kidm
soat vién theo quy dinh clia Luét Doanh nghiép va Pidu 1€ céng ty;

+ Theo quyét dinh cia Dai héi c’.féng b dbng;
+ Céc truong hop khic theo quy dinh ciia phép luét, Piu 18 cong ty.
¢) Thong bdo vé bau, midn nhiém, bii nhiém thanh vidn Ban Kiém so4t;

Vige cong b nghj quyét, cac quyét dinh cia Dai hoi dong ¢ dong Cong ty
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v& biu, mifn nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kidm sodt ra cong ching theo quy
dinh tai Piéu 109 Luat Ching khoan, Théng tr 6 96/2020/TT-BTC ngiy
16/11/2020 va cic quy dinh khéc cia phap lugt vé chimg khoén va thi trudng
chimg khodn.

g) Tién lrong va quyen loi khac cia thanh vién Ban kidm SO4L.

Thu lao, tién luong va loi ich kbac ctia Kidm sost vién do Dai hoi dong cb
déng quyet dinh. Kidm soat vién duoc thanh todn cic khodn chi phi &n &, di lai
va céac chi phi phét sinh mét cach hop Iy khi ho tham gia céc cude hop ciia Ban
ki¢ém soat hogc thyc thi cac hoat déng khac ctia Ban kiém soét.

Diéu 5. Téng Gidm dbe Cong ty
1. Vai tro, trach nhiém, quyén vi nghia vy clia Tong Giam dbe Cong ty

a) Tong giam déc 12 ngudi didu hanh cbng viée kinh doanh hing ngay ciia
Cong ty; Tong gidm doéc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Pai hé
dong c6 déng vé vide thyc hién nhiém vu va quyén han duge giao va phai béo
Cao cdc cap nay khi duge yéu chu.

b) Tong gidm doc ¢6 cac quyén va nghia vy sau;

. - Thuc hién cac nghi quyét cia Hoi ddng quan trj va Dai hoi dong ¢ déng,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tir cia Cong ty da duoc Hai dong quén tri
va Dai héi dong ¢6 dong thong qua;

- Quyeét dinh cac vén d& ma khéng cén phai ¢ quyét dinh clia Hoi ddng
quan tri, bao gom viée thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va
thuong mai, t6 chirc va didu hénh hoat déng kinh doanh hang ngay ctia Cong ty
theo nhitng théng 18 quan 1y 16t nhat;

- Kién nghi véi Hoi dong quan trj vé phuong 4n co ciu t8 chire, quy ché
quan 1y ngi by cia Céng ty;

- Dé xuit nhiing bién phap nang cao hoat dong va quan ly clia Cong ty;

- Kién nghj s6 luong ngudi didu hanh va cac chiic danh quan 1y tir cép
truéng phong hodc tuong duong tré lén dé Hai dong quén tri bd nhiém hodc
mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi tha lao, tién luong va loi ich khac
dé Hoi dong quan tr quyet dink;

- Quyé‘g dinh sb luong nguoi lao dong, viée bd nhi€m, mién‘nhiém, murc
luong, trg cap, loi ich va céc didu khoén khac lién quan dén hop dong lao dong
ctia tlr cap Phé truémg hodic twong duong tr& xuong;

- Tru6e ngay 05 thang 10 hang nam, Tépg gidm ddc phai trinh Hoi ddng
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi ti&t cho nim tai chinh tiép theo trén
co s¢ dap tmg cac yéu chu cia ngfn sach phi hop ciing nhir ké hoach tai chinh
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ndm (05) nam;

- Chuén bj céc ban du todn dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty
(sau diy goi la ban du toén) phuc va hoat ddng quan 1y dai han, hang nim va
hang quy cia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nam (bao
g0m ca bang cén d6i ké todn, béo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo
hru chuyén tién t¢ dy kién) cho timg nam tai chinh phai duoc trinh dé Hbi dong
quan trj thdng qua va phéi bao gdm nhiing thdng tin quy dinh tai cc quy ché
ctia Cong ty;

- Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cia phép Jugt, Didu 18 Cong ty,
cac quy ché ndi bd ciia Cong ty, cic nghj quyet cia Ho1 dong quan tri, hop dong
lao dong ky véi Cong ty.

. 2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dit hop dbng abi véi
Tong Giam ddc

2) Nhiém kY ciia Tong gitm dbc khéng qué nim (05) nam trir khi Héi dong
Quén tri ¢6 quyét dinh khéc. Viée bd nhiém nay hét hiéu luc cin ¢lr vao cic quy
dinh tai Di€u 1& Cong ty hay trong Hop ddng lao ddng va cb thé duge ti b
nhiém.

- Tong giam doc phai dép tmg céc tiéu chudn, didy kién sau day:

Tong gidm dbc khéng phéi 14 ngudi ma phap Juét cim gilt chirc vy nay va
phai d4p Ung céc tidu chuan, diéu kién theo quy dinh chung ciia phép luat, Pidy
1& cong ty va dam bao céc diéu kién sau:

+ Khong dugc 1a ngusi ¢6 quan heé gia dinh cia ngudi quéan ly doanh
nghiép, Kiém soét vién clia cOng ty va cdng ty me; ngudi dai dién phéan von nha
nuée, ngudi dai dién phan vén cia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

+ Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia
cong ty.

+ Phai co du cac tidu chuin quy dinh trong quy ché vé cong tac can bd
ctia Cong ty do Hoi dong Quan trj Cong ty ban hanh,

z. - A 2 Iy am et .. A »r A
b) Ung cty, dé cit, mién nhiém, bii nhiém Toéng Gidam dbe

Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quén tri hodc thué
ngudi khac lam Tong Gidm dée. '

. Cac thanh vién HPQT c¢6 thé d& cit img cir vién hojc tw {mg ctr cho vi i
Tong Giam doc. Trudng hop ¢6 nhidu img clr vién thi HDQT ¢6 thé xem xét,
phong van va thye hién céc cbng viée khéc (nhu tién hanh thim do y kién frong

I

lanh dgo chi chot,...) dé tya chon ngudi duge bé nhiém,
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Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Téng gidm déc khi da s6 thanh vién
Hot dong quan tri 6 quyen bidu quyét dir hop tan thanh va bd nhiém Téng giam
doc mdi thay the.

TGD bi mién nhiém trong c4c trudng hop theo quy dinh cta phép ludt, Pidu
1€ Cong ty, cac quy ché, quy dinh cia Tép doan, Toéng cong ty va Cong ty

¢) Hi dong quéan tri bé nhigm mot thanh vien Hoi ddng quan tri hodc mét
nguoi khac lam Téng gidm doc, Héi ddng Quén tri s& ky hop dong lao dong
trong dé s& quy dinh r&: Thai gian, midc Iwong, loi ich, nghia vu va cac didu
khoan khdc lién quan 61 vige tuyén dung; Toéng Gidm ddc khong phai [a Chu
tich Hoi dong Quan tr;

- Viée ky ket hop ddng trén phai dugc béo cdo trong Pai hai ddng cb dong
thuong nién va duoc néu trong béo céo thuong nién cia cong ty.

d) Tong Gidm dée bi midn nhiém, chéin dat hop ddng trong cac trudng hop
sau day:

+ Khéng di tidu chuan theo quy dinh tai diém a khoan 2 didy nay
+ (o don xin tir chire va 48 g t1 Hoi déng Quan tri;

- Cée trudmg hop khdc duoc quy dinh trong Piéu 18 cong ty va luit doanh
nghiép;

- Ngoai cac trudong hop quy dinh tién, con cé thé bi bai nhidm bat ot lic
nao khi ma ¢6 tir hai phan ba (2/3) thanh vién Héi dong Quan tri trd [én bidu
quyet tén thanh (khong tinh biéu quyét cua Téng Gidm déc); cac can bd ndy cb
quyen phén doi quyét dinh ciia Hi dong Quan tri tai Dai héi dong ¢6 ddng ke
tiép.

d) Thong bdo bo nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng dbi
vél Giam doc

Cong ty phai thuc hién cdng bé thong tin vé viéc nay néu phép ujt vé
chimg khodn va th trudng chimg khoan c6 quy dinh phai cng bo thong tin.

e) Thi lao, tién luong, loi {ch va céc didu khoan khéc trong hop déng lao

4 ¥
~

dong doi voi Téng gidm doc do Hoi dong quéan try quyét dinh.
Picun 6. Cse hoat dong khic

1. ?héi hop hoat dong gifra Hi dong quén tri, Ban kiém so#t va Téng
Giam doc:

~a) Thu tuc, trinh tir tridu tap, théng bédo moi hop, ghi bién ban, thong béo
ket qué hop gitra Hoi ddng quén tri, Ban kidm soit v Toéng Giam déc

Lan ban hamh: 02 Lan hiéu chinh: 00 Trang s6: 41/45




Quy ché noi b vé quan tri M hz‘ézf: QOC-HPOT-01
Cdng ty cé phan Nhigt didn Phé Lai Ngdy higu lye: 23/4/2021

- Tha tuc, trinh tu triu tap, thong béo két qua hop gitta Hoi ddng Quén tr,
Ban kiém soét, Téng Gidm déc phéi dugc cung clp cho nhau khi mot trong céc
bén ¢é yéu cau;

- Tuy tng trudng hop, theo quy dinh ctia phéap ot va Piédu 18 cbng ty ma
cac cude hop cua Hoi d{’ing Quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam dée phai bao
ddm yéu ciu phéi hop vé thi tye, trinh trigu tap, thong bao moi hop, ghi bién
ban, théng bao két qua hop cho nhau.

b) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cta Hbi ddng quan tri cho Ban kiém
sodt, Tong Gidm dbc

t, thul tue va i 6 higu lye phai duoc thong bio t6i Ban Tong Gidm dée, Ban
kiém sodt, dé dam bao duge thye hién va gidm sat:

- Céc nghi quyét cua Hoi ddne Quaén tri d3 duoc thdng qua theo dung trinh

- Viée thong bdo Nghi quyét clia Hoi dong Quan i t6i Ban Téng gifm dbe,

Ban kiém sodt do Chu tich Hoi dong Quan tri hodic ngudi duoe uy quyén thuc
hién c6 the 12 Thu ky cong ty hodic Nguoi phy trach quén tr cong ty.

¢) Cac trudng hop Téng,Gié‘m 53(’3{: va Ban kiém soat da nghi tri¢u tép hop
Hbi dong quan tri va nhitng vén dé cin xin y kieén Hoi dong quan tri;

- Cac trudng hop Téng Giam dbc va Ban kidm soit dd nghj triéu tip hop
H6i ddng Quén tri:

+ Khi ¢6 y8u ciu ciia médt nhém cd dong theo quy dinh tai Pidu 1¢;

+ C6 biing chimg cho théy chn phai tridu tap hop Héi ddng Quan tri néu
khdng s& gay thiét hai dén loi ich ctia cdng ty;

+ Co day du bang chimg cho ring Hoi dong Quan tri thyc hién nehj quyét
clia minh ¢4 the s& dnh hudng loi ich caa cong ty, vi pham phap luit Nha nude;

+ Céc truong hop khic theo quy dinh cha phap lut va Didu 18 chng ty.

- Céc truong hop Tdng Gidm doc, Ban kiém soét xin ¥ kién ctia Hdi dong

Quén tri:

+ Ban kiém soat c6 thé ban hanh céc A’quyét dinh vé cudc hop clia Ban kiém
sodt va cich thirc hoat dong cua Ban kiém soat, nhung phai sau khi d% tham
khdo, xin ¥ kién cia Hoi dong Quan trj;

+ Tong Gidm ddc phai thye hidn xin ¥ kién cia Hoi ddng Quin ti triy
truong hop ma phép ludt v biéu I¢ quy dmh Tong Gidm doc khong phai xin v
kién nhw: Quyét dinh céc van de lién quan dén hoat dong kinh doanh hang ngay
cta Cong ty ma khong can phéi co quyét dinh cia Hoi dong Quaén tri; tuyén
dung lao ddng dép g véu clu san xuft kinh doanh theo phuong 4n di duge
Hoi dong Quan tri phé duyét v mot s trudng hop khéc theo quy dinh.
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d) Bao cdo ciia Tong Gidm dée véi Hoi dong quin tri vé viee thire hién
nhiém vu va quyén han dwge giao:

- Téng Gidm dbc Cong ty phai thye hién bao cdo v61 Hoi dong Quan trj vé
viéc thuc hién cac Nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi dong Quén tri va Dai héi
dong c6 dong; céc ké hoach kinh doanh, k& hoach diu tu cta Cong ty di dugc
H§i ddng Quan tri va Dai hoi dong ¢b ddng thong qua;

- Tong Gidm déc Cong ty phai thuc hign bio céo voi Hoi ddng Quén tri va

u 1

Dai hoi dong c6 dong v viéc thye hién nhiém v, quyén han duge giao va khi

%

¢ yéu cau ctia Hoi dong Quan trj hojic Dai hoi dong ¢6 dong;

- Mot s6 trrdng hop khac ma Tong Giam déc phai béo cho Hbi ddng Quan
tri theo quy dinh cia phép lugt va Didu 1€ cong ty.

- 0; - N - A - ‘ b r ‘ k bl A 14
e) Kiém diém viec thue hi€n nghi quyét va cic vin a3 uy quyén khae
T - A -1 - A’ L L4 A’ . r £
cua Hji dong quan tri déi voi Téng Giam doc:

- Hang n3m Téng (Giam ‘déc phai trinh ban bao cao, danh gij ctta minh [én
Hbi dong Quan tri xem xét vé viéc thyc hién céc nghi quyét ciia Hai dong Quan
tri;

- :Téng Giam c‘iéc duoc quéq trinh bay va bao luru v kién cua minh trude
Hdi dong Quéan trj vé nhiing van d¢ khéng tan thanh ciia Hoéi dong Quan tri;

- Téng Gidm déc ¢é quén ghiéu nai nhitng Igjém g‘iiém, danh gia cua Héi
dong Quén tri 1én Pai hoi dong c6 dong tiép theo gan nhat;

- Dai héi dong cb dong 14 co quan quyét dinh cudi cing vé ban bdo cio,
danh gis cla Téng Gidm dbe.

2) Cae vin d@ Téng Gism dée phii béo cio, cung cip théng tin cho Hoi
ddng quin tri, Ban kiém soat

- Khi ¢6 yéu cdy cga Hoi déng Quan tri, Ban kiém soat vé tinh hinh San xuit

kirnh doanh, tinh hinh quan Iy cia cdng ty, Tong Gidm dbe Cdng ty phéi bao cao
va cung cép ddy da théng tin theo yéu cau;

. - Viéc cung cép thong tin cua Téng Giam dc’"}c‘cho Hoéi déng Quén tri, Ban
kiém sodt phai tuén theo quy dinh cta phép fuat, Didu 12 cng ty va quy ché nay.

h) Phéi hop hoat déng kidm soat, diéu hinh, gism sit giita cic thanh
vién Hoi ddng quan tri, cdc thanh vién Ban Kidm soat va Tong Giam dbe

- Thanh vién Hoi dong Quan tri, cdc thanh vién Ban Kiém soat va Téng
Gidm dbc phai phéi hop hoat déng kidm soat, diéu hanh va giam sat lan nhau
theo ding chirc nang, nhiém vu dwge quy dinh trong phép ludt va Didu 1€ cong

ty;
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- Viéc phéi hop nay nhim trénh su xung d6t vé quyén va nghia vu dam bao
lgi ich cao nhat cia cong ty, tudn tha thuc hién theo c4c quy dinh cua phép luit.

2, Quy dinh ve danh gi hang nim déi véi hoat déng khen thirémg va
ky Iudt ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kidm soat,
Téng Gism déc va cic ngwdi dida hanh doanh nghiép khac:

. a) Viéc ddnh gia hoat ddng khen thudng va ky Iudt dbi véi thanh vién Hbi
dong Quan tri duge thuc hién nhu sau:

- Héi dbng Quan tri hoic Ban kiém soat cong ty thuc hién dinh gia hoat
ddng cia cac thanh vién Hoéi déng Quén tri, tham chiéu vao céc quy dinh cia
phép ludt va Diéu 1é Cong ty ma dua ra hinh thite va phuong thic khen thudng,
kv lujt d6i1 vai thanh vién Ho6i dong Quan tri, d¢ trinh 1én Dai hsi dong cb déng:
trong truong hop ¢é day du ching 1y cho rang néu khong danh gid, x1r Iy ky luat
thanh vién Héi déng Quan tri s& gdy nguy hai nghiém trong dén loi ich Céng ty

-
A~

hoge vi pham phép luat cta Nha nude, Hoi dong Quan tri &€ hop ban va ra quyét
dinh ky lujt thanh vién Hb1 dong Quaén tri sau d6 trinh 1én tai cudc hop gan nhét
cua Dai hdi dong ¢6 dong;

- Khen thuéng dbi vGi thanh vién Hbi ddng Quan tri duoc ddnh gij boi Hoi
dong Quén tri va Ban kiém soat; hai co quan nay hop ban va dua ra hinh thire va
phuong thirc khen thudng de trinh 1én tal cudc hop gan nhat cta Paj hoi dbng co
dong,

. b) Viéc danh gia hoat déng khen thuong va ky ludt ddi véi thanh vién Ban
kiém sodt duge thue hién nhy sau:

Ban kim sodt hodc Hoi déng Quin trj cong ty thuc hign danh gi4 hoat dong
cua cde thanh vién Ban kiém sodt, thong qua Hoi ddng Quién tri tham chiéu vio
cac quv dinh cda phip luat va Digu 1& Cong ty ma dua ra hinh thice va phuong
thire khen thudng, ky lust doi vGi thanh vién Ban kidm so4t dé trinh 18n tai cude
hop gan nhat ctia Pai hai dong co dong,

©) Vige danh gi4 hoat dong khen thudng va ky ludt d6i v6i Téng Giam déc
dwoc thye hién nhu sau:

,

- Hoi déng Quén trj va Ban kidm soat cOng ty thuc hién d4nh gi4 hoat déng

cta Tong Gidm dbe, tham chidy vao cac quy dinh clia phap luat, Didu 18 Cong ty
va Hop déng lao dong cita Coéng ty vl Tong giam doc ma dua ra hinh thie va
phunng thirc khen thudng, ky luat do1 véi Tong Gism doe, dé trinh 18n Pai hoi

déng co dong; trong trudng hop ¢ day dt chimg ¥ cho rang néu khong dénh

ra quyét dinh ky ludt Thng Gigm déc, sau dé méi trinh 1én tai cude hop gan nhit
cua Dai hoi dong ¢6 déng;
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- Khen thudng d6i véi Téng Gidm dée duoc dénh gid boi Hoi dong Quan tri
va Ban kiém soat; hai co quan nay hop ban va dua ra hinh thirc va phuong thic
khen thuéng dé trinh Ién tai cudc hop gén nhit cia Pai héi dong co dong.

Picu 7. Hiéu Iwe thi hanh

. Quy ché néi bd v& quan tri Céng ty c6 phin Nhiét dién Pha Lai bao gdém 07
dieu va ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay 23 théng 4 ndm 2021, Quy ché nay thay
cho Quy ché ndi bo vé quan tr} cta Céng ty ¢0 phan Nhiét dién Pha Lai v&i ma

$0 QC-00-10 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2556/QD-PPC ngay 15/5/2018./.

TM. HOI DONG QUAN TR]
CHU TICH

Nguyén Vin Thiy
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