TONG CONG TY PHAT PIEN 2 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP NHIET DPIEN PHA LAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2534/QC-PPC Hai Duong, ngay 20 thang 5 nam 2024
QUY CHE TO CHUC

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN PHA LAI

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwgc Quéc héi nuée Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Diéu 1¢ Cong ty co 5 phan Nhiét dién Pha Lai;

Can cir Quy ché noi bo ve quan tri Cong ty cé phan Nhiét dién Pha Lai;

Can cit Nghi quyét s6 117INQ-HPQT ngay 20/05/2024 cia Hoi dong
quan tri Cong ty vé viéc théng qua cdc ndi dung biéu quyét tai PHPCP thuong
nién nam 2024.

BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN NHIET DPIEN PHA LAI
QUYET DINH:

Thong qua Quy ché t6 chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién nim 2024
Cong ty c6 phan Nhiét dién Pha Lai theo cac ndi dung sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
‘ l?iéu 1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay ap dqu cho viéc t6 chirc Pai hoi
dong co dong thuong nién nam 2024 Cong ty co phan Nhiét di¢n Pha Lai (sau
day goi tat 1a Dai hoi).

Picu 2. Quy ché" ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua 96
dong/Nguoi duge iy quyén tham dy Dai hoi va cac bén tham gia Dai hoi; dicu
kién, thé thurc tién hanh Dai hoi.

Diéu 3. Co dong/Nguoi dugc ty quyen tham gia Dai hoi ¢6 trach nhi¢m
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI
Piéu 4. Piéu kién tham dy Pai hoi

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén ciia c¢6 dong 1a to chuc co tén
trong danh sach c6 dong tai ngay chét quyén tham du Dai hdi co quyén truc tiép
tham du Pai hoi hodc uy quyén cho mot hodc mot s6 ca nhan, to chic khac tham
du Dai hoi.

Piéu 5. Cac hinh thirc tham du dai hoi
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Co dong dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop bai hoi déng )
dong trong cac truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ca nhan, t6 chtc khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

c. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Nguoi truc tiép tham dy Dai hoi dong cd dong c6 thé giri Phiéu ding ky tham
du hop Dai hoi den Phong Hanh chinh — LD cua Cong ty co phan Nhiét dién Pha
Lai trude ngay t6 chirc Dai hoi (gui tryc tiép hay theo duong buu dién hodc Fax,
email). Truong hop nguoi du hop la nguoi duoc uy quyén phai gui kém theo
giay uy quyén quy dinh cta phap luat hién hanh.

CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Pitu 6. Quyén va nghia vu ciia cac cd dong pho thong khi tham gia du
Dai hoi:
1. C6 d6ng va/hodc nguoi dai dién theo uy quyen cta cd dong dugc quyén

tham dy, phat biéu trong Pai hoi, dugc biéu quyét tit ca cac van dé cua Pai hoi
theo quy dinh cta Luat Doanh nghi€p va cac van ban phap luat c6 lién quan.

2. Tai Pai hoi, ¢b dong va/hodc ngudi dai dién theo uy quyén cla cb dong
khi té1 tham dy Pai hoi phai mang theo cac gidy to sau:

a. Giéy xac nhan tham du hop;

b. Giéy,déng ky kinh doanh (d6i v6i c6 dong t6 chirc) va chimg minh nhan
dan, ho chiéu, thé can cudc cong dan hodc chung thyc cd nhan con hi¢u lyc hop
phap khéc;

c. Gidy uy quyén (néu c6). Pdi v6i c¢d dong to chirc, dai biéu du hop néu
khong phai la ngudi dai dién theo phap luat phai co giéy uy quyén Truong hop
uy quyén lai thi nguoi tham du phai Xudt trinh thém gidy uy quyén ban dau caa
cd dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta cb dong 13 to chirc (néu trude d6 chua
dang ky vadi Cong ty).

3. bang ky du cudc hop Dai hoi dong cd dong: cd dong va/hoic nguoi dai
dién theo uy quyén ciia cd dong xuat trinh cac gidy to néu tai khoan 2 Piéu nay
cho Ban kiém tra tu cach c6 dong va nhén tai liéu hop, phiéu bau cir, the biéu
quyet va phleu Biéu quyét, trong d6 c6 ghi ma co dong, ho va tén cua c6 dong,
s6 ¢O phan s¢ hitu va/hodc dai dién theo uy quyén va co dong dau treo cua cong

ty.

4. C6 dong va/hodc ngudi dai dién theo ty quyén ctia co dong co6 mat dung
thot gian quy dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chire Dai hdi trudce khi vao
phong hop Dai hoi;

5. Co dong va/hodc nguodi dai dién theo uy quyen cua cd dong den muon van

c6 quyén dang ky tham du Pai hoi va tham gia biéu quyét cac van dé tiép theo cta
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Dai hoi. Pai hoi khong cé trach nhiém dung va biéu quyét lai cac van dé da
thong qua.

6. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ) dong va/hoac nguoi dai dién theo
uy quyén cua cd dong phai tuan thu theo sy hudéng dan ctia Poan Chu tich, ting
XU van minh va gitt trat tu, trang phuc dam bao tinh lich su, trang trong.

7. C6 dong va/hoic nguoi dai dién theo uy quyén cua cb déng tham du cudce
hop Dai hoi dong cb dong khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai duoc su
dong y cua Chu toa. Nhiing van dé da dugc phat biéu va giai dap thi khong phat
biéu lai tranh trung lap. Co déng va/hoic nguoi dai dién theo uy quyén cua co
dong cling c6 thé ghi ndi dung cau hoi vao Phiéu thao luan va chuyén cho Ban
Thu ky dai hoi.

Diéu 7. Quyén va trach nhiém cia Ban kiém tra tu cach co dong

1. Ban kiém tra tu cach ¢ dong gdm 01 Trudng ban va mot sb uy vién do
Cong ty chi dinh. Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 chuc ning kiém tra va bao
cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach céc cb dong/dai dién cd dong tham
du Dai hoi; nhan giéy to ¢ dong dén hop, phat tai liéu, thé biéu quyét va phiéu
biéu quyét, thyc hién cac cong tac to chire khac.

2. Truong hop nguoi den du hop khong ¢6 day du tu cach tham dy Dai hoi
thi Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén tur ch01 quyen du hop ctia nguoi do, tur
chéi phat tai liéu phuc vu Dai hoi, thé biéu quyét va phiéu biéu quyét.

Pi¢u 8. Quyén va trach nhiém ciia Poan chi tich, Chii toa

1. Boan chu tich gém Chﬁ toa va mot sd thanh vién do Pai hoi biéu quyét
thong qua, cd chirc nang diéu khién Dai héi; Chu toa 1a Chu tich HDQT Cong ty.

2. Quyén va nghia vu cua Chu toa

a. Diéu hanh cac hoat dong cta cudc hop theo chuong trinh da duogc Pai hoi
thong qua. Tién hanh cac cong viéc can thiét de cudc hop Dai hoi dién ra c6 trat
ty va bao dam Pai hoi phan anh dugc mong mudn cia da s6 co dong tham du;

b. Cir mdt hodc mot sd ngudi vao Ban thu ky Pai hoi;

c. bé nghi mdt hodc mot ) nguoi vao Ban kiém phiéu hoac giam sat kiém
phi€u d€ Pai hoi bi€u quyét thong qua;

d. Huéng dan viéc thao luan tai cudc hop;
e. Trinh dy thao vé nhiing ndi dung can thiét dé Pai hoi bicu quyét;
f. Tra 10i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau hoic chi dinh ngudi tra 10i.

3. Quyét dinh ciia Chu toa vé van dé trinh tu, tha tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hdi s&é mang tinh phan quyét cao nhat.

4. Chu toa co quyen hoan cudc hop Pai hoi dong cd dong da c6 du sd nguoi
dang ky du hop tdi da khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cudc hop du dinh
khai mac va chi duoc hodn cudc hop hoidc thay d6i dia diém hop trong truong
hop sau day:

a. Diadiém hop khong co6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca ngudi dy hop;
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b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

c. Co6 nguodi dy hop can tro, gay roi trat tu, ¢ nguy co lam cho cudc hop
khong duoc tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Piéu 9. Quyén va trach nhiém ciia Ban thuw ky Pai hji

1. Ban thu ky Dai hoi gdm 01 Trudng Ban va 01 thanh vién khac do Chu toa
chi dinh.

2. Ban thu ky Pai hoi thuc hién céc cong viéc trg giup theo phan cong cua
Chu toa nhu sau:

a. Ghi chép day du, trung thuc ni dung dién bién Pai hoi va nhimg van dé
da duoc cd dong hodc dai dién c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

b. Soan thao nghi quyét Pai hoi va cac quyét dinh vé nhitng van dé di duoc
thong qua tai Pai hoi.

c. Tiép nhan phi€u dang ky phat bi€u va cac ciu hoi bang van ban cua co6
dong.

d. Cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu toa.
Pi¢u 10. Quyén va trach nhiém ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gém 01 Trudng ban va mot s6 thanh vién khong phai 1a
cac ung vién bau vao thanh vién Hoi dong quan tri, Ban ki€m soat va do Pai hoi
biéu quyét thong qua theo d€ nghi ciia Chu toa.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Huodng dan cd dong tham du Pai hdi cach s dung thé biéu quyét; thuc
hién vi¢c dém so thé bi€u quyét theo thir tu ting loai: tan thanh, khong tan thanh
hodc khdong co6 y kién ngay sau khi Pai hdi bi€u quyét;

b. Ghi nhan két qua phiéu biéu quyét cta cac cb dong va/hodc ngudi dai dién
theo uy quyén cua co6 dong doi voi cac van dé dugc lay y kién thong qua tai Pai
hoi.

c. Tong hop va bao cao Chu toa két qua biéu quyét cac van dé cua dai hoi;

d. Kiém tra va cong bo danh sach cac tng vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat;

e. Huéng dan nguyén tic, thé 18 bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri va Ban
kiém soat theo Quy ché bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

f. Tién hanh phat, thu, kiém dém phiéu bau ctr ctia cac cd doéng va/hodc
nguoi dai dién theo uy quyén cta c6 dong theo ding sé ¢6 phan,;

g. Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu bau
thanh vién HQ1 dong quan tri, Ban kiém soét;

h. Bao cao két qua kiém phiéu trudc dai hoi;

i. Ban giao bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cir cho Ban Thu ky dai
hoi;
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J. Cung Chu toa Pai hdi xem xét va giai quyét khiéu nai, t0 cao vé két qua
biéu quyét, két qua bau ctr (néu co) va bao cao dé Pai hoi quyét dinh;
K. Thuyc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

|. Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai 1am viéc trung
thuc, chinh X4c va chiu trach nhiém vé két qua kiém phiéu.

CHUONG 1V
TIEN HANH PAI HOI
Diéu 11. Diéu kién tién hanh Dai hoi
Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi co s6 ¢b dong du hop dai
dién trén 51% tong sb co phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty theo danh sach
cd dong du:gc lap tai :[hcn diém triéu tap De,u, h(_31. Ban kiém tra tu:qcach cp dong
thong bao s6 lugng ¢ dong tham dy, tong s6 c6 phan c6 quyén bi€u quyet va ty
1¢ tham du dé Pai hodi co6 thé ti€n hanh theo quy dinh.
Piéu 12. Cach thirc tién hanh Pai hji
1. Pai hoi S lan lL,l’Q’t duoc nghe cac bao cao theo chu’O’ng trinh’cﬁa Dai hoi
va thao luan bi€u quyet thong qua cac bao cdo trén. Viéc bi€u quyet thong qua
ting ndi dung trong Pai ho1 dugce thuc hién theo Thé 1€ bi€u quyét.
2. Viéc (g cir va dé cir dé bau thanh vién HDQT/BKS dugc thyc hién theo
bicu 1¢ Cong ty.

Pi¢u 13. Thao luin va chit van tai Pai hoi

1. Can ct vao sb luong cd dong tham dy va thoi luong cho phép cta Dai
hoi, Chu toa Pai hoi c6 thé lya chon phuong phap dleu khién cudc hop. C6 dong
tham du Pai hoi phét biéu y kién thao luan, chat van bang cach gio tay dé nghi
phat biéu va duoc su dong y cua Chu toa Pai hoi hoac dién vao Phiéu thao luan
gui cho Ban Thu ky Dai hoi. Trong cung mot thoi diém chi c6 mot c6 dong duoc
quyen phat biéu. Truong hop nhiéu c6 dong c6 y kién cung lic thi Chu toa s&
moi 1an lugt ting ¢6 déng trinh bay ¥ kién ctia minh.

2. Co dong phét biéu ngin gon va tap trung vao dung ndi dung trong tim can
trao doi, phu hop v6i chuong trinh Pai hoi dé thong qua. Noi dung y kién dé
Xut ctia co dong khong dugc vi pham phap luét, khong lién quan dén Van dé ca
nhan hodc vuot qua quyén han cta doanh nghiép. Chu toa Dai hoi c6 quyen nhac
nhd hodc dé nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong tim can phat bicu dé tiét
ki€ém thoi gian va dam bao chét lugng thao luan.

3. Pai hoi thong nhat téng thoi luong phat biéu ciia mot co dong toi da
khong qua 05 (ndm) phut/lan. Néu qua thoi lugng nay, chu toa Dai hoi c6 thé
yéu céu co dong lap cac cau hoi, kién nghi thanh van ban, Ban Thu ky phai ghi
nhan va Hoi dong quan tri trong pham vi thim quyén ciia minh sé tra 1oi bang
van ban cho c6 dong trong thot han 05 (nam) ngay lam viéc ké tir thoi diém nhéan
duogc kién nghi cua c6 dong.



Piéu 14. Cach thirc biéu quyét thong qua cac ndi dung tai cudc hop
Pai hi dong co6 dong

1. Cac van dé trong chuong trinh va ni dung hop cua Dai hoi déu phai dugc
Dai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét thong qua bang Thé biéu quyét
hodc Phiéu biéu quyét, trir ndi dung bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat s& dugc trinh bay trong Quy ché dé cir, tng ctr va bau ctr thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dugc thong qua tai Pai hoi.

2. Phuong thirc biéu quyét:

a. Phuong thirc gio “Thé biéu quyét™: Khi tién ‘hanh biéu quyét tai Pai hoi,
moi ¢o dong va/hodc dai dién theo uy quyén cta c6 dong biéu quyét thi gio the
biéu quyét 1én cao, phuong thirc nay dugc dung dé thong qua cac nodi dung khac
trir B4o c4o va To trinh tai Pai hoi.

Viéc xac dinh két qua biéu quyét duge tién hanh bang cach dém sd thé biéu
quyét tan thanh, sd the biéu quyét khong tan thanh va sé thé biéu quyét khong co
¥ kién, truong hop co dong khong gio the biéu quyet dugc coi la khong co y
klen Véi timg van dé xin ¥ kién biéu quyét, cac cd dong chi duoc gio thé biéu
quyét mot lan.

b. Phuong thirc nop “Phiéu biéu quyét”: mdi cb dong va/hodc dai dién theo
iy quyén cua cb dong duogc phat 01 (mot) Phiéu biéu quyét trong d6 c6 03 (ba) y
kién: tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién voi timg ndi dung biéu quyét.
Dai biéu s& danh dau “X” vao 6 minh chon, sau d6 ky va ghi rd ho tén ndp vao
thung phiéu theo huéng dan ctia Ban kiém phiéu. Phuong thirc nay dugc dung dé
thong qua cac Bdo cao va To trinh tai Dai hoi.

3. Tinh hop 18 cta phiéu biéu quyét

a. Pniéu biéu quyét hop 1&: 13 phiéu theo mau in sin do Pai hoi phat ra,
khong tay x6a, cao sua, khong viét thém ndi dung nao khéc ngoai quy dinh, co
dong dau cua Cong ty va phai c6 chir ky cua dai biéu tham du.

_ Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét (Bao cao, To :[rinh) hop 1€ khi dai
biéu danh dau “X” chon 01 (mét) trong 03 (ba) 6 biu quyet: tan thanh, khong
tan thanh, khong c6 y kién.

b. Phiéu biéu quyét khéng hop 1¢:

- ‘Phién c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong ciing mot noi dung biéu quyét
thi phan bi€u quyét dé khong hop 1€.

- Phiéu khong tneo mau in san do Pai hoi phé}t ra, téy x0a, cao sua, knéng
co chir ky cua dai bicu tham du, khong c6 dong dau cua Cong ty, khi do tat ca
ndi dung bi€u quyét trén phicéu bi€u quyét 1a khong hop 1€.

Piéu 15. Bau thanh vién Hji ddong quan tri, Ban kiém soat

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat thyc hién theo Quy
ché bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

Piéu 16. Nghi quyét, Bién ban cudc hop Pai hoi dong co dong

T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi ddng co dong phai duoc thu ky Pai
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hoi ghi vao bién ban cua Dai hi. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong co dong
phai 1ap xong va thong qua trudce khi bé mac cudc hop, dugc Ban Thu ky Pai hoi
luru gitr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 17. Moi van dé vé to chirc Pai hoi, tri hodn hay triéu tap lai déu
duogc thuc hién theo Dicu 1€ Cong ty.

]?iéu 18. Chi phi cho viéc di lai, an nghivcﬁa cac co dong dén du Pai hoi
dong co dong thuong nién ndm 2024 Cong ty c6 phan Nhiét dién Phd Lai do cac
cO dong tu tac.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Quy ché nay gdm 6 Chuong 19 Diéu, duge Ban T chirc Dai hoi
dong co dong thuong nién ndm 2024 Cong ty ¢ phan Nhiét dién Pha Lai thong
qua va co hiéu luc ke tir ngay ky dé thuc hién cong tac chuin biva tién hanh t6
chtc Pai hoi dong cd dong thudng nién nam 2024 COng ty c6 phan Nhiét dién
Pha Lai./. fe«gi/ -

TM. BAN TO CHUC PAI HOI

TRUONG BAN
Noi nhdn:
- Céc ¢ dong; _,r"' DB, e i, )
- Ban TC Dai hoi; h/_ \%} -
- Luu: VT, TCLP. = CUNG TY
[ cO PHAN
NHIET BIEN ]

A\ PHA LAL/,
.

Mai Quoc Long
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