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_TONG CONG TY PHAT DIEN 2 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP NHIET PIEN PHA LAI Doc lap — Ty do — Hanh phic

Hai Duong, ngay

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN PHA LAI

Can cu Ludt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt dau tu cong, Ludt dau
ti theo phwrong thirc déi tac cong tw, Ludt dau tw, Ludt nha 6, Ludt ddu thau,
Ludt dién luc, Ludt doanh nghiép, Ludt thué tiéu thu déic biét va Ludt thi hanh
an dan sw nam 2022;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can cir Théng tw so 116/2020/TT- -BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
trwomg Bé Tai chinh hiedng dan mot so diéu vé qudan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam

2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng
khoan;

Can cir Piéu 1¢ Cong ty C(fphcfn Nhiét dién Pha Lai,

Can cir Nghi quyét Pai héi dong c6 dong sé ... INQ-PHBCP ngay .....
thang ..... nam 2024;

Hji dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bé vé quan tri Céng ty ¢é phan
Nhiét dién Pha Lai bao gom cdc noi dung sau:

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri cong ty cd phan Nhiét
dién Pha Lai quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cuia Pai hoi
dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam déc; trinh ty, thu tuc hop Pai hoi
dong co dong; dé cir, ung cur, bau, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy
dinh tai cong ty cd phﬁn Nhi¢t dién Pha Lai va cac quy dinh hi¢n hanh khac cia
phap luat.



2. Dbi tuong ap (dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi

d6ng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam d6c va nhimg nguoi lién quan.

sSau.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché ndy, nhiing tir ngit va tir viét tit dudi day duoc hiéu nhu

1. PPC/cong ty: Cong ty c6 phan Nhiét dién Pha Lai

2. PHDCD: Pai hoi dong c¢b dong.

3. HDQT: Hbi ddng quan tri.

4. TGD: Tong Giam dbc.

5.Ban Diéu hanh: bao gom Tong Giam doc, Pho Tong Giam ddc va Ké
toan truong.

CHUONG I
PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia PHPCD
1. Vai tro cia PHDCD

Pai hoi dong cb6 dong gom tat ca c¢d dong co quyén biéu quyet la co quan

quyet dinh cao nhét ctia Cong ty; PHPCD hop thuong nién mdi nam 01 (mot)
lan. PHPCP phai hop thuong nién trong thoi han 04 (bon) thang ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh hodc c6 thé duoc gia han theo quyét dinh cia HDQT nhung
khong qua 06 (sau) thang ke tir ngdy két thiic nim tai chinh. Ngoai cudc hop
thuong nién, Pai hoi dong cd dong cé thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi
ddng cd dong duge xac dinh 13 noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd
Viét Nam.

1. Quyén va nghia vu ciia PHPCD
2.1. PHPCP cé quyén va nghia vu sau:
a. Thong qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 ¢o phan cua tung loai dugc quyén
chao ban; quyét dinh muc ¢ tac hang nam cua ting loai co phan;

C. Bau,q mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

d. Quyét dinh dau tu hoic ban so tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai
san trg 1én dugc ghi trong bédo céo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

d. Quyét dinh stra doi, bo sung Biéu 1é cong ty;
e. Thong qua bao céo tai chinh hang nam;



g. Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢6 phan d3 ban cua mdi loai;

h. Xem xét, xu Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soét gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i. Quyét dinh té chic lai, giai thé Cong ty;

k. Quyét dinh ngan séch hogc tong mic thu lao, thuong va loi ich khéc cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

. Phé duyét Quy ché quan tri noi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

m. Phé duyét danh sich cong ty kiém toan duoc chap thun; quyét dinh
cong ty kiém toan dugc chap thu,an thuc hién kiém‘tra ‘hoat dong cua Cong ty,
b&i mien kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

n. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luat.

2.2. PHPCD thio luin va thong qua cac van dé sau:

a. Ké hoach kinh doanh hing nim ctua Cong ty;

b. B4o c4o tai chinh hang nam da duoc kiém toan;
~ c. Bao céo cua Hoi dong quan tri ve quan tri va két qua hoat dong cua Hoi

dong quan tri va tung thanh vién Ho6i dong quan tri quy dinh tai Khoan 2 bicu
27 bieu lé PPC.

d. B&o c4o cua Ban kiém soét vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua
hoat dong cua Hoi dong quan tri, Tong giam doc;

d. Béo céo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soat;

e. Mic ¢6 tire doi vai mdi co phan cua ting loai;

g. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

h. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

~i.Tong sb tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc cua thanh vién HOi
dong quan tri va Ban kiém soat; Bao cao tien luong, thu lao cua Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc, cac Pho Tong Giam doc va Ké toan trudng
Cong ty;

J. Phé duyét danh sach cong ty kiem toan dwoc chap thuan; quyét dinh
cong ty kiem toan duoc chap thuan thyuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty
khi xét thay can thiét;

k. Stra doi, bo sung Dicu 1¢ Cong ty; Phé duyét, sira doi, bo sung Quy ché
noi b vé quan tri Céng ty; Quy che hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat;



. Loai c6 phan va sb lugng ¢6 phan méi duge phat hanh ddi voi mbi loai
co phan;

m. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

n. To chac lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

0. Quyét dinh du tw hodc ban s6 tai san cd gia trj tir 35% tong gia tri tai
san tro 1én duoc ghi trong Bao cao tai chinh gan nhat ciia Cong ty da duoc kiém
toan;

p. Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb co phan da ban cia mdi loai;

g. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhiing doi twong duoc quy dinh
tai khoan 1 bieu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoac I6n hon 35% tong
gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

r. Chp thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 dieu cua Luat Ching khoan;

s. Quyét dinh thay d6i von diéu 1é cua Cong ty;
t. Thay d6i nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty;
u. Céc van dé khac theo quy dinh ctua phap luat va Diéu Ié.

T4t ca cac nghi quyét va cac vin dé di dugc dwa vao chuong trinh hop
phai dugc dua ra thao luan va biéu quyeét tai cuoc hop Pai hoi dong co dong.

Piéu 4. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét bfmg hinh
thirc biéu quyét tai cu¢c hop PHDCD

1. Tham quyén triéu tip PHPCP

1.1. HDQT tri¢u tap th DHDCD thuong nién, DPHDCD thuéng nién thao
luan va quyet dinh nhiing van dé theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ PPC,
dac bi¢t thong qua bao cédo tai chinh nam dugc kiém toan va du todn cho nam tai
chinh tiép theo. Truong hop Bdo cao kiém toan, bdo cao tai chinh nam cua PPC

1.2. HDQT phai triéu tap hop PHPCD bét thuong trong cac trudng hop
sau.

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;

b. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién it hon sb thanh vién theo quy dinh caa phap luat hoic sé



thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu I¢;

c. Theo yéu cau caa ¢ dong hodc nhdm cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 caa Luat Doanh nghiép va khoan 3 Biéu 12 Diéu 1é Cong ty; yéu cau
triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc thé hién bang van ban, trong
d6 néu 16 1y do va muc dich cudc hop, co du chir ky cua cac cd dong lién
quan hodc van ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky
cua cac b doéng c6 lién quan;

d. Theo yéu cau caa Ban kiém soat;
e. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é Cong ty.
2. Lap danh sach c6 déng c6 quyén dw hop

a. Nguoi triéu tap BPHDPCD phai chuan bi danh sach co dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai bHDCD. Danh sach co dong c6 quyén du hop
PHDCP duoc 1ap dua trén s6 dang ky c6 dong cua PPC va khong qua 10
(muoi) ngay trude ngay guri thong bao moi hop PHPCD.

b. Danh sach cb dong co quyen du hop Pai hoi dong cd dong phai co ho,
tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy chimg minh
nhan dan, HQ chleu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac cua c6 dong la ca
nhan; t€n, ma s6 doanh nghiép hoac sO quyet dinh thanh lap, dia chi try s¢ chinh
clia cb dong la t6 chirc; sb luong cb phan timg loai, s6 va ngay dang ky c6 dong
cua tung c6 dong.

3. Thong bao vé viéc chét danh sach co dong c6 quyén tham du hop
PDHDCD

PPC phai cong bo thong tin vé viéc 1ap danh séch ¢o dong co quyen tham
du hop BPHDCD toi thiéu 20 (hai muoi) ngay trudc ngay dang ky cudi cung.

4. Thong bao tri¢u tap PHDCD

4.1. Thong bao hop Pai hoi dong c6 dong duoc giri cho tat ca cac cd dong
trong danh sach c6 déng c6 quyén du hop bing phuong thirc dam bao, dong thoi
cong bb trén trang thong tin dién tr cia PPC va Uy ban ching khoan Nha nudc,
S& giao dich chimg khoan

4.2. Nguoi triu tap hop DPHDPCD phai thong bao dén tat ca cac cb dong
trong danh sach ¢ dong co quyén du hop chdm nhit 21 ngay trudc ngay khai
mac cudc hop DPHPCP (tinh tir ngay ma thong bao duoc giri hodc chuyén di
mot cach hop I¢, duogc tra cudc phi hodc dugc bé vao hom thu).

Chuong trinh hop PHPCP va céc tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc
biéu quyét tai PHPCP duoc ding trén website cia PPC. Trong trudng hop tai
liu khong duoc gui kém thong bao hop PHDCD, thong bao moi hop phai néu
r& duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac ¢ dong co thé tiép can, bao gom:

a. Thoi gian, dia diém t6 chuc hop, chuong trinh hop, céc tai liéu st dung



trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac Gmg vién trong truong hop bau
thanh vién HPQT, Kiém soat vién,;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

5. Chuwong trinh, ngi dung hop PHDCD

5.1. Nguoi tri¢u tap DPHDCD phai thuc hién nhiing nhiém vu sau day:

a. Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai
DHPCP. Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop PHPCP dugc lap khong qua 10
(muoi) ngay trudc ngay gui thong bao moi hop PHDCD. Cung cép thong tin va
giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

b. Chuan bi chuong trinh va ndi dung dai hoi;

¢. Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao Nghi quyét cia PHPCD theo noi dung du kién cta cudc hop;
d. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chic dai hoi;

_e. Thong bao va gui thong bao hop PHDCD cho tat ca cac c6 dong co
quyén dy hop;

g. Thuc hién cac cong viéc khac phuc vu cude hop.

5.2. C6 dong hoic nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 cua
Piéu 18 Cong ty co quyen kién nghi cac van dé dwa vao chuong trinh hop
PHDPCP. Kién nghi phai bang vin ban va phai duoc gui dén PPC it nhat 03 (ba)
ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop PHPCP. Kién nghi phai bao gom
ho va tén ¢ dong, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé can cuée cong dan, Giéy
chtng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phap khac d6i véi
cd dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sd quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s& chinh ddi voi ¢d dong 1a t6 chic; s6 luong va loai ¢6 phan cb dong do
nam giit, va ndi dung kién nghi dua vao chwong trinh hop.

5.3.Truong hop nguoi triéu tap hop PHDCD tur chéi nhitng kién nghi néu
trén thi chdm nhat 1a 02 (hai) ngay lam viéc tru6c ngay khai mac cugc hop
DHDCD phai tra 161 bang van ban va néu 16 ly do. Nguoi triéu tap hop PHDCD
chi duogc tir choi kién nghi néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a. Kién nghi duoc gui dén khong dang thoi han hodc khéng du, khong
ding ndi1 dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodc nhom cd dong khong nam giir du
ttr 5% c0 phan pho thong tro 1€n theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 12 Diéu 1¢ cong
ty;

. Van dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua
bHDCD;



d. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty.

5.4 Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cd dong phai chép nhan va dua kién
nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Diéu 1& cong ty vao du kién chuong trinh va
ndi dung cudc hop, trur truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 Piéu 1¢ cong ty;
kién nghi duoc chinh thure bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu
duoc Pai hoi dong ) dong chap thuan.

6. Viéc ity quyén cho Ngudi dai dién va cach thirc ding ky duw hop
DHDCD

6.1. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cta co dong la ) chire c6 thé
truc tiép tham dy hop hodc uy quyén cho mot hodc mot sb ca nhan, to chirc khéac
du hop hodc du hop thong qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3
Piéu 144 Luat Doanh nghi¢p. Truong hop c6 nhleu hon mét nguoi dai dién theo
iy quyeén thi phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va sé phiéu bau duogc Gy quyén cho
mdi nguoi dai dién.

6.2. Viéc uy quyén cho c4 nhan, td chtrc dai dién du hop BPHDCD theo quy
dinh tai diém 6.1 khoan nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyén dugc 1ap
theo quy dinh cua phap luat v€ dan sy va phai néu r6 tén co dong uy quyén, tén
ca nhan, t6 chirc dugc uy quyén, sd luong co phan dugc uy quyén, noi dung uy
quyén, pham vi uy quyén, thot han uy quyén, chir ky ctia bén Gy quyén va bén
dugc uy quyén.

6.3. Ca nhan, t6 chic duoc uy quyén du hop PHPCP phai xuat trinh van
ban uy quyén khi ding ky du hop trudc khi vao phong hop. Truong hop uy
quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuat trinh thém van ban uy quyén ban dau
ctia co dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta cd dong 1 to chic (néu trude do

chua dang ky véi PPC).

6.4. PI}iéu biéu quyét ctia ngudi duoc Gy quyén dy hop trong pham vi dugc
uy quyén van co hi¢u lyc khi xdy ra mot trong céac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mét
nang lyc hanh vi dan sy;

b. Nguoi oty quyén di haty bo viéc chi dinh oy quyén;

_C. Nguoi uy quyén di hay bo thim quyén cua ngudi thuc hién viée uy

quyen.

‘ Piéu khoan nay khong ap dung trong trudong hgp PPC nhan duoc thong bao
vé mot trong céc su kién trén trudc gio khai mac cudc hop DPHDPCD hodc trude
khi cudc hop duoc triéu tap lai.

§.5. Cac chi phi phat sinh do khiéu nai li‘én quan vdé'n viéc tham dy PHDCD
cua c¢d dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cua c6 dong gay ra khi thuc hién
cac hanh dong sai trai, gian 1an, co y sai pham thi nguoi khiéu nai phai boi hoan
cho PPC.

7. Cach thirc dang ky tham du hop PHDCD



a. Truoc ngay khai mac PHPCD, cac ¢ dong mudn tham du dai hoi hodc
uy quyén cho ngudi khac tham du dai hoi phai thuc hién dang ky tham dy hop
PHDCP theo cach thirc da ghi trong thong bao moi hop PHPCD, bao gém
nhung khong gidi han mot trong cac cach thic sau: dang ky truc tiép, fax, gui
thu hodc gui thu dién tir cho PPC truéc khi khai mac dai hoi it nhat 02 (hai)
ngay.

b. Trude khi khai mac cuéc hop PHPCD, PPC phai tién hanh thu tuc dang
ky ¢6 dong va phai thue hién viée ding ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du
hop c6 mat dang ky hét. Khi tham du hop DPHPCP nguoi du hop phai ndp ban
dang ky du hop chinh, qudc tich hodc s6 Thé cin cudc cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phéap khac cia c6 dong
1a c4 nhan; tén, ma sd doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s&
chinh ctia co dong la t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé
can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoac ching thuc ca
nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyén cuia cd dong 1a t6 chuc. Khi tién
hanh dang ky co dong, PPC cap cho tung c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén
cO quyén biéu quyét phleu bau cur (néu cudc hop cd bau thanh vién HDQT,
Kiém soat vién) va thé biéu quyét, trén d6 ghi ma cb dong, ho va tén cua co
dong, ho va tén dai dién dugc uy quyen va sb phiéu biéu quyét cua cb dong do;
Truong hop nhiéu cb dong uy quyén cho mot nguoi du hop thi phleu biéu quyet
ghi ho, tén cua mot c6 dong uy quyén so hitu s6 c6 phiéu cao nhat trong so cac
co dong uy quyen tong sO ¢O phan do cac cd déng uy quyén sé hiru, tong sd cd
phan uy quyén cung sb phiéu biéu quyét twong tmg.

C. Co dong hoac dai dién duoc uy quyen dén sau khi cudc hop da khai mac
c6 quyén diang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai ho1
ngay sau khi diang ky. Chu toa khong co trach nhiém dimg dai hoi dé cho cd
doéng dén muodn dang ky va hiéu luc cua nhitng ndi dung di dugc biéu quyét
trudc d6 khong thay doi.

8. Cac diéu Kién tién hanh hop PHPCP

a. Cudc hop Pai hoi dong cd dong duogc tién hanh khi ¢ sé ¢d dong du hop
dai dién trén 50% tong s phi€u bi€u quyét.

b. Truong hop khong ¢ da sd luong dai biéu can thiét trong vong 30 (ba
muoi) phit ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tip hop huay
cudc hop. Thong bao mdi hop lan tht hai phai dugc gii trong thoi han 30 (ba
muoi) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop PHDCD tri¢u tap
lan thir hai chi dugc tién hanh khi c6 sb ¢6 dong du hop dai dién tir 33% tong s6
cd phan c6 quyén biéu quyét.

c. Truong hop dai hoi lan tht hai khong duoc tién hanh do khong co du sb
dai biéu can thiét trong vong 30 (ba muoi) phut ké tir thoi diém an dinh khai
mac dai hoi. Thong bao moi hop lan thir ba phai duoc giri trong thoi han 20 (hai
muoi) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr hai. Trong truong hop nay, dai hoi
duogc tién hanh khong phu thudc vao téng sé phiéu co quyén biéu quyét cua cac



cb dong du hop, duoc coi la hop 1€ va c6 ql{yén quyét dinh tat ca cac van dé du
kién dugc phé chuan tai cuéc hop PHDPCD lan thur nhat.

d. Pai hoi ddng c6 dong co6 quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop da
dugce gui kem theo théng bao moi hop theo quy dinh tai Di€u 142 cua Luat
Doanh nghiép va theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu I¢ cong ty.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét cia PHPCD

Céc van dé sau ddy phai dugc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc
hop PHDCD:

a. Stra doi, bd sung ndi dung cua Diéu 1é PPC;

b. Binh huéng phat trién PPC;

c. Loai c6 phan va tong s6 c¢o phan cia timg loai;

d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT va BKS;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai san o gia tri tr 35% tong gia tri tai
san tr¢ 1én duge ghi trong bao cao tai chinh gan nhéat cua PPC, trir truong hop
biéu 1€ PPC quy dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

e. Thong qua béo cdo tai chinh hang nam;

g. T chuc lai, giai thé PPC.

10. Cach thirc b6 phiéu

a. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hot, sO thé tan thanh nghi quyét dugc thu
trude, sb thé khong tan thanh nghi quyet duoc thu sau, sé thé khong c6 ¥ kién

dugc thu sau cung, cudi cuing dém tong s6 phiéu tan thanh hay khong tan thanh
dé quyét dinh.

b. Cach thitc bo phiéu biéu quyét bau thanh viéen HPQT, BKS: Viéc biéu
quyet bau thanh vién HDQT, BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phleu theo d6 mdi cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong tng voi tong o
cd phan sé hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau cia HDQT, BKS va c¢6 dong cd
quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau cua minh cho mdt hodc mot sb
ung cu vién.

11. Cach thirc kiém phiéu

11.1. PHPCP bau mot hodc mot sb nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. SO thanh vién cua Ban kiém
phiéu do PHPCPD quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Chii toa cudc hop nhung khong
qua 05 (nam) nguoi.

11.2. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop

11.3. Truong hop bau thanh vién HPQT, BKS:
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a. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc su chung kién cua
cac c6 dong;

b. Viéc bo phiéu duoc bét dau khi viéc phat phiéu bau cur hoan tat va keét
thtic khi c6 dong cuoi cung bo phiéu bau vao thung phicu;

c. Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két
thuc;

~d. Két qua kieém phiéu dugc 13p thanh van ban va duoc Truong Ban kiem
phi¢u cong bo trudce dai hoi;

d. Nguoi trang cu thanh vién HDQT, BKS dugc xac dinh theo sO phiéu b?}u
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing ctr vién 6 s6 phiu bau cao nhat cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Di€u 1¢ PPC. Truong hop c6 tir 02 ing cur vién
tro 1én dat cung s6 phi€u bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua HDQT,
BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac img cu vién c¢6 sO phiu bau ngang
nhglu hoac lua gh(_)n theo ti€u chi quy ché bau cir hoac theo quy dinh tai khoéan 4
biéu 9 Quy ché nay.

11.4.PPC nd lyc trong viéc ap dung viéc kiém phiéu bang phan mém dién
tir dé phong tranh sai sot.

11.5. Tat ca thanh vién Ban kiém phiéu s& ky xac nhan két qua.

12. Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua

12.1. Nghi quyet Ve no1 dung sau day duoc thong qua neu duoc s6 co dong
dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tit ca c6 dong du hop tan
thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 DPiéu 148 Luat Doanh
nghiép:

a. Loai co phan va tong sb ¢6 phan cua ting loai;

b. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay d6i co cau t6 chuc quan Iy Cong ty;

d. Dy 4n dau tu hoac bén tai san c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san tré Ién

duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;

d. T6 chic lai, giai thé Cong ty;

e. Stra do1 va bo sung bicu 1¢

12.2. Cac nghi quyet khac dugc thong qua khi duoc 56 ¢b dong s¢ htru trén
50% tong sd phiéu biéu quyét cua tat ca co dong tham dy va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh, trtr quy dinh tai khoan 12.1 Diéu nay va khoan 3,4 va 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép.
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12.3. Cac Nghi quyet Dai hoi dong cd dong duogc thong qua bang 100%
tong sd c¢d phan c6 quyén biéu quyét 13 hop phap va c6 hi€u luc ngay ca khi
trinh tu, thu tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh cta
Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ PPC.

13. Thong bao két qua kiém phiéu

a. Truong ban Kiém phiéu sé doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tat viéc
kiém phiéu.

b. Bién ban kiém phiéu duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia PPC
trong thoti han 24 (hai muoi bon) gio ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

14. Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia PHPCP

Co dong biéu quyét phan d6i nghi quyét vé viéc to chirc lai PPC hodgc thay
d6i quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Piéu 1& PPC ¢6 quyén yéu ciu
PPC mua lai ¢6 phan cua minh. Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu rd ten
dia chi cta co dong, s6 luogng ¢o phan timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau
PPC mua lai. Yéu cau phai dugc gui den PPC trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
DHDCPD théng qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

- Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua cd dong quy dinh néu trén
voi1 gia thi truong hoac gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1¢é cong
ty trong thoi han 90 ngay ké tur ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong thoa
thuan duoc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot to chirc tham dinh gia dinh gia.
Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chtc tham dinh gia dé co dong lua chon va lua
chon d6 1a quyét dinh cubi cung.

15. Lap bién ban hop PHDCD

15.1. Cudc hop PHPCP phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hodc ghi
va luu gitr duoi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop DPHDPCD;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa, thu ky;

d. Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop
DHDCD ve tirng van dé trong chuong trinh hop;

e. S c¢6 dong va tong s6 phiéu biéu quyet clia cac ¢o dong du hop, phuy
luc danh sach dang ky co dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢d phan va sb
phiéu bau tuong tng;

g. Tong s6 phleu bleu quyet d6i v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi
rd phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop I¢, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kién; ty 1é tuong tng trén tong s phiéu biéu quyét cia
co dong du hop;
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h. Cac vin dé d3 dugc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua
tuong ung;

I. Ho, tén va chit ky cta chu toa, thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur
chéi ky bién ban hop thi bién ban niy c6 hiéu lyc néu dugc tat ca thanh vién
khac ctia HDQT tham du hop ky va c6 day d ndi dung theo quy dinh tai khoan
nay. Bién ban hop ghi 16 viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

15.2. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét hodc/va tiéng Anh déu co hi¢u luc
phap 1y nhu nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét
va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢ hiéu luc ap dung.

15.3. Bién ban hop DPHPCP phai dugc lap xong va thong qua trudc khi két
thiic cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodac nguoi khac ky tén trong bién
ban hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi
dung bién ban.

\15 4 Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach
co dong dang ky du hop kém chtr ky cua cd dong, van ban uy quyén tham dy
hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (neu co) va tai licu c¢ lién quan kem
theo thong bao moi hop phai dugc cong b thong tin theo quy dinh phap luat vé
cong bo thong tin trén thi truong ching khoan va phai dugc luu gitr tai try sé
chinh cua Cong ty.

16. Cong bd nghi quyét PHPCD

a. Nghi quyét PHPCPD phai dugc cong b§ trén trang thong tin dién tir cua
PPC trong thoi han 24 (hai muoi bon) gio ké tor ngay nghi quyét dugc thong
qua.

b. PPC t6 chue cong bd thong tin vé cude hop PHPCPD theo cac quy dinh
cua phép luat vé ching khoén va thi truong ching khoan.

Djéu 5. Trinh ty, thi tuc hop DPHDCD thong qua nghi quyét bang hinh
thire lay y kien bang van ban
1. Cac trudong hop duwgce va khong dwoc lay y kién bang vin ban

HPQT ¢ quyén lay v klen cd dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét
cia DPHPCP khi xét thiy can thiét vi loi ich cia PPC, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 biéu 147 Luat Doanh nghi€p nhu sau:

+ Stra d6i, bo sung ndi dung cua Diéu 1é cong ty;
+ Dinh hudng phat trién cong ty;
+ Loai c6 phan va tong s6 c¢6 phan cua ting loai;

+ Bau, mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién Hi dong quan tri va Ban kiém
soat;
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+ Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri tur 35% tong gia tri tai san
tré 1én dugc ghi trong bdo cao tai chinh gan nhat cua cong ty, trir truong hop
Diéu 1€ cong ty quy dinh ty I¢ hoac gia tri khéc;

+ Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

+ T6 churc lai, giai thé cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop PHDCD thdng qua Nghi quyét bang hinh thuc 1y
y kién bang van ban

2.1. HPQT chuén bi phiéu lay y klen du thao nghi quyet cua PHDCD va
cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tt ca c6 dong co quyen biéu
quyét cham nhat 10 (mudi) ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu 14y ¥ kién.

Yéu cau va cach thirc gui Phiéu lay y kién va tai liéu kém theo thyc hién theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é PPC.

2.2. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich 1ay y kién;
¢. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s gidy to phap Iy ciia ca nhan doi
V6i €0 dong la ca nhén; tén, ma so dqoanh nghiéﬁp hoac so6 giay to phap ly cua to
chire, dia chi try s¢ chinh doi véi c6 dong la t6 chuc hodc ho, tén, dia chi lién

lac, qUOc tich, so glay to phap ly cua ca nhan dbi voi dai dién cua co dong 1 to
chuc; s6 lwong ¢6 phan cua ting loai va sé phiéu biéu quyét cua c6 dong;

d. Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

d. Phuong an b1eu quyet bao gém tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y
kién doi véi ting van dé lay y kién;

e. Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1oi;
f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

2.3. Co dong co6 thé giri phiéu lay ¥ kién da tra 1oi dén PPC bang hinh thirc
guri thu, fax hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Gui thu: Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra loi phai ¢6 chir ky cua cbd dong 1a
ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat
ciia c6 dong 1a t6 chuc. Phiéu lay ¥ klen gui vé PPC phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Guri fax hodc thu dién ti: Phiéu lay ¥ kién gui vé PPC qua fax hoic thu
dién tir phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

c. Cac phleu v kién PPC nhén dugc sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phiéu 13y ¥ kién hodc di bi mo trong truong hop giri thu hodc dugce cong bd
trude thoi diém kiém phiéu trong truong hop gu:l fax, thu dién tir 1a khong hop
1€. Phleu lay v kién khong duoc giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu

quyet
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2.4. HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia
BKS hodc cta c6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly PPC; Bién ban kiém
phi€u phai c¢6 cac ndi dung chu yeu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac Van de can lay ¥ kién de thong qua ngh1 quyet

c. Sb ¢o dong voi tong sO phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong
dé phan biét so phleu biéu quyet hop 1& va sé biéu quyét khong hop 1¢ va
phuong thire giri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia
biéu quyét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 v kién ddi véi
ting van dé;

d. Cac van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua twong Ung;

e. Ho, tén, chit ky cua Chu tich HPQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam
sat kiém phiéu.

2.5. Cac thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ciia bién ban
kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh
duogc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

2.6. Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac c6 dong trong vong mudi
lam (15) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Trudng hop Cong ty c6 trang
thong tin dién tir, viéc gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang
tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké
tir thoi diém két thic kiém phiéu.

2.7. Phiéu lay y kién di dugc tra 101, bién ban kiém phleu nghi quyet da
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai
duoc luu gitr tai tru sé chinh ctia PPC.

2.8. Nghi quyet duoc thong qua theo hinh thire lay y klen cd dong bang van
ban phai dugc s6 c6 dong dai dién trén 50% tong sd ¢o phan co quyén biéu
quyét chip thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop
bHDCD.

'Dié‘u 6. Trinh tw, tha tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét bang hinh thirc hoi nghi truc tuyen

1. Thong bao triéu tap hop Pai hdi dong co dong truc tuyén

Thong bao ’triéu tap hop Dai hoi déng ¢ dong tryc ‘tuyé'nw duoc thuc hié,n
tuong ty nhu doi voi thong bgio triéu tap hop ’Dai hoi dong c6 dong truc ti€p
dugc quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua Quy ché nay. Trong thong bao triéu tap
can néu rd hinh thic hdi nghi 1a truc tuyén va kém theo d6 1a hudng dan truy
cap tham du dai hoi.

2. Cach thire ding ky tham dw hop PHPCDP truc tuyén
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~ Cach thuc dang ky tham du hop PHPCD truc tuyén s& dugc quy dinh cu

thé trong thong bao moi hop.

3. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién du hop PHPCP truec tuyén

Cac cd dong c6 quyén tham du cudc hop DPHDCD c6 thé ay quyél} cho c4
nhan, t6 chirc dai dién tham dy, thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Dicu 4 cua
Quy ché nay.

4. Piéu kién tién hanh

Diéu kién‘ tién hanh hop DHDCD truc tuyén duoc thuc h~ién theo quy dinh
tai khoan 8 Di€u 4 cua quy ché nay hodc cac tai liéu huong dan khac cua Cong
ty (n€u c0).

5. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia PHPCP truec tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 4 cua Quy ché nay.

6. Cach thirc bé phiéu truc tuyén

Cach thiuc bd phjé'u truc tgyén s€ duoc Chu toa hudng dan cu thé trong
cudc hop trude thoi di€ém bo phicu.

7. Cach thirc kiém phiéu tryc tuyén

Cach th}'rc kiém phiéu truc tuyén s¢ dugc Chu toa lam rd trong cudc hop
trude thoi diém bo phiéu.

8. Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu dugc cong bd ngay sau khi cac ¢ dong hoan thanh
viéc bo phiéu.

9. Lap bién ban hop PHDCD

Vige 1ap bién ban tai PHDCD truc tuyén dugc thuc hién nhu ddi véi viee
lép’ bién ban hop DPHDCD truc ti€p dugc quy dinh tai khodn 15 Diéu 4 cta Quy
ché nay.

10. Cong bd Nghi quyét PHPCD

Nghi quyé} DHDCP truc tuyén duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap
luat vé cong bod thong tin trén thi truong chung khoan va phai dugce luu giir tai
tru s& chinh cua PPC.

Pi¢u 7. Trinh tu, tha tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hoi nghi truc tlep két hop véi true tuyen

1. Thong bao tri¢u tap hop PHDCD

Thong bao triéu tap hop PHDCD théng qua nghi quyét bang hinh thac hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyen duoc thuc hién twong tu nhu dbi véi thdng
bao triéu tap hop PHDCDP truc tiép duoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cua Quy
ché nay. Trong thong béo triéu tap can néu rd hinh thirc hoi nghi 1a truc tiép két
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hop véi truc tuyén va kém theo d6 1a huéng dan truy cdp tham du dai hoi ddi
v6i cac c6 dong tham du tryc tuyén.

2. Cach thirc dang ky tham duw PHDCD

a. Ddi véi cd déng‘ tham du truc tiép thuc hién viéc dang ky tham du duoc
quy dinh tai khoan 7 Bic¢u 4 cta Quy ché nay.

b. Pbi véi ¢b déng tham du truc ‘guyén thuc hién dang ky tham du duoc
quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 6 cta Quy ché nay.

. Hodc theo quy dinh khac cua PPC.
3. Viée liy quyén cho nguoi dai dién dw hop PHPCP

Céc ¢b dong co quyén tham du cudc hop Dai hoi dong cd co thé uy quyen
cho ca nhén, t6 chirc dai dién tham dy thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu
4 cta Quy ché nay.

4. Piéu Kkién tién hanh
Diéu kién tién hanh hop DPHDPCD truc tuyén két hop voi truc tuyén dugc

thue hién theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 4 cua Quy ché nay va s6 ¢o dong du
hop dugc tinh bang tong s co dong du hop truc tiép va truc tuyén.

5. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia PHPCD

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 4 cia Quy ché nay.

6. Cach thirc bé phiéu

Cach thirc bo phiéu dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 10 Diéu 4 va
khoan 6 Diéu 6 cua Quy ché nay hoac theo quy dinh khac cta PPC.

7. Cach thirc kiém phiéu

Céch thirc kiém phiéu dugc thye hién theo quy dinh tai khoan 11 Dicu 4 va
khoan 7 Diéu 6 cua Quy ché nay hoac theo quy dinh khac ctua PPC.

8. Thong bao két qua kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai dugc lap thanh bién ban va két qua kiém phiéu phai
dugc cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.

9. Lap bién ban hop PHDCD

Bién ban hop Dai hoi dong cé déng truc tiép !(ét hop truc tuyén duogc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 15 Diéu 4 cia Quy ché nay.

10. Cong bd Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét Pai hoi dong cd dong truc tlep két hop truc tuyén duoc cong bd
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoan va phai duoc Iuu giir tai tru sé chinh ctia PPC.
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CHUONG lII
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 8. Vai tro, quyén va nghia vu ciia HPQT, trach nhi¢m ciia thanh
viéen HbQT

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua PPC phai chiu sy giam sat
va chi dao cua HDQT. HDQT la co quan quan ly PPC, c6 toan quyén nhan danh
PPC dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu PPC, trir nhitng thAm quyén
thuéc bHDCD.

2. Quyén va nghia vu cua HDQT do luat phap, Piéu 1¢ PPC va PHPCD
quy dinh. Cu thé, HPQT c6 nhiing quyén han va nghia vy sau:

a. Quyet dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam ctia Cong ty;

b. Kién nghi loai c6 phan va tong sé c¢6 phan dugc quyén chao ban cua
tung loali;

¢. Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyen
chao ban cua tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thac khéc;

d. Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 Luat Doanh nghiép;

f. Quyét dinh phuong an dau tu va dyu an dau tu trong tham quyén va gidi
han theo quy dinh cta phéap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h. Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich
khac co gia tri tir 35% tong gid tri tai san tro 1én duoc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhat caa Céng ty, va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét
dinh cua Dai hoi déng c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hbi ddng quan tri; bo nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, cham dut hop ddng d6i véi Tong giam ddc, cac Pho
Tong Giam dbc, Ké toan truong va cac chic danh khac theo quy dinh tai Quy
ché quan Iy noi bo cua Cong ty; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va loi ich
khac cua nhitng ngudi quan Iy do; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi
d6ng thanh vién hoic Pai hoi dong co dong & cong ty khac, quyét dinh muc thi
lao va quyén loi khac caa nhitng ngudi do;

j. Giam sat, chi dao Tong giam doc va nguoi quan Iy khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
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k. Quyét dinh co cau to chirc ciia Cong ty, quy ché quan Iy noi bo cua Cong
ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai di¢n va viéc gop
vdn, mua cb phan cua doanh nghiép khac;

|. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong co dong;
triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong
thdng qua nghi quyeét;
~ m. Trinh béo céo tai chinh hang nam d3 duoc Kiém toan 1én Pai hoi dong
co dong;
n. Kién nghi mirc ¢ tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra c6 tic
hodc xtr ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;
p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy che noi

bo Ve quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong co dong thong qua; quyét dinh
ban hanh Quy ché vé cong bd thdng tin cua cong ty;

g. Quyét dinh thanh Iap céc tieu ban Hoi dong Quan tri sau khi dugc Dai
hoi dong c6 dong chap thuén; Quy dinh chirc néng, nhiém vy cua cac tiéu ban
thudc Hoi dong quan tri.

r. Quyét dinh sé luong, hinh thtc, ndi dung va mau con dau, viéc quan ly
va sur dung con dau cua Cong ty;

s. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luét
Chuang khoan, quy dinh khac ctua phéap luat va biéu I¢ Cong ty

t. Giai quyét cac khicu nai cua Cong ty doi v6i nguoi diéu hanh Cong ty
cling nhu quyét dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyet cac van de lién
quan tai c&c thu tuc phap 1y doi vai nguoi dicu hanh do;

u. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat
Chtng khoan, quy dinh khac ctua phép luat va biéu I¢ cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai béo cdo Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Biéu 280 Nghi dinh $0 155/2020/Nb-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh mot so
diéu cua Luat Chung khoan.

4, Quyén han va trach nhiém caa thanh viéen HDQT

4.1. Thanh vién HPQT c6 déy du cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép, phap luat lién quan va Diéu 1¢ PPC, trong do c6 quyén dugc cung cap
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua PPC.

4.2. Thanh vién HDQT ¢ nghia vu theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép
va Piéu 1¢ PPC, Quy ché hoat dong ctia Hj1 dong quan tri ngoai ra phai dam bao
cac trach nhiém sau:

a Thl_,‘E‘C hién cac vnhiém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi
quyeén o1 to1 cao cuia co6 dong va cua PPC;
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b. Tham du day da cac cudc hop cua HPQT va c6 y kién r6 rang vé cac
van dé duogc dua ra thao luan;

d. Thuc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich c6 phiéu caa PPC
theo quy dinh cta phép luat.

4.3. PPQ c6 thé mua bao hiém trach phiém cho cac thénh vién HBQT sau
khi c6 su chap thuan cua PHDPCD. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho
nhiing trach nhiém cta thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phép luat
va Diéu 1€ PPC.

Piéu 9. Pé cir, ing cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién
HDQT

[1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 13 07 (bay) ngudi.

lNhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khéng quéa 05 (nim) nim va
c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mot c& nhan chi duoc bau
lam thanh vién doc l1ap Hoi ddng quan tri caa mot cong ty khong qua 02 nhiém
ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi déng quan tri cuing két thic nhiém
ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc I1a thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi c6
thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Co cau, tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién HDQT

a. Co céu thanh vién Hoi dong quan tri dam bao: Téng sé thanh vién Hoi
dong quan tri khong dleu hanh phai chiém toi thiéu 1/3 tong sb thanh vién Hoi
dong quan tri va tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap chiém it nhat 1/3
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Thanh vién HDQT phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép, DPiéu 1¢ PPC va cac quy dinh phap luat cé
lién quan.

3. Dé cir, ing cir thanh vien HDQT

! Ung ctr, (;Ié cur vao HDQT: C6 dong hodc nhém ¢ dong so htru s6 luong
co phicu (tinh dén thoi diém chot danh sach c6 dong) thoa man diéu kién quy
dinh tai Diéu 25 Diéu 1€ PPC c6 quyén dé ctr cac tng vién HDQT.

b. Ung vién HPQT s& gui van ban cam két vé tinh trung thyc, chinh xac va
hop 1¢ cua cac thong tin ca nhan duge cung cap va phai cam két thuc hién nhiém
vu mdt cach trung thuc, can trong néu dugc bau 1am thanh vién HPQT.
DHDCPD théng qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luat.

4. Cach thirc bau thanh vién HDQT

4.1. Viéc bau thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép, theo d6 mdi co
dong co tong sd biu quyét tuong ung voi tong sé ¢d phan s hiru nhan voi s6
thanh vién duoc bau cuia HPQT. C6 dong c6 quyén don hét tong sé phiéu bau
ctia minh cho mot hodc mot sé ing cir vién.
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4.2. Phiéu bau do Ban t6 chiic in sén, c¢6 danh sach cac tmg vién, sip xép
theo thur ty theo bang chir cai tiéng Viét; cd dong dau PPC.

4.3. C6 dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach
ung cu vién ghi trong phiéu bau cu.

4.4, Phiéu bau duoc phat tai budi hop BHDCD. Trén m5i phiéu béu c6 ghi

tén nhiing nguoi tmg ctr vao HDQT, thong tin vé ¢b dong va tong sd ¢b phan c6

quyén biéu quyet ma ho dai dién, c6 dong phai kiém tra sd cb phan ghi trén
phiéu bau, néu c6 sai sét phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhéan phiéu.

4.5. Ghi phiéu bau:

a. Co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong phai ty minh
ghi s6 phleu biéu quyét bau cr cho timg Umg ctr vién vao 6 tréng tuong Gng trén
phiéu bau.

b. Truong hop ghi sai, c6 dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén cia co
dong de nghi Ban t6 chirc 461 phi€u bau khac (viéc doi Phi€u nay dugc tién hanh
trude khi két thic bau cr);

c. Ky xac nhan vi¢c thyc hi¢n bau.

4.6. Phiéu bau cir khéng hop 1¢ 1a phiéu thudc mot hodc nhiéu trudng hop
Sau.

a. Phiéu khong theo mau quy dinh ctia PPC, khong ¢6 dau cta PPC;

b. Phiéu gach xo4, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong
thudc danh sach tng cir vién di dugc DPHPCD théng nhat thong qua trude khi
tién hanh bo phiéu;

c. Phiéu c6 tong sd phiéu biéu quyét bau cir di bau cho nhitng Gmg cir vién
ctia cO dong vuot qua tong sd phiéu biéu quyét bau ctr dugc bau cia cd dong do
nim gitt (bao gdm s& hitu va dugc Gy quyén);

d. Phiéu bau khong ghi s6 lugng phiéu biéu quyét bau cho it nhat mot ung
cu vién;

d. Phiéu bau vuot pham vi $6 luong thanh vién can bau d3 dugc PHDCD
thong qua.

4.7. Ban Bau ctr va Kiém phicu:

a. Ban Béu ctr va Kiém phiéu khong qua 05 nguoi do Chu toa dé ctr va
dugc PHDCP thong qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc co tén trong
danh sach dé ctr va tng cir vao HPQT;

b. Ban Bau cir va Kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh cac tha tuc can thiét
cho viéc bd phiéu bau Thanh vién HPQT, bao gdm: Chuan bi thiung phiéu phd
bién Quy ché bau cir, danh sach img vién bau HDQT, trinh tu bo phleu hudng
dan ghi phiéu; giam sat viéc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bé két qua
bau ctr trude Dai hoi.
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4.8. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy chtng kién cua
cac c6 dong;

b. Viéc bo phiéu dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr dugc hoan tat va
két thuc khi ¢6 dong cudi cung bo phi€u bau vao thung phiéu;

c. Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két
thac;
d. Két qua kiém phiéu dugc lap thanh vin ban va dugc Truéng Ban kiém
phi¢u cong bo trudc Pai hoi.
4.9. Can ctr vao sb lugng thanh vién quy dinh cho HDQT, PHDCD s¢ dua
vao ty 1& phiéu bau cua co dong co sd cd phan cao nhat tir trén xuéng de chon

cho du sb luong thanh vién HPQT, trong d6 dam bao dap ing s6 lugng t6i thiéu
thanh vién doc 1ap HPQT theo quy dinh cua phap luat va biéu 1¢ PPC.

4.10. Cac tmg vién doc 1ap s& dugc chon trude (tinh theo sd phiéu bau tir
cao xudng thap riéng cho cac tng vién doc 1ap). Sau khi di dat s6 luong toi
thiéu thanh vién doc lap HDQT theo quy dinh, viéc chon cac thanh vién HPQT
con lai s& dugc tinh theo sé phiéu bau tir cao xudng thap. Ung vién trang cur
thanh vién HDQT phai c6 it nhat 01 (mdt) phiéu bau.

4.11. Trong truong hop phai lya chon 01 (mot) trong 02 (hai) ing cir vién
dat duoc ty 1¢ phiéu bau ngang nhau thi:

a. Néu ung vién 1a c¢6 dong thi ung vién nao dang nim giit s6 co phan
nhiéu hon hodc dai dién chu s¢ httu nam giur cd phén nhiéu hon sé& duoc chon.
Néu sb c6 phan nam gitr bang nhau thi s& t6 chirc bau lai riéng nhitng ngudi d6
dé chon ngudi ¢ s6 phiéu biéu quyét bau cao hon;

b. Néu tng vién khong phai 1a c6 dong thi tmg vién ndo c¢6 sd nhiém ky
lam thanh vién HDQT lau hon s€ dugc xem xét uu ti€én chon. Trong trudng hop
cung nhi¢m ky thi s€ xét theo s6 ndm dam nhi¢m.

4.12. Truong hop khong co dii sé thanh vién HPQT hodc thanh vién doc
1ap HPQT thi Pai hoi s& tién hanh bau lai cho dén khi du s luong.

4.13. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

a. Sau khi kiém ph1eu Ban K1em phleu phai lap bién ban kiém phleu Noi
dung bién ban kiém phleu bao gom: Tong s0 ¢6 dong tham gia du hop, téng sb
co dong tham gia bo phleu ty 18 phleu bleu quyet bau cur cua cd dong tham gia
b6 phiéu so véi tong sO phleu biéu quyet bau cir cia c6 dong tham gia du hop
(theo phuong thirc bau don phleu) SO va ti 1€ phleu hop 1é, phiéu khong hop 1¢,
phiéu tréng; s6 va ti 18 phiéu biéu quyét bau cur cho timg tng cur vién vao
HDQT; danh sach thanh vién HDQT trung cu dugce sap xép theo thir tu sb phiéu
biéu quyét bau tir cao xudng thap;

b. Toan van Bién ban kiém phicu phai dugc cong bo trude Dai hoi.



22

4.14. Két qua bau ctr giu’qc cong nhan sau khi bién ban bau ctr d3 duoc Chu
toa phé chuan va nghi quyét dugc DPHPCD thong qua.

5. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién
HPQT

5.1. Thanh vién HDQT bi béi nhiém, mién nhiém trong cac trudng hop
theo quy dinh tai Diéu 26 cua bicu 1¢ PPC.

5.2. HDQT phai triéu tap hop PHPCD (thue hién biéu quyet tai cudc hop
hoic 14y ¥ kién biéu quyét ctia ¢ déng bang vin ban) dé bau bo sung thanh vién
HDBQT trong truong hop sau day:

a. S6 thanh vién HPQT bi giam qua 1/3 (mdt phan ba) so vé6i s6 quy dinh
tai Diéu 1¢ PPC. Truong hop nay, HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi
han 60 ngay, ké tir ngay so thanh vién bi giam qua 1/3 (m0t phan ba);

b. S6 luong thanh vién doc lap HDQT giam xubng, khong bao dam ty 1é
theo quy dinh tai Piéu 1€ PPC.

C. Truong hop khac, tai cudc hop gan nhat, PHPCP bau thanh vién méi
thay thé thanh vién HDQT da bi mién nhi¢m, bai nhi¢m.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién HPQT

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh
tai Diéu 186 PPC va phai dugc cong bd ra cong chung trong vong 24 gidr trén
trang thong tin dién tr cia PPC ké tir khi ban hanh quyét dinh, nghi quyét va,
hodc theo cac quy dinh cua phap luat vé chimg khoan va thi truong chung
khoan.

7. Cach thirc gidi thiéu irng vién thanh vién HDQT

Truong hop di xac dinh dugc Gng cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty
phai cong b thong tin lién quan dén cac ung cu vién toi thiéu 10 (mudi) ngay
trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé céc tng cir vién nay trude khi bo phiéu.
Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hop Iy cta cac thong tin ca nhan dugc céng bd va phai cam két
thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua
Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan
dén &ng ctr vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm céac ndi dung tdi thiéu
sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d6 hoc van;

c) Trinh 6 chuyén mon;

d) Qua trinh cbng tac;

e) Cac chuc danh quan Iy khac (bao gém ca chac danh Hoi dong quan tri
cua cong ty khac)
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f) Bdo cdo danh gia vé dong gop cua ing vién cho Cong ty, trong truong
hop tng vién d6 hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri ciaa Cong ty;

g) Céc loi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu co);
h) Ho, tén cua cd dong hoic nhdém cb dong dé cir tmg vién dé (néu cd);
i) Céc thdng tin khac (néu cd).

J) Cong ty dai chling phai c6 trach nhi¢m cong b thdng tin vé cé4c cong ty
ma ung ctr vién dang nam giir chac vy thanh vién Hbi dong quan tri, cac chuac
danh quan ly khac va cac loi ich co lién quan tgi cong ty cua ung ctr vién Hoi
ddng quan tri (néu co).

8. Bau, bii nhiém, mién nhiém Chi tich HDQT

a. Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong sb cac
thanh vién HDQT.

‘ b. Chu tich HDQT khong dugc kiém TGD. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi
dong quan tr1 1a 05 (nam) nam.

C. Truong hop Chﬁ tich HbQT ,c() don tr chtrc hodc bi mién n}}iém, bai
nhiém, HDQT phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ke tir ngay
nhan don tr chirc hoac b1 mién nhiém, bai nhiém.

d. Truong hop Chu tich HDQT Véng mat hoac khong thé thuc hién duoc
nhiém vy ctia minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac
thuc hién quyén va nghia vu cta Chu tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai
Piéu 1¢ PPC. Trudng hop khong cd ngudi duge uy quyén hoic Cha tich HDQT
chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién
phap xtr 1y hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 khé khan
trong nhan thirc, lam cha hanh vi, bi Toa an cam dam nhiém chirc vy, cdm hanh
nghé hoac lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi
trong s cac thanh vién giit chtire Chii tich HPQT theo nguyén tic da sé thanh
vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia HPQT.

Piéu 10. Tién lwong, thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién HPQT

theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugce husng thi lao cong viéc va thuong.
Thi lao céng viéc dugc tinh theo sé ngay coéng can thiét hoan thanh nhiém vu
cua thanh vién Hoi dong quan tri va muac thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du
tinh muc thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng muc thi lao
va thuong cua Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng co dong quyét dinh tai cudc
hop thuong nién. Khoan thu lao nay duoc chia cho cac thanh vién Hoi dong
quan trj theo thoa thuan trong Hoi dong quan tri hoic chia déu trong trudng hop
khéng thoa thuan duogc.
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3. Thu lao cua tung thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh caa phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang niam cua
Cong ty va phai bao cao Dai hoi ddng cb dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitr chic vy didu hanh hoic thanh
vién Hoi ddng quan trj 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong [quan tri hodc thuc
hién nhitng cong viéc khac ma theo Hoi déng quan tri 1a nam ngoai pham vi
nhiém vu thong thudng cua mot thanh vién Hoi déng quan tri, c6 thé duoc tra
thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, lwvong, hoa
hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thic khéc theo quyét dinh caa Hoi
ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toén tét ca cac chi
phi di lai, an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc
hién trach nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri cua minh, bao gom ca cac chi phi
phat sinh trong viég toi tham du cég cuoc hop bai hoi dong co6 dong, Hoi dong
quan tri hoac cac tieu ban cua Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach
nhi¢m sau khi cgﬁ su chap thuan cua Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong
bao gom bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién
quan dén viéc vi pham phap luat va bieu Ié cong ty.

Picu 11. Trinh tw va thii tuc t6 chirc hop HPQT bao gom cac ndi dung
chinh sau day

1. S6 lwong cudce hop tdi thiu theo thang/quy/nim

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong

2. Cac truwong hop phai triéu tip hop HPQT bat thuong

Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong truong
hop sau day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hoic thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;
b) C6 dé nghi cuia Toéng giam dbc hoic it nhat 05 (nam) Ngudi quan Iy khac;
¢) Co dé nghi cua it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Truong hop khac theo quy dinh cua Phép luat (néu co).
3. Thong bao hop HPQT
a. Chu tich Hoi ddng quan tri hp.f;lc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri
phai gui thong bao mai hop cham nhat la 03 (ba) ngay lam viée trudc ngay hop.
Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé tir choi thong bao moi hop bang van ban,
Viéc tir choi nay co the duoc thay doi hodc huy bo bang van ban cua thanh vién
Ho61 dong quan tri do.



25

Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cac van dé thao luan va quyet dinh. Thong bao mai hop phai kem theo tai
liéu str dung tai cuoc hop va phiéu biéu quyet cua thanh vién.

b. Thong bao moi hop dugc giri bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong
tién khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi li€n lac cua tung thanh vién
Hoi dong quan tri va cac Kiém soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

c. Thanh vién HPQT néu nhu khéng nhan dugc va, hodc khong tiép can
duoc tai liéu hop ding thoi han do 16i cia HPQT co quyén dé nghi hoan lai
ngay hop va Chu tich HDQT c6 nghia vu t6 chirc lai trong thdi han 07 (bay)
ngay lam viéc, ké tir ngdy du dinh hop 1an thtr nhat.

4. Quyén dv hop HPQT ciia Kiém soat vién

Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, c6 quyén thao
luan nhung khong dugc biéu quyét.

5. Piéu kién to chirc hop HPQT

~a. Céc cudc hop cua HDQT dugc tién hanh khi ¢6 it nht 3/4 (ba phan tu)
tong so thanh vién HDQT c6 mat truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (ngudi
dugc uy quyén) néu dugc da so thanh vien HPQT chap thuan.

b. Trudong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai
duoc triéu tip 14n the hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir khi Chu tich Hoi
dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi dong
quan tri ngay du dinh hop lan th& nhat Cudc hop triéu tap lan thar hai duogc tién
hanh néu c6 hon 1/2 (mot phan hai) s6 thanh viéen HPQT du hop.

¢. Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 2 Diéu nay. Trudng hop
khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chii tich HPQT phai chiu trach nhiém véi
nhimg thiét hai xay ra déi v6i PPC, nhitng ngudi dé nghi to chirc hop dugc néu
tai khoan 2 Piéu nay c6 quyén triéu tap hop HPQT.

6. Cach thirc biéu quyét cia HDQT

a. Ngoai vi¢c tham gia biéu quyét truc tiép, thanh vién HDQT c6 thé gui
Phleu biéu quyét thong qua thu, fax, thu dién tu. Truong hop gui phiéu biéu
quyét dén cudc hop qua thu thi phiéu biéu quyét nay phai dugc dung trong
phong bi dan kin va chuyen toi Chu tich HDQT cham nhat 01 (mot) gio trude
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy chimg kién cia tat ca
nhitng nguoi du hop.

b. Trong cac cudc hop truc tuyén, qua dién thoai, cac thanh vién HDQT s¢&
biéu quyet dong v bang miéng hodc gio tay d6i véi mdi van dé sau khi duge Chu
toa néu van dé va két thiic phan thao luan.
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7. Cach thirc théng qua va phan ddi nghi quyét cia HPQT

7.1. Nghi quyét, quyét dinh cua HDQT duoc thong qua néu duoc da sO
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop s6 phi€u ngang nhau thi quyét dinh
cuoi cung thudc ve phia c¢6 y kién cua chu tich Hoi dong quan tri.

7.2. Cudc hop ciia HPQT t6 chire theo hinh thirc hoi nghi tryc tuyén giita
cac thanh vién cia HDQT khi tat cd hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhiing dia
di€ém khac nhau v6i di€u kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe cac thanh vién tham du khac cung tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b. Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khac mdt cach dé)ng thoi.

Viéc thdo ludn gitra cac thanh vién co thé thuc hién mét cach truc tiép
qua dién thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac
phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay
dugc coi 1a “cod mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop duoc t6 chtrc theo quy
dinh nay 1 dia diém ma c6 dong nhét thanh vién Hoi dong quén tri, hodc 1a dia
diém c6 mat Chu toa cudc hop.

7.3. Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc
t6 chirc va tién hanh mot cach hop thirc, c¢6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop
nhung phai dugc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh
vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

7.4. Nghi quyet theo hinh thuc lay ¥ kién bang van ban phai dugc thong qua
trén co so y kién tan thanh cua da s thanh vién HDQT co quyén biéu quyét.
Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugce théng qua tai cudc
hop.

7.5. Thanh vién HPQT c6 quyén phan dbi nghi quyét cia HPQT bang céc
yéu cau, Thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan dbi vao bién ban cudc hop néu nghi
quyét cong bd ngay tai cudc hop, hoic giri vin ban dén HPQT néu nghi quyét
dugc cong b sau cude hop.

7.6. Trong moi truong hop, thanh vién HDQT van phai tuan thu nghi quyet
cua HPQT cho den khi c6 phan quyét c6 hiéu luc ctia Toa an hodc Trong tai vé
viéc hity nghi quyét cia HDQT.

8. Viéc ity quyén cho ngudi khac dw hop ciia thanh vien HPQT
_Thanh vién phai tham du day du cac cugc hop HDQT. Thanh vién dugc uy

quyén cho nguoi khac du hop va bi€u quyét néu duoc da s6 thanh vién HDQT
chap thuan.

9. Lap bién ban hop HDQT

9.1. Cac cugc hop cua HDQT phai dugc ghi bién ban va co tl}é ghi am, ghi
va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co
thé 1ap bang tiéng Anh, c6 cac ndi dung chu yéu sau:
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a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghié¢p;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duoc ty quyén du hop va
cach thuc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d. Cac van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e. Tom tat phat biéu y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh tir dién
bién ctua cudc hop;

g. Két qua biéu quyé't, trong do ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kién;
h. Céc van dé da dugc thong qua;

I. Ho ten, chi ky cua chu toa, nguoi ghi bién ban va cac thanh vién HDQT
tham du hop va bi€u quyét.

9.2. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop
HDQT.

9.3. Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu sir dung trong cudc hop phai
duoc luu giir tai tru s¢ chinh cua PPC.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém giri bién ban hop Ho1 dong quan
tri to1 cac thanh vién va Bién ban do la bang chung xac thuc vé cong viéc da
duogc tién hanh trong cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé nodi dung bién ban
trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngdy giri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét (c6 thé dugc 1ap
thém tiéng Anh). Bién ban co6 chir ky cua Chu toa, nguoi ghi bién ban va cac
thanh vién Hoi dong quan tri tham dy hop va biéu quyét.

10. Trudong hop chii toa va/hoic thw ky tir chéi ky bién ban hop HPQT

Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tur chéi ky bién ban hop nhung néu
dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va co day du
ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 158 Luat
Doanh nghiép thi bién ban nay c6 hiéu luc.

11. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia HPQT

PPC c6 trach nhiém cong bd, thong bao thong tin vé nghi guyét, quyét dinh
cua HPQT trong ndi bd PPC va cho cac co quan hitu quan (néu dugc yéu cau)
va trén trang thong tin dién tu cia PPC theo trinh tu va quy dinh cua phap luat
doanh nghiép, phap luét vé chiing khoéan va thi truong chimg khoan.

Piéu 12. Cac tiéu ban thuoc HPQT
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1. Vai trd, trach nhiém, thAm quyén ciia cac tiéu ban thugc HPQT va
tirng thanh vién trong tiéu ban

1.1. Bao mat thong tin theo quy ché ctia PPC va theo phap luat hién hanh.
1.2. Chiju trach nhiém vé két qua cong tac ctia minh.
q 1.3. Theo ddi, dén dbc va kiém tra két qua thuc hién céc khuyén nghi ctua
c6 dong, HDQT.
1.4. Cap nhat kién thirc nham dam bao ning luc chuyén mén cho linh vuc
dugc giao.

1.5. HDPQT s¢& quyet dinh cach thtrc thanh 1ap, quyén han, nghia vu va trach
nhiém cta timg Tiéu ban va cua tung thanh vién trong tiéu ban thong qua cic
quy ché ndi b cua tiéu ban hoic cac quyét dinh thanh lap tai timg thoi diém.
Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cia HPQT.

16 Cac Tiéu ban ctia HPQT c6 thé dugc xac 1ap theo Diéu 1& PPC bao

gom:

a. Tiéu ban Chinh sach phat trién;

b. Tiéu ban Kiém toan ndi bo;

c. Tiéu ban Nhan su;

d. Tiéu ban Luong thudng.

2. Pé cir, ing cit, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién cia cac tiéu
ban thu¢c HPQT

2.1. Nhiém ky, s6 luong, ti€u chun, co ciu cua cac tiéu ban thude HDQT.

a. SO luogng thanh vién cia tiéu ban do HPQT quyét dinh ¢6 tdi thiéu 1a
03 ngudi bao gdm thanh vién HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién
doc lap HDQT/thanh vién HDQT khong diéu hanh nén chiém da so trong tiéu
ban va mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Truong tiéu ban theo
quyét dinh cua HPQT.

b. HDQT quy dinh chi tiét vé trach nhiém cua ting tiéu ban, trach nhiém
cua thanh vién cua ti€éu ban hodc trach nhiém cua thanh vién doc lap dugc bo
nhiém phu trach cac tiéu ban nay.

c. Trudng ciia mot tiéu ban phai:

i. Thong bao cho HDQT biét vé tit ca cac van dé quan trong lién quan dén
cong viéc cua Tiéu ban, it nhat 03 (ba) thang mat lan;

ii. Thuc hién nhimg bién phap quan 1y cin thiét dé dam bao rang tiéu ban
hoan thanh to6t nhiém vu ctia minh.

2.2. Cach thirc bau cu, Ung cu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cta cac
ti€u ban thuéc HBDQT

a. Thanh vién tiéu ban thuoc HPQT do HPQT bau va phai co céc tiéu



29

chuén, diéu kién sau day:
i. C6 nang luc hanh vi dan su day du;

ii.’ Cé trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong linh vuc hoat dong cua PPC;
Co kién thtrc, ndng lyc giodi trong céac linh vuc nghi¢p vu chuyén mon phu hop
v6i linh vuc dugc phan cong;

iii. Phai nim vimg nhiing nguyén tic co ban vé dao dtc kinh doanh, quan
1y, Luat doanh nghi¢p, Luat Lao dong va cac quy dinh khac c6 lién quan.

b. Trudng tiéu ban thuoc HDQT phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién cua
thanh vién HPQT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Quy ché nay

c. HPQT c6 thé mién nhiém, bii nhiém thanh vién cia cac tiéu ban thudc
HDBQT trong cac truong hop sau day:

i. Khong du tiéu chuan theo quy dinh;

Il. Khong hoan thanh nhiém vu

Iii. Co6 don xin tr chtrc va da guri t6i HPQT;

iv. Ngoai céc truong hop quy dinh trén, con c6 thé bi bai nhiém bat cir lac
nao khi ma co6 tu 2/3 (hai phan ba) thanh vién HDQT tré 1én biéu quyct tan
thanh.

3. Hoat ddng ciia tiéu ban thuéc HPQT

a. Hoat dong cua tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh cia HDQT. Nghj
quyét cua ti€u ban chi ¢6 hiéu lyc khi c¢6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét
thong qua tai cudc hop cua ti€u ban 1a thanh vién HBQT.

b. Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT, hodc cua tiéu ban tryc thudc
HPQT, hoic cua ngudi co tu cach thanh vién tiéu ban HPQT phai phu hop véi
cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Piéu 1& PPC s& duoc coi la co
gia tri phap 1y ké ca trong truong hop viéc bau, chi dinh thanh vién cia tiéu ban
hodc HPQT c¢6 thé ¢o sai sot.

c. Tiéu ban c¢6 trach nhiém soan thao quy dinh, nguyén tac hoat dong cua
ti€u ban trong d6 bao gom cac quy dinh chi ti€t vé hoat dong hop, cac nhi¢m vy
va trach nhi¢m bao cao cung cac van dé khac dé trinh HDQT phé duyét.

Pi¢u 13. Lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri
PPC

1. Tiéu chuin cia Nguoi phu trach quén tri PPC
a. C6 hiéu biét vé phap luat.
b. Khong dugce dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua PPC.
c. Cac tiéu churf‘m khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1é Cong ty va
quyét dinh cia Ho1 dong quan tri.



30

2. Viéc bé nhiém Nguoi phu trach quan tri PPC

a. Hoi dégg quan tri chi dinh it nhat 01 (mot) nguoi lam Nguoi phu trach
quan tri PPC dé ho trg hoat dong quan t{i PPC duoc tién hanh mot cach c6 hiéu
qua. Ngudi phu trach quan tri PPC ¢6 thé ki€ém nhiém lam Thu ky PPC theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghi¢p. Nhiém ky cua Nguoi phu trach
quan tri PPC do HPQT quyét dinh, t61 da 1a 05 (ndm) nam.

b. Céc thong tin vé g vién cho viéc bé nhi¢m Nguoi phu trach quan tri
PPC: Cac thong tin vé tng vién c6 thé bao gdbm nhung khong giot han viée tom
tit qua trinh hoc tap, qua trinh cong tac, cac moi quan h¢ voi cac thanh vién
trong PPC, s6 luong c6 phiéu ctia PPC dang nidm giit, x4c nhan khong cé tién
an, tién su,...

3. Céc truong hop mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri PPC

3.1. HDQT c6 thé mién nhiém Nguoi phu trach quan tri PPC khi can nhung
khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

3.2. Nguoi phu trach quan tri PPC bi mién nhiém trong cic trudng hop sau
day:

a. Khong c6 du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh diém a khoan 6 iéu
nay hodc bi luat phap cam;

b. C6 don xin khong dam nhan cong viéc nay;

C. B1 roi loan tAm than va thanh vién cia HDPQT hoac kiém soat vién c6
nhirng bang chung chuyén moén ching té ngudi dé khong con nang luc hanh vi;

d. Khéng hoan thanh nhiém vu.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri PPC

PPC phai t6 chitc thong bdo vé viéc bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu
trach quan tri PPC trong nd1 bd PPC va cong bo thong tin trén trang thong tin
dién tu ciia PPC theo quy dinh ctua phép luat chiing khoan va thi truong chiing
khoan.

5. Quyén va nghia vu ciia Nguwoi phu trach quan tri PPC

a. Tu vin HPQT trong Viéth(X) chttc hop PHDCD theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan gitra PPC va c¢6 dong.

b. Chuan bj cac cudc hop HPQT, BKS va DPHDPCP theo yéu cau cua
HDPQT hoac BKS;

c. Tu van vé thu tuc ctia cac cudc hop.

d. Tham du cac cudc hop.

d. Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop véi quy dinh cua
phap luat.
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e. Cung cip céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac
thong tin khac cho thanh vién cia HPQT va Kiém soat vién.

g. Giam sat va bao cio HPQT vé hoat dong cong bd thong tin ciia PPC.

h. La ¢au moi lién lac véi cac bén co quyeén loi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phéap luat va Diéu 1¢ PPC.

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 PPC.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Picu 14. Vai tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia Kiém
soat vién

1. BKS thuc hién giam sat HDQT, TGP trong viéc quan 1y va diéu hanh
PPC.

2. Ban kiém soat co céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat
Doanh nghié€p va cac quyén, nghia vu sau:

a. Dé xuat, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh séch to chic
kiém toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong ty;
quyét dinh t6 chac kiém toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua
Cong ty, bdi mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét.

b. Chiu trach nhiém trudc c6 déng vé hoat dong giam sat cua minh.

c. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong
hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, ngudoi quan ly
khéc.

~d. bam béo phoi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam doc va
co dong.

d. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu 1&
cong ty caa thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh
khac cua doanh nghiép, Ban kiém soat phai thdng bao bang vin ban cho Hoi
ddng quan tri trong vong 48 gid, yéu cau ngudi ¢d hanh vi vi pham cham dit vi
pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

e. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban Kiém so4t va trinh Pai hoi dong ¢b
dong thong qua.

g. Bao cao tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Biéu 290 Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Chang khoan.
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h. C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai tru sé chinh, chi
nhanh va dia diém khéac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cta nguoi quan ly va
nhan vién cua Céng ty trong gio lam viéc.

i. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong
giam déc va ngIIO’I quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi théng tin,
tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.
Nguoi phu trach quan tri cong ty phai bao dam rang toan bd ban sao cac nghi
quyét, bién ban hop cua Pai hoi dong cd dong va cua Hoi dong quan tri, cac
thong tin tai chinh, cac thong tin va tai liéu khac cung cap cho ¢ dong va thanh
vién Hoi ddng quan tri phai duoc cung cip cho cac Kiém soat vién vao clng
thoi diém va theo phuwong thuc nhu doi voi ¢d dong va thanh vién Hoi dong
quan tri.

k. Cac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ PPC.

3. Trach nhiém ciia Kiém soat vién

a. Tuan thu ding phap luat, Piéu 1é PPC, nghi quyét PHPCD va dao duc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

’ b; Thyc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thyc, can trong,
tot nhat nham bao dam loi ich hop phap t61 da ctia PPC.

C. Trung thanh véi lgi ich ciaa PPC va cd dong; khong lam dung dia vi,
chuc vu va st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua PPC
dé tu lo1 hoac phuc vu loi ich cta t6é chire, cd nhan khac.

d. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é PPC.

d. Truong hop vi pham quy dinh tai cadc ndi dung néu trén ma gay thiét hai
cho PPC hoic ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém c4 nhan hodc
lién d6i boi thuong thiét hai d¢6. Thu nhap va loi ich khac ma Kiém soat vién c6
duoc do vi pham phai hoan tra cho PPC.

e. Trudng hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén
va nghia vy dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén BKS; yéu cau ngudi
c¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Pi¢u 15. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co ciu Kiém soat vién
1. Nhiém Ky, s6 lrong, thanh phan, co cAu Kiém soat vién

a. Sb luong kiém soat vién cta Cong ty la 03 nguoi. Nhiém ky cua kiém
soat vién khong qua 05 nam va co thé duoc bau lai v6i sé nhiém ky khong han
ché. Tru’O’ng hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma Klem
soat vién nhiém ky moi chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van
tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi
dugc bau va nhan nhiém vu.

b. Cac Klem soat vién bau 01 (mot) ngudi trong s6 ho lam Truéng BKS
theo nguyén tic da s6. BKS phai c6 hon mot nira so thanh vién thudng tri &
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Viét Nam. Truéng BKS phai c6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh t€, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh c¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Tiéu chuan va diéu kién Kiém soat vién
Kiém soat vién phai dap tng cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai
bieu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toén, tai chinh cua Cong ty;

b) Khdng 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thyc
hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua cong ty trong 03 (ba) ndm lién trudc
do.

3. Pé cir, irng cir Kiém soat vién

a) Viéc ung ctr, dé clr Kiém soat vién dugc thuc hién twong tu quy dinh tai

khoan 3 biéu 9 Quy ché nay.

b) Truong hop sé luong céc tng vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ang
ctr khong du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém
ng vién hoac t6 churc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché
noi bo V& quan tri cong ty. Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé cur ng vién
Ban kiém soat phai duoc cong b rd rang va phai dugc Dai hoi déng ¢ dong
thong qua trudc khi tién hanh dé cu.

4. Cach thirc bau Kiém soat vién

a. Viéc bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thic bélu dén phiéu
theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép, theo do m01 ¢ dong co
tong sb biéu quyét tuong g voi tong s6 ¢ phan 8O hiru nhan voi s6 thanh vién
duoc bau caa BKS. C6 dong c6 quyén don hét tong s phiéu bau ctia minh cho
mot hodc mét sb Gmg ctr vién.

b. HDQT phai triéu tap hop PHDPCD (thuc hién biéu quyét tai cuoc hop
hoic 1dy ¥ kién biéu quyet ctia ¢6 déng bang vin ban) dé bau bo sung Klem soat
vién trong truong hop so Kiém soat vién bi giam mot phan ba so v6i s6 quy dinh

tai Piéu 1¢ PPC. Truong hop nay HDQT phai triéu tap hop PHDPCD trong thoi
han 60 (sau muoi) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam mot phan ba.

¢. Trinh ty cach thirc bau, phleu bau, cach thiic ghi phiéu bau, phiéu hop 1¢
va khong hop 18, dé cir Ban bau ctr va kiém phiéu, két qua bau cir duge thyc
hién tuong tu theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 9 Quy ché nay.

d. Két qua bau cir ’du:(yc cong nhan sau khi bién ban bau ctr d3 duogc Chu toa
phé chuan va nghi quyét dugc PHDCD thong qua.

5. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 37 Diéu 1¢ PPC.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
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Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai
Piéu 1& PPC va phai duoc cong bd ra cong chiing trong vong 24 gid trén trang
thong tin dién tr cia PPC ké tir khi ban hanh quyét dinh, nghi quyét va/hodc
theo cac quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan.

7. Th lao, tién lwong va loi ich khac ciia Kiém soat vién

Tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soét
duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

[a) Thanh vién Ban kiém soat dwoc tra tién lwong, thi lao, thuong va loi
ich khac theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 déng. Dai hoi dong c6 dong quyét
dinh tong muc tién lwong, thu lao, thuang, loi ich khac va ngan sach hoat dong
hang nam cua Ban kiém soét.

|b) Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi n, &, di lai, chi phi
st dung dich vu tu van doc 1ap véi mac hop ly. Tong mic thu lao va chi phi nay
khéng vuot qué tong ngan sach hoat dong hiang nam cua Ban kiém soat da duoc
Pai hoi ddng cd dong chap thuan, trir trudng hop Pai hoi dong b dong ¢ quyét
dinh khéc.

lc) Tién luwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi
phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh caa phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, quy dinh khac cua phap luat cé lién quan va phai dugc lap thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hiang nim ctua Cong ty.

CHUONG V
TONG GIAM POC

Piéu 16. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc

1. Tong giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay
cua Cong ty; chiu su giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi
dong quan tr1 va trudc phap ludt vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugce giao.

2. Quyén va nghia vu ciia TGD:
[Téng giam déc c6 cac quyén va nghia vy sau:

a) Quyet dinh céc vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua
Cong ty ma khong thudc tham quyen caa Hoi dong quan tri;

b) TO chirc thyc hién va danh gia két qua thuc hién cac nghi quyét, quyét
dinh cta Hoi dong quan tri;

¢) T6 chutc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu caa Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co ciu to chirc, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty;
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e) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chuc danh quan ly trong Cong ty
trir cac chuc danh thugc tham quyén caa Hoi dong quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac doi véi nguoi lao dong trong Cong
ty, ké ca nguoi quan ly thuoc tham quyen bo nhiém cta Tong giam doc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra c6 tic hoac xu ly 16 trong kinh doanh cua Cong
ty;

i) Dé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

j) Truéc ngay 20 thang 10 hang nam, Tépg giam déc phai trinh Hoi ddng
quan tri phé chuan ke hoach kinh doanh chi ti€t cho ndm tai chinh tiép theo trén
co so dap ung cac yéu cau cua ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh
05 (ndm) nam;

k) Bé nghi Hoi dong quan tri hop bat thuong theo quy dinh caa Diéu 18 nay;

) Ky két hop ddng, thoa thuan nhan danh Cdng ty theo tham quyeén;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phéap luat, Diéu 1¢ cong ty va
nghi quyet, quyet dinh cua Ho1 dong quan tri.

Diéu 17. Bo nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, cham dirt hgp dong doi
voi Tong Giam doc
1. Nhiém Ky, tiéu chuin va diéu kién ciia TGP

Nbiém ky ctua Téng Giam Q6c 172‘1 05 (nam) pém va ¢ thé du’qc b6 nhiém lai
v0i s6 nhiém ky khong han ché. Tong Giam doc dap ng cac dicu kién va tiéu
chl‘lén theo quy dinh tai khoan 5 Die}u 162 cua Luat Doanh nghiép Vé’ tiéu chuan,
biéu I¢ Cong ty va, hoac Quy ché vé cong tac can bo ctia Cong ty (n€u co).

2. Ung cir, dé cir, mién nhiém, bai nhiém TGP

HDPQT c¢6 thé mién nhiém TGD khi ¢6 tir hai phan ba thanh vién HDQT tré
1€n bi€u quyét tan thanh va bé nhiém mot TGP diéu hanh mai thay thé

3. Bo nhiém, ky hop dong lao dong véi TGP

HPQT b6 nhiém mot thanh vién trong sé thanh vién HPQT hodc thué
nguoi khac lam TGD; ky hop dong trong do quy dinh mtrc luvong, phu cap, thu
lao, loi ich va cac diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Thong tin vé
muc luong, trg cap, quyén loi cia TGD phai duoc bao cdo tai DPHPCD thudng
nién, dugc thé hi¢n thanh muc riéng trong Bdo cao tai chinh ndm va dugc néu
trong Bdo cao thuong nién cua PPC.

4. Mién nhiém, chAm dirt hop dong lao dong v6i TGP

TGP bi mién nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 102 Luat Doanh
nghiép.
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_ 9. Thong bao vé bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop
dong doi voi TGD
Thong béo vé bo nhiém, mién nhiém TGP theo quy dinh tai Diéu 1¢ PPC
va phai dugc cong bo ra cong ching trong vong 24 gi¢ trén trang thong tin dién
tu cua PPC k& tir khi ban hanh quyét dinh, nghi quyet va/hodc theo cac quy dinh
cua phap luat vé chiing khoan va thi truong ching khoan.
6. Tién lwong va loi ich khac ciia TGP

HPQT quyét dinh viéc tra luong, thuong cho TGP theo két qua va hiéu
qua kinh doanh. Tién luong cia TGP duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia PPC
theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim ctia PPC va phai bao cao PHPCP
tai cugc hop thuong nién.

CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC

Pic¢u 18. Phoi hop hoat dong giira HPQT, BKS va TGP

1. Thu tuyc, trinh ty tri¢u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong
bao ket qua hop gitra HPQT, BKS va TGD

a. Thu tyc, trinh tu triéu tap, thong bao két qua hop giira HDQT, BKS va
TGP phai dugc cung cap cho nhau khi mot trong cic bén co yéu cau;

b. Tuy tung truong hop, theo quy dinh cua phap luat va Dle}l 1¢ PPC ma
cac cudc hop cia HDQT, BKS va TGD phai bao dam yéu cau phoi hop vé thu
tuc, trinh tu tri€u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
cho nhau.

2. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT cho BKS, TGP

a. Cac nghi quyét cia HDQT d3 duoc thong qua theo dung trinh ty, thu tuc
va da c6 hi¢u luc phai dugce thong bao té1 BKS, Ban TGP dé dam bao dugc thuc
hién va giam sat;

b. Viéc thong bao Nghi qu}{ét cua HDQT t61 BKS, Ban TGD do Chu tich
HDPQT hoac nguoi duge uy quyén thuc hién cé thé 1a Thu ky PPC hodc Nguoi
phu trach quan tri PPC.

3. Cac trudng hep TGD va BKS dé nghi tri¢u tip hop HPQT va
nhirng van de can xin y kien HDQT

a. Xung dot quyén, nghia vy gitra TGD va HDQT.

b. Khing hoang ma viéc xur 1y vuot thim quyén ciua TGD.

c. Cac giao dich ma TGD 1a mdt bén lién quan.
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d. Cac phat sinh trong yéu trong qua trinh thyc hién cac nghi quyét cua
HDQT.

d. Cac ndi dung vuot tham quyén theo uy quyén caa HPQT dbi véi TGD.

4. Bao cao ciia TGP véi HPQT vé viéc thwe hién nhiém vu va quyén
han dugc giao

a. Bao cdo ctia TGP véi HPQT vé viée thyuc hién nhiém vu va quyén han
duoc giao luon dugce tich hgp thanh 1 muc trong chuong trinh hop HPQT, bao
gdm céac ndi dung chinh vé két qua hoat dong cua PPC: san xuét kinh doanh, tai
chinh, dau tu xdy dung, quan tr1 PPC, tinh hinh thuc hién cac nghi quyét cua
HDQT.

b TGD cung cap thong tin bang hinh thirc phu hop khi thanh vién HDQT
yéu cau cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua PPC theo dung quy dinh ctia phap luat.

5. Kiém ’diém viéc thue hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac
cia HPQT doi voi TGD

a. Ha‘}ng nam TGD phai trinh bém, bao cdo, danh gia ciia minh 1én HDQT
xem xeét ve vi¢c thyc hién cac nghi quyét cia HDQT;

b. TGD duogc quyén trinh bay va bao luu ¥ kién ctia minh trudc HPQT vé
nhitng van dé khong tan thanh cua HPQT;

¢. TGD ¢6 quyén khiéu nai nhiing kiém diém, danh gia cia HPQT lén
DHDCD tiép theo gan nhat;

d. PHDPCP 1a co quan quyét dinh cudi cing vé ban béo cdo, danh gia cia
TGD.

6. Cac van dé TGP phii bio cdo, cung cip thong tin va cach thic
thong bao cho HPQT, BKS

Khi c¢6 yéu cau cia HPQT, BKS vé tinh hinh san xuit kinh doanh, tinh
hinh quan 1y cua PPC, TGD phai bao céo va cung cap day du thong tin theo yéu
cau. Viéc cung cap thong tin cua TGP cho HDQT, BKS phai tuan theo quy dinh
cua phép luat, Diéu 1€ PPC va Quy ché nay.

7. Phéi hop hoat dong giira HDQT va BKS

7.1. Trach nhiém cua HPQT trong mdi quan hé phdi hop véi BKS

a. Thong bao mdi hop va céc tai lidu kém theo dugc giri dén cac thanh vién
HPQT va cac Kiém soat vién mot cach dong thoi;

b. Cac nghi quyét cia HPQT dugc dong thoi gui dén BKS voi thoi diém
guri dén TGD trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢ PPC;



38

c. Khi BKS dé xuét lya chon Kiém toér,l doc lap dé kiém toan cac bao cao
tai chinh cua PPC, HDQT phai phan ho1 ¥ ki€n theo quy dinh tai Quy ché nay va
biéu 1€ PPC,

d. Cac noi dung khéc can lay y kién cua BKS phai duoc gui trudc it nhé:[
05 (ndm) ngay lam viéc va BKS phan hoi trong vong 05 (ndm) ngay lam viéc ké
tur ngay BKS nhan dugc dé nghi;

d. HDQT phai tao diéu kién dé BKS cua PPC phat huy tac dung cta cong
tac kiém tra, kiém soat thuong xuyén va dot xuat.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao co téng hop cac dot kiém tra
cua BKS, HPQT phai nghién ctru dé c6 ké hoach khac phuc va can c6 bién phap
xur 1y d61 voi cae don vi va ca nhan lién quan.

7.2. Trach nhiém ctua BKS trong mdi quan hé phdi véi HPQT:

a. Tham khao y kién cia HPQT trudc khi trinh béo cao, két luan va kién
nghi 1én PHDCD;

b. Trong cac cudc hop ctia BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HPQT,
TGD va dai dién cong ty kiém toan vién doc lap, khi can thiét, tham dy hop
chung va hop riéng de tra 101 cac van dé ma Kiém soat vién quan tam;

c. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang vin ban,
nhung khong tré hon 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic giri cho
HPQT dé c6 thém co so giip HDQT trong cong tac quan ly PPC. Tuy theo
pham vi va két qua cta cudc kiém tra, BKS c6 thé tham khao y kién cia HDQT
trudce khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1én PHDPCP gan nhat;

‘ d. Truong hgp BKS phat hién c6 thanh vién HDQT vi pham quy dinh tai
biéu 165 Cf}a Luat Doanh nghi¢p va/hodc quy dinh, tai Dieu 1¢ PPC thi phéi
thong bao bang vén ban voi HDQT trong vong 48 (bon muoi tdm) gio, yéu cau
nguoi c¢6 hanh vi vi pham phéap ludt cham dat vi pham va c6 bién phap khac
phuc hau qua;

d. Boi voi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cf}a
PPC thi BKS phai gui trude it nhat 07 (bay) ngay lam viéc va HDQT phan hoi
trong vong 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay HDQT nhan duoc dé nghi;

e. Cac noi dung khac can xin y kién cua HDQT phai duoc gui trudc it nhat
05 (ndm) ngay lam viéc va HDQT phan hoi trong vong 05 (nam) ngay lam viée
ké tor ngay HPDQT nhan duogc dé nghi.

8. Phoi hgp hoat dong gitta HPQT va TGD

a. HDQT va cac thanh vién HDQT khong can thiép vao hoat dong kinh
doanh hang ngay va cong tac thudc tham quyén cta Ban diéu hanh.

b. HDQT thiét 1ap hanh lang phap 1y ndi b9, tao diéu kién va hd trg dé
TGD hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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c. HPQT c6 quyén tham gia vao tit ca cac cudc hop giao ban hang thang
hodc cac cudc hop khac cua Ban Di¢u hanh, c6 quyén phat biéu y kién nhung
khong két luan cude hop.

d. HDQT thyc hi¢n giam sat cong tac diéu‘ hanh cia TGD va TGD thuc
hién ché dd bao cédo theo quy dinh cia HDQT, Diéu 1€ PPC.

d. TGP diéu hanh hoat dong hang ngay ciua PPC theo nghi quyét, quyét
dinh cua HPQT va chiu trach nhiém chi dao, nghién ctru va quyét dinh cac bién
phap diéu hanh thuc hién c6 két qua cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT trong
diéu hanh hang ngdy hoat dong san xuat kinh doanh; chiu sy giam sat cua
HBQT trong cong viéc kinh doanh hang ngay cua PPC.

e. Béi voi cong tac t6 churc cugc hop PHPCD thuong nién, HDQT phai
thong bao cho TGD veé viéc phoi hop, sir dung ngudn luc trong thoi han hop Iy
theo quy dinh tai Diéu 1¢ PPC.

g. Trong trudng hop can thiét, vi nhimg muc dich lién quan dén nhiém vu
cua minh, cac thanh vién HPQT (sau khi co y kién cua Chu tich HPQT) c¢6
quyen yéu cau TGP, ngudi quan 1y doanh nghiép trong PPC cung cap céc thong
tin vé hoat dong ctia PPC. Yéu cau c6 thé bang van ban hoic bang email va gui
cho TGP hoic gui tryc tiép cho can bd quan 1y trude it nhat 24 gid, can bd quan
Iy c6 trach nhiém bao cao TGP trude khi cung cap.

h. Cac Vép dé thudc tham quyén cua HPQT phé duyét theo quy dinh cua
phap luat va biu 1¢ PPC do TGD d¢ trinh, HDQT phan héi trong thoi han theo
quy dinh cua biéu 1¢ PPC.

i. HDQT quyét dinh khen thuong hodc ky luat doi voi viéc hoan thanh
hodc khong hoan thanh thyc hién nghi quyét va cac van d€ uy quyén khac cua
HDQT doi voi TGD.

k. TGP ¢6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén cta minh
trong truong hop khan cép nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cd bat ngo, ...
nhung phai bao cao HPQT ngay, trong vong 1 gio thong tin bang dién thoai, tin
nhin, bao cdo bang vin ban trong vong 1 ngay ké tir khi xay ra sy viéc; va chiu
trach nhiém truéc HDQT, PHPCDP vé cac quyét dinh do.

l. Khi nhan thdy cac Quyét dinh cia HPQT trai phap ludt hodc gay ton tai
dén quyén cua cd dong, TGP phai c6 bao céo ngay bang van ban voi HDQT va
BKS.

m. Cac noi dung trinh HPQT dé HDQT co y kién duoc gui trudc it nhat
07 (bay) ngay lam viéc va HPQT s€ phan hoi trong vong 07 (bay) ngay.

n. Dbi véi cac noi dung co trong ké hoach nam, HDQT di phé duyét,
thong qua thi Ban diéu hanh chu dong trién khai va bao cao két qua thuc hién
ma khong phai trinh lai chi tiét khi trién khai (nhu cong tac tuyén dung, diéu
dong, trién khai cac khoa dao tao,...).
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0. BO may gitp viéc cua PPC, Phé Tong Giam ddc PPC c6 trach nhiém
tham muu cho HDQT va TGP PPC theo chiic nang, nhiém vu dugc phan cong.

9. Phdi hop hoat dong giira BKS va TGP

a. Trong cac cudc hop cua BKS, khi can thiét, BKS c6 quyén dé nghi TGD,
thanh vién HPQT c6 lién quan, va dai dién cong ty ki€m toan vién doc lap tham
du va tra 101 cac van dé ma cac Kiém soat vién quan tam.

b. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang vin ban
va két luan phai giri cho TGP mudn nhat trong thoi han 20 ngdy 1am viéc ké tir
ngay két thuc cudc kiém tra dé co thém co so giip TGD trong cong tac quan ly
PPC. Tuy theo pham vi va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS c6 thé tham
khao y kién ctia TGP trude khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi Ién HPQT
va PHPCD gan nhat.

c. Truong hop BKS phat hién TGP vi pham quy dinh tai Piéu 165 cua
Luat Doanh nghiép va/hodc vi pham Diéu 1& PPC thi phai thong bao bang vin
ban v6i HPQT trong vong 48 (bdn muoi taim) gid, yéu cdu ngudi co hanh vi vi
pham phap luat chAm dit vi pham va c6 bién phap khic phuc hau qua.

d. Kiém soét vién c6 quyén yéu cau TGD cung cp ho so, tai liéu theo quy
dinh tai Diéu 171 Luat Doanh nghi¢p va quy dinh tai Piéu 1¢ PPC. Ngoai ra,
Kiém soét vién co quyén tiép cin ho so, tai lidu lién quan dén hoat dong kinh
doanh ctia PPC tai Tru sé chinh hodc noi luu trit hd so.

d. P6i voi thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va
bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yéu cau cua BKS phai
duogc gui dén PPC trudc it nhat 48 (bon muoi tam) gio.

e. Cac noi dung khac can lay ¥ kién cua TGD: phai dugc gui trudc it nhat
la 05 (nam) ngay lam viéc va TGP sé xem xét va phan hoi trong vong 05 (nam)
ngay lam vigc.

Pi¢u 19. Quy dinh vé danh gla hang nim doi véi hoat dong khen

thwdng va ky luit ddi véi thanh vien HPQT, Kiém soat vién, Tong Giam
dbc va cac nguoi dieu hanh doanh nghiép khac

1. Viéc danh gia hoat dong khen thwéng va ky ludt ddi véi thanh vién
HDPQT dugec thwe hién nhw sau:

a. HPQT hodc BKS PPC thuc hi¢n danh gid hoat dong cua cac thanh vién
HDQT, tham chiéu vao cac quy dinh cta phap luit va Diéu 16 PPC ma dua ra
hinh thirc va phuong thitc khen thuong, ky luat dbi v6i thanh vien HPQT dé
trinh 1én BPHDCP; trong trudng hop co day du chimg ctr cho rang néu khong
danh gia, xtr Iy ky luat thanh vién HPQT sé& gay nguy hai nghiém trong dén loi
ich PPC hodc vi pham phép luat cia Nha nudc, HPQT sé hop ban va ra quyet
dinh ky luat thanh viéen HPQT sau d6 trinh 1én tai cudc hop gan nhat cia
bHDCD;
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b. Khen thuéng dbi véi thanh vién HPQT duogc danh gia boi HPQT va
BKS; hai co quan nay hop ban va dua ra hinh thirc va phuong thirc khen thuong
de trinh 1én tai cudc hop gan nhat caa PHDCD.

2. Viéc danh gia hoat dong khen thwong va ky luat ddi véi Kiém soat
vién dwoc thwe hién nhw sau:

BKS hoac HPQT thuc hién danh gia hoat dong cua cac Kiém soét vién,
thong qua HPQT tham chiéu vao cac quy dinh cta phap luat va Diéu 16 PPC ma
dua ra hinh thire va phuong thire khen thuong, ky luat d6i véi Kiém soét vién dé
trinh 1€n tai cudc hop gﬁn nhét cia PHDCD.

3. Viéc danh gia hoat dong khen thwéng va ky luat ddi véi TGP dwoe
thue hién nhw sau:

a. HPQT va BKS PPC thuc hién danh gia hoat dong cua TGD, tham chiéu
vao cac quy dinh cua phap luat, Diéu 1é PPC va Hop dong lao dong ma dua ra
hinh thirc va phuong thirc khen thudng, ky luat déi véi TGP, dé trinh 1én
DHDCD; trong trudng hop c6 day du ching ct cho ring néu khong danh gia,
xtt 1y ky luat TGP sé& gay nguy hai nghiém trong dén loi ich PPC hodc vi pham
phap luat cua Nha nuoc, HDQT s€ hop ban va ra quyét dinh ky luat TGP, sau
d6 moi trinh 1én DPHDCP tai cudc hop gan nhat;

b. Khen thudng dbi v6i TGP dugc danh gia bsi HDQT va BKS; hai co
quan nay hop ban va dua ra hinh thirc va phuong thic khen thuong dé trinh lén
tai cudc hop gan nhat cia PHPCP.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 20. B6 sung, sira d6i Quy ché ndi by vé quan tri PPC

1. Viéc stra doi, l;é sung Quy ché ndi bo vé quan tri PPC nay phai dugc
DHDCD xem xét, quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap luat ¢6 lién quan dén hoat
dong cua PPC chua duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudong hop cd
nhimg quy dinh mdi cta phap luat khac voi nhiing diéu khoan trong Quy ché
nay thi nhitng quy dinh cta phap luit d6 duong nhién duoc ap dung va diéu
chinh hoat dong ctuia PPC.

Piéu 21. Hiéu lywc thi hanh

Quy ché ndi b vé quan tri PPC bao gom 06 Chuong, 19 Diéu va ¢6 hiéu
lyc thi hanh ké trngay ~ thdng  nam 2024.

Quy ché nay thay cho Quy ché noi bo vé quan tri cua Cong ty co phﬁl}
Nhi¢t dién Pha Lai v6i ma s6 QC-HPQT-01 ban hanh kém theo Quyét dinh so6
2180/Qb-PPC ngay 05/5/2021./.
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	k. Quyết định cơ cấu tổ chức của Công ty, quy chế quản lý nội bộ của Công ty, quyết định thành lập công ty con, chi nhánh, văn phòng đại diện và việc góp vốn, mua cổ phần của doanh nghiệp khác;
	l. Duyệt chương trình, nội dung tài liệu phục vụ họp Đại hội đồng cổ đông; triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông hoặc lấy ý kiến để Đại hội đồng cổ đông thông qua nghị quyết;
	m. Trình báo cáo tài chính hằng năm đã được kiểm toán lên Đại hội đồng cổ đông;
	n. Kiến nghị mức cổ tức được trả; quyết định thời hạn và thủ tục trả cổ tức hoặc xử lý lỗ phát sinh trong quá trình kinh doanh;
	o. Kiến nghị việc tổ chức lại, giải thể Công ty; yêu cầu phá sản Công ty;
	p. Quyết định ban hành Quy chế hoạt động Hội đồng quản trị, Quy chế nội bộ về quản trị công ty sau khi được Đại hội đồng cổ đông thông qua; quyết định ban hành Quy chế về công bố thông tin của công ty;
	q. Quyết định thành lập các tiểu ban Hội đồng Quản trị sau khi được Đại hội đồng cổ đông chấp thuận; Quy định chức năng, nhiệm vụ của các tiểu ban thuộc Hội đồng quản trị.
	r. Quyết định số lượng, hình thức, nội dung và mẫu con dấu, việc quản lý và sử dụng con dấu của Công ty;
	s. Quyền và nghĩa vụ khác theo quy định của Luật Doanh nghiệp, Luật Chứng khoán, quy định khác của pháp luật và Điều lệ Công ty
	t. Giải quyết các khiếu nại của Công ty đối với người điều hành Công ty cũng như quyết định lựa chọn đại diện của Công ty để giải quyết các vấn đề liên quan tới các thủ tục pháp lý đối với người điều hành đó;
	u. Quyền và nghĩa vụ khác theo quy định của Luật Doanh nghiệp, Luật Chứng khoán, quy định khác của pháp luật và Điều lệ công ty.
	4. Quyền hạn và trách nhiệm của thành viên HĐQT
	đ. Thực hiện công bố thông tin khi thực hiện giao dịch cổ phiếu của PPC theo quy định của pháp luật.
	4.3. PPC có thể mua bảo hiểm trách nhiệm cho các thành viên HĐQT sau khi có sự chấp thuận của ĐHĐCĐ. Bảo hiểm này không bao gồm bảo hiểm cho những trách nhiệm của thành viên HĐQT liên quan đến việc vi phạm pháp luật và Điều lệ PPC.
	Điều 9. Đề cử, ứng cử, bầu, miễn nhiệm và bãi nhiệm thành viên HĐQT
	2. Cơ cấu, tiêu chuẩn và điều kiện của thành viên HĐQT
	3. Đề cử, ứng cử thành viên HĐQT
	4. Cách thức bầu thành viên HĐQT
	5. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm và bổ sung thành viên HĐQT
	6. Thông báo về bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên HĐQT
	7. Cách thức giới thiệu ứng viên thành viên HĐQT

	a) Họ tên, ngày, tháng, năm sinh;
	b) Trình độ học vấn;
	c) Trình độ chuyên môn;
	d) Quá trình công tác;
	e) Các chức danh quản lý khác (bao gồm cả chức danh Hội đồng quản trị của công ty khác)
	f) Báo cáo đánh giá về đóng góp của ứng viên cho Công ty, trong trường hợp ứng viên đó hiện đang là thành viên Hội đồng quản trị của Công ty;
	g) Các lợi ích có liên quan tới Công ty (nếu có);
	h) Họ, tên của cổ đông hoặc nhóm cổ đông đề cử ứng viên đó (nếu có);
	i) Các thông tin khác (nếu có).
	j) Công ty đại chúng phải có trách nhiệm công bố thông tin về các công ty mà ứng cử viên đang nắm giữ chức vụ thành viên Hội đồng quản trị, các chức danh quản lý khác và các lợi ích có liên quan tới công ty của ứng cử viên Hội đồng quản trị (nếu có).
	Điều 10. Tiền lương, thù lao và lợi ích khác của thành viên HĐQT
	Điều 11. Trình tự và thủ tục tổ chức họp HĐQT bao gồm các nội dung chính sau đây
	1. Số lượng cuộc họp tối thiểu theo tháng/quý/năm
	2. Các trường hợp phải triệu tập họp HĐQT bất thường

	a) Có đề nghị của Ban kiểm soát hoặc thành viên độc lập Hội đồng quản trị;
	b) Có đề nghị của Tổng giám đốc hoặc ít nhất 05 (năm) Người quản lý khác;
	c) Có đề nghị của ít nhất 02 (hai) thành viên Hội đồng quản trị;
	d) Trường hợp khác theo quy định của Pháp luật (nếu có).
	4. Quyền dự họp HĐQT của Kiểm soát viên
	5. Điều kiện tổ chức họp HĐQT
	6. Cách thức biểu quyết của HĐQT
	7. Cách thức thông qua và phản đối nghị quyết của HĐQT
	8. Việc ủy quyền cho người khác dự họp của thành viên HĐQT
	Thành viên phải tham dự đầy đủ các cuộc họp HĐQT. Thành viên được ủy quyền cho người khác dự họp và biểu quyết nếu được đa số thành viên HĐQT chấp thuận.
	9. Lập biên bản họp HĐQT
	10. Trường hợp chủ tọa và/hoặc thư ký từ chối ký biên bản họp HĐQT
	11. Thông báo nghị quyết, quyết định của HĐQT
	Điều 12. Các tiểu ban thuộc HĐQT
	2.2. Cách thức bầu cử, ứng cử, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên của các tiểu ban thuộc HĐQT
	3. Hoạt động của tiểu ban thuộc HĐQT
	a. Hoạt động của tiểu ban phải tuân thủ theo quy định của HĐQT. Nghị quyết của tiểu ban chỉ có hiệu lực khi có đa số thành viên tham dự và biểu quyết thông qua tại cuộc họp của tiểu ban là thành viên HĐQT.
	Điều 13. Lựa chọn, bổ nhiệm, miễn nhiệm Người phụ trách quản trị PPC
	1. Tiêu chuẩn của Người phụ trách quản trị PPC
	2. Việc bổ nhiệm Người phụ trách quản trị PPC
	3. Các trường hợp miễn nhiệm Người phụ trách quản trị PPC
	4. Thông báo bổ nhiệm, miễn nhiệm Người phụ trách quản trị PPC
	5. Quyền và nghĩa vụ của Người phụ trách quản trị PPC

	CHƯƠNG IV
	BAN KIỂM SOÁT
	Điều 14. Vai trò, quyền và nghĩa vụ của BKS, trách nhiệm của Kiểm soát viên
	3. Trách nhiệm của Kiểm soát viên
	a. Tuân thủ đúng pháp luật, Điều lệ PPC, nghị quyết ĐHĐCĐ và đạo đức nghề nghiệp trong thực hiện quyền và nghĩa vụ được giao.
	b. Thực hiện quyền và nghĩa vụ được giao một cách trung thực, cẩn trọng, tốt nhất nhằm bảo đảm lợi ích hợp pháp tối đa của PPC.
	c. Trung thành với lợi ích của PPC và cổ đông; không lạm dụng địa vị, chức vụ và sử dụng thông tin, bí quyết, cơ hội kinh doanh, tài sản khác của PPC để tư lợi hoặc phục vụ lợi ích của tổ chức, cá nhân khác.
	d. Nghĩa vụ khác theo quy định của pháp luật và Điều lệ PPC.
	đ. Trường hợp vi phạm quy định tại các nội dung nêu trên mà gây thiệt hại cho PPC hoặc người khác thì Kiểm soát viên phải chịu trách nhiệm cá nhân hoặc liên đới bồi thường thiệt hại đó. Thu nhập và lợi ích khác mà Kiểm soát viên có được do vi phạm phả...
	e. Trường hợp phát hiện có Kiểm soát viên vi phạm trong thực hiện quyền và nghĩa vụ được giao thì phải thông báo bằng văn bản đến BKS; yêu cầu người có hành vi vi phạm chấm dứt hành vi vi phạm và khắc phục hậu quả.
	Điều 15. Nhiệm kỳ, số lượng, thành phần, cơ cấu Kiểm soát viên
	2. Tiêu chuẩn và điều kiện Kiểm soát viên

	a) Làm việc trong bộ phận kế toán, tài chính của Công ty;
	b) Không là thành viên hay nhân viên của công ty kiểm toán độc lập thực hiện kiểm toán các báo cáo tài chính của công ty trong 03 (ba) năm liền trước đó.
	5. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm Kiểm soát viên
	6. Thông báo về bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Kiểm soát viên
	7. Thù lao, tiền lương và lợi ích khác của Kiểm soát viên

	CHƯƠNG V
	TỔNG GIÁM ĐỐC
	Điều 16. Vai trò, trách nhiệm, quyền và nghĩa vụ của Tổng Giám đốc

	a) Quyết định các vấn đề liên quan đến công việc kinh doanh hằng ngày của Công ty mà không thuộc thẩm quyền của Hội đồng quản trị;
	b) Tổ chức thực hiện và đánh giá kết quả thực hiện các nghị quyết, quyết định của Hội đồng quản trị;
	c) Tổ chức thực hiện kế hoạch kinh doanh và phương án đầu tư của Công ty;
	d) Kiến nghị phương án cơ cấu tổ chức, quy chế quản lý nội bộ của Công ty;
	e) Bổ nhiệm, miễn nhiệm, bãi nhiệm các chức danh quản lý trong Công ty trừ các chức danh thuộc thẩm quyền của Hội đồng quản trị;
	f) Quyết định tiền lương và lợi ích khác đối với người lao động trong Công ty, kể cả người quản lý thuộc thẩm quyền bổ nhiệm của Tổng giám đốc;
	g) Tuyển dụng lao động;
	h) Kiến nghị phương án trả cổ tức hoặc xử lý lỗ trong kinh doanh của Công ty;
	i) Đề xuất những biện pháp nâng cao hoạt động và quản lý của Công ty;
	j) Trước ngày 20 tháng 10 hàng năm, Tổng giám đốc phải trình Hội đồng quản trị phê chuẩn kế hoạch kinh doanh chi tiết cho năm tài chính tiếp theo trên cơ sở đáp ứng các yêu cầu của ngân sách phù hợp cũng như kế hoạch tài chính 05 (năm) năm;
	k) Đề nghị Hội đồng quản trị họp bất thường theo quy định của Điều lệ này;
	l) Ký kết hợp đồng, thoả thuận nhân danh Công ty theo thẩm quyền;
	m) Quyền và nghĩa vụ khác theo quy định của pháp luật, Điều lệ công ty và nghị quyết, quyết định của Hội đồng quản trị.
	Điều 17. Bổ nhiệm, miễn nhiệm, ký hợp đồng, chấm dứt hợp đồng đối với Tổng Giám đốc
	1. Nhiệm kỳ, tiêu chuẩn và điều kiện của TGĐ
	2. Ứng cử, đề cử, miễn nhiệm, bãi nhiệm TGĐ
	HĐQT có thể miễn nhiệm TGĐ khi có từ hai phần ba thành viên HĐQT trở lên biểu quyết tán thành và bổ nhiệm một TGĐ điều hành mới thay thế
	3. Bổ nhiệm, ký hợp đồng lao động với TGĐ
	4. Miễn nhiệm, chấm dứt hợp đồng lao động với TGĐ
	5. Thông báo về bổ nhiệm, miễn nhiệm, ký hợp đồng, chấm dứt hợp đồng đối với TGĐ
	6. Tiền lương và lợi ích khác của TGĐ

	CHƯƠNG VI
	CÁC HOẠT ĐỘNG KHÁC
	Điều 18. Phối hợp hoạt động giữa HĐQT, BKS và TGĐ
	b. Việc thông báo Nghị quyết của HĐQT  tới BKS, Ban TGĐ do Chủ tịch HĐQT hoặc người được uỷ quyền thực hiện có thể là Thư ký PPC hoặc Người phụ trách quản trị PPC.
	3. Các trường hợp TGĐ và BKS đề nghị triệu tập họp HĐQT và những vấn đề cần xin ý kiến HĐQT
	4. Báo cáo của TGĐ với HĐQT về việc thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn được giao
	7. Phối hợp hoạt động giữa HĐQT và BKS
	8. Phối hợp hoạt động giữa HĐQT và TGĐ
	9. Phối hợp hoạt động giữa BKS và TGĐ
	Điều 19. Quy định về đánh giá hàng năm đối với hoạt động khen thưởng và kỷ luật đối với thành viên HĐQT, Kiểm soát viên, Tổng Giám đốc và các người điều hành doanh nghiệp khác

	CHƯƠNG VII
	ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
	Điều 20. Bổ sung, sửa đổi Quy chế nội bộ về quản trị PPC
	Điều 21. Hiệu lực thi hành




